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PRESENTACION

El Cuaderno Pedagogico, es una herramienta que se pone a disposicion de maestras y maestros de Educacion Inicial en
Familia Comunitaria, en el cual se registra los datos de las y los estudiantes de la unidad educativa y la informacion
referente a la valoracion del desarrollo de capacidades, cualidades y potencialidades de las nifias y los nifios como resultado
del proceso de desarrollo curricular llevada a cabo en una gestidn escolar.

En el Cuaderno Pedagdgico encontrara lo siguiente:

Caratula.- Se registra datos generales de la Unidad Educativa.

Filiacién del Estudiante. Se registra los datos personales de las y los estudiantes.
Vacunas. Se registra la informacion que se obtiene del carnet de vacunas de las y los estudiantes.
Filiacion de la madre, padre y/o tutor. Se registra los datos personales de la madre, padre y/o tutor.

Estadistica de Estudiantes, muestra de manera automatica la cantidad de estudiantes de un paralelo, sexo y edad
cronolégica al 30 de junio.

Asistencia. Se registra la asistencia diaria de las y los estudiantes, estableciendo de forma automética el porcentaje
de asistencia e inasistencia durante el mes.

Valoracion por campos de saberes y conocimientos. Se registra el resultado de la valoracion del desarrollo de
capacidades, cualidades y potencialidades alcanzadas en cada bimestre, por las y los estudiantes durante el proceso
de desarrollo curricular llevado a cabo por las maestras y maestros, cuyos criterios de valoracion son establecidos en
el plan de clase (PDC)



Vi I IN I ST ERII O D =

ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA h-

+ Centralizador por bimestre. Muestra de forma automética la sintesis de la valoracion cualitativa alcanzada por las y
los estudiantes en los cuatro bimestres.

e Informe Anual. Se registra la sintesis de los logros alcanzados y las dificultades presentadas de las y los estudiantes
en la gestion escolar.

Importante tomar en cuenta:

e Grabar, cada vez que vamos registrando la informacién en las hojas de registro correspondiente.

e Ingresar a las hojas de registro a través del MENU o a través de las pestafias de la hoja de calculo.

e Conforme vaya registrando el documento se podra modificar el tamafio de letra, el espacio de las columnas
de acuerdo a las necesidades.

e Cerrar el documento una vez concluido el registro de informacién.

e El cuaderno pedagdgico podra ser utilizado de forma digital o impreso

A continuacion, se presenta una explicacion de cada hoja de registro que facilite el uso del cuaderno pedagogico a las y
los maestros de Educacion Inicial en Familia Comunitaria.
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Orientaciones para el uso del Cuaderno Pedagdgico

- Ingresar al archivo para realizar el registro correspondiente.
B 2 m=f oprrmnt] | (—relOll e
e B e o, Propiedades & Historiat {7 brvertie seler
e apapeies Oeganuzar Nuevo Abrir Selecon
« - » Este equipo » Unidad (F) > GESTION 2019 > final 02
e Nombre 3 Fecha de modifica Tipe Tamadio
B Escritorso 05 CUADERNO PEDAGOGICO EIFC - 2019 (2) 15/1/2019 06:09 Hoja de calculo b 4155 KB
‘ Una vez ingresado al documento presione en: Habilitar contenido para habilitar la herramienta.

H S CUAERNC PEDAGOGICO EIFC - 2019 (2) - Excel
Archivo Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista
| ADVERTEMNCIA DE SEGURIDAD Las macros se han deshabilitado. Habilitar contenido
Al ~ Je
A B | C | D | E | F | G | H | | | J | K | L |
T 1

Si se tiene otras versiones de Excel y no muestra “Habilitar contenido”, ingresar por la pestafia opciones.

‘ Presione en la presentacion para ingresar al menu.

 Educacien 2 Fannili= ;
CSonnum

O 2019
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— Seleccione la opcién [ CARATULA

s B ~E B = L =3 = S N == J [ = —

==
== 1<) BT s O==
EsSTADO PLURIN@:IONAI— DE BEOLIWVLA e

EDUCACION INICIA N FAMILIA COMUNITARIA

L CARATULA

CUADERNO PEDAGOGICO 2019
B G |

P M | MENU - FILIACION_PPFF . VACUMAS _ ESTADISTICA_EDADES . ASISTENCIA _ FEBRERO . MARZO . ABRIL . M

CARATULA

Presionando el boton | cwama se genera la hoja de registro para el llenado de los datos generales de la Unidad
Educativa. En las celdas de departamento, turno y dependencia seleccione la opcion que corresponda. Veamos el

ejemplo: —
Los datos que sean CUADERNO PEDAGOGICO
llenados en la EDUCACION INICIAL EN FAMILIA COMUNITARIA
cardtula se generaran Departamento: Powesi Seleccione el departamento
automaticamente en Unidad Educativa: Fde Oewibre
. . . Turno: Maiana K
las siguientes hojas | | Paralelo: . | |
. . — - - Seleccione el turno
d e regl stro. Cua |q uler Distrito Educative: Fatosi
., d b Red/MNicleo: 1
correccion epe Dependencia: Fiscal - )
hacerse en la Cadigo SIE: pr—— < Seleccione la
., Directora {or): Arminada Arce Zurits dependencia
caratUIa' Maestra (0): Evangelins Sslazar Campos
Afio de Escolaridad: Segundo
Teléfono & Celular: T20EI564

Incorpore el afio correspondiente a la

GESTION 2019 ..
gestion escolar.
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5 5 & R
Una vez llenada la caréatula vuelva por el m 0 a través de las pestaias " caa

ubicadas en la parte inferior de la hoja de célculo (Excel).

Teléfono 6 Celular: 76538430

P 3| PRESENTACION | CARATULA ~MENU  FILTACION ESTUDIANTE (~ FILIACION

FILIACION
Al ingresa a filiacion, |  muacion el mend nos muestra: Filiacion del estudiante, Vacunas, Filiacion de
la madre, padre y/o tutor y la estadistica de los estudiantes.

2.1. Filiacion del estudiante: Se registran los datos personales del estudiante:

Escriba los Apellidos y Nombres
como se muestra en el ejemplo.

B i
Los datos del FILIACION DEL ESTUDIANTE
estudiante  son UNIDAD EDUCATIVA: BELIZARID SALINAS GESTION: 2004
llenados por una MAESTRA JO): Luisa Perez Zambrana AND DE ESCOLARIDAD: Sequnda Afa de Fzaalaridad
. DATOS DEL ESTUDIANTE
sola vez, éstos se i
icibili ODIGO oig UHIDAD EDUCATI¥A
visibilizaran en las — N  APELLIDOS Y NDMBRES L LUGAR DE | CARMETDE 5 EH 2 CETRO
T . RUDE FECHA : = :ij OESERYACION
SIgUIentes hoJaS HAGIHIENTO IDENTIDAD m w ANL :FINAL: 1IN : FINAL; ;:‘:,ECGE';ZI;':':
de manera | —
- 1 ivarsso” vkda Grover sEss | laPar T el 5 iMin WaRTINEZ | DISCAPACDAD
automatica. AUDITIVA
Z
Fuenles  |Baltoa E:r: o S | laPm 2 050304 5 iM
RICENE
Para la fecha de nacimiento se utiliza el siguiente \‘
formato Dia/Mes/Afo, por ejemplo: 12/02/15 que en Incorpore la edad
su lectura dice que el nifio o la nifia naci6 el 12 de cumplida al 30 de junio.

febrero de la gestidn 2015.
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Registro de Vacunas

e vacunas de las nifias y niflos marcando con una X en la casilla

Registra la informacion del carnet
na vacuna esta sera llenada cuando se complete el esquema de

correspondiente, en caso de que falte
vacunacion.

==o, ez ESQUEMA DE VACUNACION DE LA
e 3 e e ] e = Asotar fachas) CARNET DE SALUD INFANTIL
, SALUD
C——————————
1L 1L 1—CJCIC
Copie las vacunas
en la casilla
correspondiente
. ol S—
de la hoja de ) —
]
registro segun J | E—
corresponda =__ —_——
marcando con una P T P —————— |
X. REGISTRO DE VACUNAS
UNIDAD EDUCATIVA: ISRPAVI GESTION: 2018
MAESTRA (0): Maria Venecio Colque AflO DE ESCOLARIDAD: Segundo Afio de Escolaridad
o et = i =2 G [ e
Nacide T (2 meses) 1 2[4 meses) | 3 (6 meses)|: 1 (2 meses] ) | 2[4 meses) 3 (6 meses] 1 i (12 meses] Mnzaz3
meses)
[ R " " ¥ " " : " "
I5g......
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Filiacién de la madre, padre o tutor

En esta hoja de registro se llenard los datos correspondientes a la madre, padre o tutor de la o el

estudiante.

N R s W = e N e — =

crdooae aSc esSsT
L =m—

UNIDAD EDUCATIVA: ISRPAVI
MAESTRA [O}: Maris Venacio Colgue

ESTADO PLURINACIOMAL DE BOLIWLAS

FILIACION DE LA MADRE - PADRE - TUTOR

GESTION: 2019
ARO DEESCOLARIDAD: S=gundo Afic de Escolaridad

DATOS DE LA MADRE O TUTOR

DATOS DEL PFPADORE O TUTOR

APELLIDOS ¥

HNOMBRESIESTUDIANTE | oo o- | ocurace on
NOMBRE | ., on

EFONG | NOMERE . °cueacs on 2
TELEFONO | NOMBRE |  2Tunas 2 TELEFONO

DIRECCION OBSERVACION

PERES ALTAMIEAND JESUS ANDREDE COMERCIANTE

TEEI43H TamA

ALIAGA COMERCIANTE TETESIZE

T, ALTO IRFAYI HATS
2. HUA T NARDT OE

BERES CUSIERAGUT HERAELD

Estadistica de estudiantes

La hoja de la estadistica refleja en el grafico y el cuadro la cantidad de nifias y nifios por sexo y edad. Para

imprimir usar la funcion ALT+ P en el teclado.

Veamos el ejemplo:

UNIDAD EDUCATIVA: SOPOCACHI

CUADRO DE EDADES

Los datos en el cuadro

de edades y el total de

generan
automaticamente, no es s
necesario incorporar s : B B ! |
nlngun Otro dato. [afOSs 3 4 ame 5 ) PARCIAL
iU IERES 7 7 - . 5
[ TOTAL 3 _ _ 4
MAESTRA(O): FRERL P LPEAL L

- Afios cumplidos

ARIO DE ESCOLARIDAD

2130 dejunio
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[I. ASISTENCIA

- Muestra el calendario en meses del afio lectivo. <— r :

FEBRERO OCTUBRE

- En cada una de las casillas se registra la asistencia por dia
de las y los estudiantes, teniendo las siguientes opciones de AcosTo
seleccién: L=licencia, F= falta, A = atraso, P= presente y
dias trabajados.

SEPTIEMBRE

REGISTRO DE ASISTENCIA FEBRERD 2019

MAESTRA [0} £ somaias icanar TURNO: Mlariars
PARALELO: F
AfIO DE ESCOLARIDAD: segundo \
g
Dia Lo mafs [w e [mama s |w [ [mama]s | | [ma M| = || == =
5 = |=|g|EB E
e NOMINA =2 =2 = =
g | Z|E|H 5
recHAa | a| 5| 6| 7| 8|11|1z|13|1a|15|28|19|20|21|22|25|26| 27|28 = = | & ]
=

p ip fp ip fp ip fp ip ip f=ip ip ip fp ip ip ip ip ip ip ip ip ip

M
]

23

P _iP P _iP P _iP iP iP P iP P iP P iP iP iP iP iP iP iP iP iP_iP 23 23
5
o P P P P P P P P P P P P P P P P P P P P F P F 23 23
&
p ip fp ip fp ip fp ip ip ia ip ip ip fp ip ip ip ip ip fp ip I L 2 3 1; a7 23

En la parte inferior se muestran los datos estadisticos en porcentaje (%) de la asistencia de las y los estudiantes
correspondiente al mes, los cuales se generan de forma automatica.

38
___|ramos lopes miguel ||PPPPPPPPPPPPPPPPPPPPPPP 23 23
39 B
__|ramos camacho natalia P ip P ip P P P P (P P ip P P P P (P P P P P ip ip P 23 23
a0 vidaurre hernandez
rosmeri P P P iP (P P PP IP (P PP PP IR (P PP PP IR PP PP IR IR P PP OGP 25 25
TOTAL J2; 18 B30 920
\l/
LICENCIA 1%
FALTA 2%
PRESENTE 97%

TOTAL 56 100%
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VALORACION POR CAMPOS DE SABERES Y CONOCIMIENTOS

—

VALORACION POR CAMPOS DE SABERES Y CONOCIMIENTOS

S — -MEEI_
et MINISTERIO D=

=)
. canpo aedcIcCios

CAMPO COSMOS -

Pulse en el acceso I T = comuniDaoY EesAso L TN o T R—

'CENTRALIZADOR ) CEl LK R

' ey

del bimestre vy
Campo de

TERCER BIMESTRE CUARTO BIMESTRES TERCER BIMESTRE CUARTO BIMESTRES

Saberes y e E— T

FRIMER BIMESTRE

TECNOLOGIA ¥

Conocimientos
TIERRA Y A

Correspondlente. TERRITORIO PRODUCCION
T E R TERCER BIMESTRE CUARTO BIMESTRES

Cuadro de valoracion

CAMPO VIDA CAMPO CIENCIA

De los planes de desarrollo curricular (PDC) elaborados por la maestra y/o maestro se copian los criterios
de evaluacién por campo y por dimensién en las casillas correspondientes en el cuadro de valoracion.

La cantidad de criterios dependeran del nimero de planes de clase elaborados por la maestra/o para el
cumplimiento del objetivo del bimestre. (Minimamente 2 planes de clase en el bimestre o los que sean
necesarios).

Una vez que acceda al cuadro de valoracion se encontrara las siguientes opciones de llenado:
Instrumentos de Evaluacion y/o Estrategias de Evaluacion, Criterios de Evaluacion, Rango de valoracion,
Autoevaluacion, Sintesis cualitativa del estudiante.
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Los Instrumentos como por ejemplo: (diario de campo,
entre otros)
Estrategias de evaluacion (juegos, canciones, paseos
y otros) deben ser registrados en el cuadro de
valoracién como constancia del seguimiento y apoyo a

registro de observacion

las v los estudiantes.

Criterios de
Evaluacion:
registra
los criterios
formulados
por Plan de

y/o

las

h—

Se registra el rango de valoracion al proceso de autoevaluacion
llevada a cabo a partir de la reflexién con los estudiantes, como
por ejemplo: formulando preguntas abiertas acerca del trabajo
realizado por las y los estudiantes, ¢Como lo hiciste?, ¢Qué te
parece? ¢ Te resulto facil o dificil hacerlo? éiPor aué?

MAESTRA (0): Lui

== Pl

CUADRO DE VALORACION

EDUCACION INICIAL EN FAMILLA COMUNITARLA

'CAMPO DE SABER ¥ CONOCIMIENTO COMUNIDAD ¥ SOCIEDAD

EVALUACION

DIMENSIONES

sameR

HACER

CRITERIOS DE LAS DIMENSIONES

DECIDIR

PLANES DE
CLASE (PDC)

POC

FOC

POC

POC

{SER, SABER,
HACER, DECIDIR)

POC
POC
POC

CRITERIOS DE
EVALUACION

etariedad y soldandad en

pasto,

TCMpIGNTs 186 COnee CUants 06 @

SINTESIS CUALITATIVA DEL BIMESTRE

\W
Actitudes, prod ucciones, otros, A —

INSTRUMENTOS

7

Grover

= - S E -
cornatfomsoe|  § s ER-I5
EVALUACION = @ H g -
= = = = 5 =
H = |z =Ltz
APELLIDOS v 3 = | g & 5 S
NOMBRES = = 2 s
& ER N
Pracca veloses de respeto, recprocided y
comaterne o scrdates coudanss, B su
Alvarado Valda e exy - - -
o o oo | o oo | e oo | oe U s o crcd oo u Vongpacte cars L
percapcionas Stbre o Casiado del medeo noa

25uUMEnco UNE CTMG DrODOSEVE DEr3 CON SUS.
compaiienos.

Fusmies Balbea

=

=)

=13

=1

oo =)

Reaiza acciones de prevencidn de 13 contaminacion,
come ser consumo de almentos bicdegradables, a la
ez contibuye sl cuidado de I3 natursieza desde o

=) =13 DP

Se debe tomar en cuenta
los rangos de valoracion.

RANGOS DE VALORACION

Desarrollo Pleno
(DP)

Las nifias v los nifios realizan las actividades y acciones superando
los criterios que se establecen para la evaluacién.

Desarrollo Optimo
(DO)

Desarrollo

Las nifias y nifios realizan las actividades y acciones que se le
propone en relacion a las cuatro dimensiones, de acuerdo a lo
esperado en los criterios de evaluacion.
Las nifias vy los nifios realizan ciertas aclividades y acciones que se

Aceptable le propone, en relacion a las cuatro dimensiones

(DA)

En Desarrollo Las niflas ¥ los nifios tienen dificultad en realizar determinadas
(ED) actividades y acciones que se le propone en relacion a las cuatro

| dimensiones.

Sintesis cualitativa del
estudiante:  para  su
elaboracion se toma en
cuenta los logros
alcanzados vy dificultades
presentadas por las y los
estudiantes relacionadas
a las cuatro dimensiones
y la autoevaluacién. La
sintesis debe ser llenada
con un lenguaje claro.
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Para tomar en cuenta: El tamafo de la letra en la rejilla de valoracién por Campos de Saberes y Conocimientos
puede ser modificado de acuerdo a la necesidad de la maestra en los siguientes aspectos:

- Instrumentos y/o estrategias
- Criterios de valoracioén cualitativa
- Sintesis cualitativa del bimestre

V. CENTRALIZADOR POR BIMESTRE

Seleccionar en el menud la l- opcion e ir al Centralizador del bimestre que corresponde.

s = .- s T Ee FE B w«C [ = I ——3%

< (<SP ¥ - og % « Jc)

LRI A CICOMNAL DE Bl InWvia B
INICIAL EN FAMILIA COVMIUNITARIA

(.

ESTTaarsc

EDUCACIO

VALORACION POR CAMPOS DE SABERES Y CONOCIMIENTOS

T — I aadiEvearev—arany

TERIEZN SIMESTES

POUCD D&"‘!
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Una vez realizada la valoraciéon por

o o r e o T e — bimestre se elabora la sintesis
(e e cualitativa, la misma se genera
FRIMER SEGUNDD sas .
L automadticamente en la hoja del
Li L J centralizador bimestral
L INFORME AMNULAL J
CENTRALIZADOR PRIMER BIMESTRE
MAESTRA(O) Luisa Perez Zambrana AFIO DE ESCOLARIDAD Segundo Afio de Escolaridad MEMU
APELLIDOS Y i VvALO Lo
- CIENCIA . TECHNOLOGIA —_
N NOMERES COMUNIDAD ¥ SOCIEDAD v PRODUCCION VIDA TIERRA TERRITORIO COSMOS Y PENSAMIENTO
Practica valores de respeto|Utiliza adecuadamente
en sus actividades las nociones -
. . Practica el valor del respeto
cotidianas, a su vez se matematicas en las R R N
. . Reconoce la importancia de  |en las relaciones
expresa de forma oral con |actividaes cotidianas: N _
. _ los elementos de la interpersonales que tiene en
Alvarado un lenguaje claro las grande, mediano,

Valda Grover

percepciones sobre el
cuidado del medio
natural, asumiendo una
actitud propositiva para
CON sus companeros.

pequefio, y reconoce la
importancia de los
objetos tecnologicos en
los medios de
comunicacion.

natuyraleza: tierra, agu y sol
para la scbreviviencia de los
seres viivos.

la escuela y la comunidad, a
la vez de haber desarrollado
habitos saludables que
benefician a su salud.
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VI. INFORME ANUAL

Para llenar el informe anual del estudiante, acceder a la celda :]

MINIBETERIO DB

aeducaciom
et v 8 INFORME ANUAL

EDUCACION INICIAL EN FAMILIA COMUNITARIA

MAESTRA (O):LUISA PEREZ ZAMBRANA

N* |APELLIDOS Y NOMBRES INFORME ANUAL DEL PROCESO EDUCATIVO

Ha logrado alcanzar un desarrollo Gptimo, demostrando valores de respeto, reciprocidad y
complementariedad en sus actividades colidianas, desamollando capacidades, lingiisticas, cognitivas y
1 |Awersdo vaida Grover socioafectivas, se sugiere incentivar més las capacidades adisticas y creativas de manera libre y
espontanea, tomando en cuenta las experiencias de su realidad.

Para la redaccién de la sintesis del informe anual se deben tomar en cuenta los
logros alcanzados y dificultades presentadas en los 4 bimestres en el aiio de
escolaridad correspondiente.




