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REGLAMENTO DE PROCEDIMIENTOS PARA LA EMISION DE BOLETINES DE
CALIFICACIONES Y LIBRETAS ESCOLARES ELECTRONICAS

SUBSISTEMA DE EDUCACION REGULAR

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- (OBJETO). El presente Reglamento tiene por objeto regular el
procedimiento para la emisién de Boletines de Calificaciones y Libretas Escolares
Electronicas como instrumento de comunicacion oficial y de acreditaciéon de los
resultados logrados por las y los estudiantes de las Unidades Educativas del
Subsistema de Educacion Regular en el Sistema de Informacion Educativa.

ARTICULO 2.- (AMBITO DE APLICACION). El presente Reglamento se aplica en
todas las Unidades Educativas fiscales, de convenio y privadas del Subsistema de
Educacién Regular.

ARTICULO 3.- (PRINCIPIOS). El procedimiento para la emision de los boletines y
Libretas Escolares Electronicas se rige bajo los principios de accesibilidad,
disponibilidad, autenticidad, confidencialidad, transparencia, equidad, confiabilidad
y consistencia técnica.

CAPITULO I
REGISTRO Y/O ACTUALIZACION DE DATOS EN EL SISTEMA DE
INFORMACION EDUCATIVA

ARTICULO 4.- (REGISTRO Y ACTUALIZACION DE DATOS EN EL SISTEMA
DE INFORMACION EDUCATIVA - SIE). I. El registro y actualizacién de datos de
las Unidades Educativas en el Sistema de Informacion Educativa - SIE se rige de
acuerdo al Manual de Procedimientos para el Registro de Unidades Educativas
(RUE), aprobado por Resolucién Ministerial N° 357/04 de 7 de julio de 2004.
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Il. El registro y actualizacion de datos del personal docente y administrativo se
realizard en el SIE de acuerdo al procedimiento establecido en la normativa
vigente, constituyéndose el mismo en declaracién jurada.

Ill. El registro y actualizacion de datos de las y los estudiantes se rigen de acuerdo
a lo establecido en la Resolucién Ministerial N° 311/2006 de fecha 19 de
septiembre de 2006, que aprueba Formulario Registro Unico de Estudiantes
(RUDE).

IV. Los estudiantes provenientes del exterior serdn registradas en el SIE previo
cumplimiento del procedimiento establecido en el Protocolo de Incorporacién de
Estudiantes Migrantes al Subsistema de Educacién Regular, aprobado mediante
Resolucion Ministerial N° 808/2014 del 17 de octubre del 2014.

ARTICULO 5. - (REGISTRO DE CALIFICACIONES). I. El registro de las
calificaciones de las y los estudiantes en las y Unidades Educativas es el resultado
del proceso de evaluacion del desarrollo curricular.

Il. El registro de calificaciones de las y los estudiantes permitira contar con el
historial académico consolidado en el Sistema de Informaciéon Educativa - SIE.

ARTICULO 6.- (PROCEDIMIENTO DEL REGISTRO DE CALIFICACIONES DE
ESTUDIANTES). En el bimestre correspondiente se habilitara las opciones de
registro de calificaciones en el SIE, de acuerdo al siguiente procedimiento:

1. La Directora o el Director entregara el Codigo de Acceso al SIE a la maestra
0 maestro para la incorporacién de las calificaciones que le corresponda.

2. La maestra o maestro registrard en el SIE las calificaciones de las areas de
saberes y conocimientos que le corresponda, éstas deberan ser impresas y
presentadas a la o el Director de la Unidad Educativa y/o Nucleo respectivo
debidamente firmada, constituyéndose la misma en declaracion jurada.

3. La Directora o el Director de la Unidad Educativa centralizara la informacién
del registro de calificaciones de todas las maestras y maestros de la Unidad
Educativa para remitir via web al SIE del Ministerio de Educacién de
manera inmediata.

4. En las Unidades Educativas que no cuenten con acceso a internet la
Directora o el Director remitird la informacion del registro de calificaciones
en medio magnético a la Direccidon Distrital Educativa correspondiente en
un tiempo maximo de 5 dias calendario.
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5. La Directora o el Director Distrital de Educacién remitira via web al SIE del
Ministerio de Educacién de manera inmediata.

ARTICULO 7.- (CONTENIDO DEL BOLETIN DE CALIFICACIONES Y LA
LIBRETA ESCOLAR ELECTRONICA). El Boletin de Calificaciones y la Libreta
Escolar Electrénica son bilinglies (lengua castellana y originaria) y contienen los
siguientes datos:

« Datos personales de la o el estudiante.

* Nivel de educacion

* Afio de escolaridad

* Datos de la Unidad Educativa

* Gestidn escolar -

e Cuadro de rango de valoracion de las dimensiones

e Calificacién cuantitativa y valoracién cualitativa del desarrollo de las
dimensiones de las y los estudiantes de acuerdo a la estructura curricular
por areas de saberes y conocimientos.

¢ Informacién de promocion.

* Visto Bueno de autoridades competentes en caso de transferencias y/o
traslados (interior o exterior del pais) segun reglamentacién vigente.

ARTICULO 8.- (MEDIDAS DE SEGURIDAD DEL BOLETIN DE

~ W >_AL,FICAC,ONES Y LA LIBRETA ESCOLAR ELECTRONICA). Cdédigos de

U:Rem(TzIm;BSeguridad: el Boletin de Calificaciones y la Libreta Escolar Electronica cuentan
con sistema de seguridad QR que encripta los siguientes datos: Cddigos del RUE,
RUDE, Cédula de Identidad y fecha de nacimiento de la o el estudiante.

Codigos de Seguridad que permiten certificar de forma exacta la autenticidad del
Boletin de Calificaciones y la Libreta Escolar Electronica.

ARTICULO 9.- (IMPRESION DE BOLETIN DE CALIFICACIONES Y LIBRETA
ESCOLAR ELECTRONICA).

1. Lamadre, padre, tutor o estudiante podra imprimir el Boletin de Calificaciones
de calificaciones a la culminacion de cada bimestre o de acuerdo a su
necesidad.

2. La impresiéon de la libreta escolar electrénica se realizara anualmente o de
acuerdo a la necesidad de la madre, padre, tutor o estudiante.
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3. En lugares sin acceso a internet la o el Director de la Unidad Educativa tiene la
obligacion de extender sin condicion alguna el Boletin de Calificaciones o
Libreta Escolar electrénica a la madre, padre, tutor o estudiante.

4. En las Unidades Educativas seccionales sin acceso a internet la maestra o
maestro serd la o el encargado de extender el Boletin de Calificaciones o
Libreta Escolar Electrénica impresa sin condicion alguna a la madre, padre,
tutor o estudiante.

ARTICULO 10.- (LEGALIDAD DEL BOLETIN DE CALIFICACIONES Y LIBRETA
ESCOLAR ELECTRONICA). El Boletin de Calificaciones y la Libreta Escolar
Electronica anual tienen plena validez legal en todo el territorio nacional con la
inscripcién al pie del mismo de la leyenda: firmado por la o el Director de la Unidad
Educativa correspondiente.

ARTICULO 11.- (CENTRALIZADOR DE CALIFICACIONES). El Centralizador de
Calificaciones se constituye en el documento oficial anual del registro de
calificaciones de las y los estudiantes por afio de escolaridad y areas de saberes y
conocimientos, con el objeto de atender solicitudes de certificaciones legalizadas.

El Centralizador debera ser resguardado en el archivo de las Direcciones de las
Unidades Educativas, Distritales Educativas y Departamentales correspondientes.

CAPITULO 1lI
RESPONSABILIDADES

RTICULO 12.- (DE LOS NIVELES E INSTANCIAS TECNICO - OPERATIVAS).

desarrollo del procedimiento de emision de Boletin de Calificaciones y Libretas
Escolares electronicas, comprende los siguientes Niveles: Central, Departamental
y Distrital y las instancias son normativas y operativas:

Ministerio de Educacion:
Direccién GeneralLde Planificacion
Equipo de Informacion Educativa - SIE

Direccion Departamental Educacion:
Subdireccién de Educacion Regular
Técnico SIE - Ciencia y Tecnologia

Direccion Distrital Educativa:
Director(a) Distrital de Educacion
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Técnico SIE o polivalente

Unidad Educativa:
Director(a) de Unidad Educativa
Personal administrativo, maestras y maestros.

ARTICULO 13.- (RESPONSABILIDADES DE LA DIRECCION GENERAL DE
PLANIFICACION - SISTEMA DE INFORMACION EDUCATIVA DEL
MINISTERIO DE EDUCACION). Las instancias operativas del Sistema de
Informacion Educativa dependiente de la Direccién General de Planificacion se
responsabilizan de:

1. Implementar y mantener el Sistema de Informacién Educativa.

2. Implementar y garantizar mecanismos de seguridad de los Sistemas de
Informacion para la impresiéon del Boletin de Calificaciones y Libreta Escolar
Electronica.

3. Capacitar en la implementacion y uso de las herramientas y sus
aplicaciones.

4. Implementar modulos de seguimiento y monitoreo para las Direcciones
Departamentales, Distritales y Unidades Educativas.

5. Mantener la disponibilidad del Sistema de Informacion Educativa en linea
para el uso continuo por parte de los usuarios.

6. Realizar los ajustes y mejora continua de las herramientas y aplicaciones.

7. Desarrollar procesos de control de calidad de los datos registrados en el
SIE.

RTICULO 14.- (RESPONSABILIDADES DE LA DIRECCION
DEPARTAMENTAL DE EDUCACION). I. La Directora o Director Departamental
de Educacién a través de la Subdireccién de Educacion Regular es responsable
de:

1 Organizar reuniones en su jurisdicciéon con las Directoras y los Directores
Distritales de Educacion y Personal Técnico del SIE o Polivalente con el
objeto de realizar la evaluacion de la informacion registrada en el SIE
previo y posterior al proceso de registro de calificaciones Boletin de
Calificaciones de las y los estudiantes.

2. Realizar el seguimiento al reporte de registro de calificaciones del Boletin
de Calificaciones de las y los estudiantes por Distrito o Unidad Educativa.
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Il. La Técnica o el Técnico SIE Ciencia y Tecnologia Departamental es
responsable de:

1 Realizar el seguimiento y revisiébn de la informacion proveniente de la
Direccion Distrital Educativa para el cumplimiento del proceso de registro de
calificaciones de las y los estudiantes.

2. Capacitar al personal técnico de las Direcciones Distritales Educativas
sobre el uso y manejo de la aplicacion informatica para el proceso de
registro de calificaciones Boletin de Calificaciones de las y los estudiantes.

3. Realizar el proceso de revision y consolidacion de la informacién registrada
en el SIE en coordinacion con el personal de la Subdireccion de Educacion
Regular de la Direccion Departamental de Educacion.

4, Modificar la informacion de los datos personales de las y los estudiantes
registrados en el SIE, previa verificacion de documentos presentados por
los interesados, de acuerdo al Reglamento de Registro y ordenamiento de
Datos Personal y Formacion de Estudiantes del Subsistema de Educacion
Regular, aprobado por Resolucién Ministerial 464/2014 de 25 de junio de
2014.

ARTICULO 15.- (RESPONSABILIDADES DE LA DIRECCION DISTRITAL
EDUCATIVA). I|. La Directora o Director Distrital de Educacion tiene las siguientes
responsabilidades:

Organizar reuniones y talleres periédicos con Directoras, Directores y
Personal Administrativo de Unidades Educativas con el objeto de realizar la
evaluacion de la informacion registrada en el SIE previo y posterior al
proceso de registro del Boletin de Calificaciones de las y los estudiantes.
Revisar la documentacion e informes referentes al proceso del Boletin de
Calificaciones de las y los estudiantes e informar a la Direccion
Departamental de Educacién sobre los resultados del referido proceso.

3. Verificar, sellar y firmar los Centralizadores de Calificaciones Anuales de las
y los estudiantes.
4, Archivar los Centralizadores de Calificaciones Anuales debidamente

foliados, rotulados y empastados
Il. La o el Técnico SIE o Técnico Polivalente es responsable de:
1 Recepcionar y verificar la documentaciéon presentada por las Directoras y

Directores de las Unidades Educativas de su jurisdiccién administrativa,
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correspondiente al proceso de registro de Boletin de Calificaciones de las y
los estudiantes.

Comparar minuciosamente la informacion registrada en el SIE con la
documentaciéon impresa remitida por las Unidades Educativas.

Enviar el informe de los resultados del proceso de comparacion a la
Direccién Departamental de Educacion correspondiente.

ARTICULO 16.- (RESPONSABILIDADES DE LA DE LA DIRECTORA O
DIRECTOR DE LA UNIDAD EDUCATIVA). I. La Directora o el Director tienen las
siguientes responsabilidades:

1

Asignar o dar de baja en la gestion educativa un Cddigo de Acceso a
maestras y maestros para el registro de las calificaciones de las y los
estudiantes; a madre o padre o tutor; y estudiante para la informacion y
seguimiento de los logros y dificultades del desarrollo curricular, siendo el
unico responsable de la asignacion de los mismos a las personas
correspondientes, asi como la baja de éstos.

Organizar reuniones con maestras, maestros y personal administrativo de la
Unidad Educativa a su cargo con el objeto de realizar la evaluacion de la
informacién registrada en el Sistema de Informacion Educativa antes y
después del proceso de registro del Boletin de Calificaciones de las y los
estudiantes.

Revisar la documentacién del proceso de registro del Boletin de
Calificaciones de las y los estudiantes y remitir el informe del mismo a la
Direccién Distrital Educativa correspondiente.

Centralizar los boletines de calificaciones de las y los estudiantes por afios
de escolaridad, niveles y areas de saberes y conocimientos previa
verificacion y validacion de los mismos para su impresion.

Sellar y firmar los Centralizadores de Calificaciones Anuales de las y los
estudiantes.

Archivar los Centralizadores de Calificaciones Anuales debidamente
foliados, rotulados y empastados

ARTICULO 17.- (RESPONSABILIDADES DE LA MAESTRA O MAESTRO DE
LA UNIDAD EDUCATIVA). Las maestras y los maestros de la Unidad Educativa
tienen las siguientes responsabilidades:

1

Custodia del Cdédigo de Acceso asignado por la Directora o el Director de la
Unidad Educativa velando por la confidencialidad en el uso o acceso del
cadigo.
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2. Registrar en el SIE, previa verificacion, las calificaciones de las y los
estudiantes por areas de saberes y conocimientos que le correspondan.

3. Imprimir el Boletin de Calificaciones por areas de saberes y conocimientos
que regenta y presentar a la Directora o Director de la Unidad Educativa y/o
Nucleo debidamente firmado y sellado, y de manera inmediata. Este Boletin
se constituye en declaracion jurada.

ARTICULO 18.- (RESPONSABILIDADES DE LA SECRETARIA O SECRETARIO
DE LA UNIDAD EDUCATIVA). La Secretaria o el Secretario tiene la siguiente
responsabilidad:

Recepcionar y remitir a la Directora o Director de la Unidad Educativa los Boletines
de Calificaciones presentados por cada maestra y maestro de afio de escolaridad,
areas de saberes y conocimientos de las y los estudiantes.

ARTICULO 19.- (RESPONSABILIDADES DE LA MADRE, PADRE O TUTOR).
La madre, padre o tutor tiene las siguientes responsabilidades:

Custodia del Cddigo de Acceso asignado por la Directora o el Director de la
Unidad Educativa velando por la confidencialidad y seguridad en el uso o
acceso al SIE.

Realizar el seguimiento del registro de calificaciones de la o el estudiante a
su cargo a través del SIE.

Presentar documentacion requerida conforme al presente Reglamento.
Denunciar cualquier tipo de irregularidades en ei registro de calificaciones
en las diferentes areas de saberes y conocimientos, a la Unidad de
Transparencia de la  Direccion Departamental de Educacién
correspondiente.

ARTICULO 20.- (DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LA O EL ESTUDIANTE).
La o el estudiante tiene los siguientes derechos y obligaciones en el proceso del
desarrollo curricular antes del registro de sus calificaciones en el Sistema de
Informacion Educativa - SIE:

DERECHOS:
1. Ser informado oportunamente por las maestras y maestros del afio de

escolaridad y areas de saberes y conocimientos sobre las calificaciones
obtenidas en el proceso de ensefianza y aprendizaje.
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2. Reclamar sobre la valoracion efectuada por la maestra o maestro de
acuerdo a las actividades evaluativas realizadas por instrumentos de
evaluacion a partir de criterios preestablecidos y registrados en el cuaderno
pedagogico.

3. Denunciar a la Direccién de la Unidad Educativa o la Direccion Distrital
Educativa cualquier tipo de irregularidades en el registro de sus
calificaciones en las diferentes areas de saberes y conocimientos.

4. Verificar las calificaciones bimestrales obtenidas en el SIE.

OBLIGACIONES:

1. Resguardar el Cédigo de Acceso asignado por la Directora o el Director de
la Unidad Educativa para velar por la confidencialidad y seguridad de sus
calificaciones registradas en el SIE. El cual no podra ser transferido a
.terceros por ningn motivo.

2. Modificar la contrasefia del Codigo de Acceso para garantizar el uso privado
de la estudiante o el estudiante.

ARTICULO 21.- (PROCESAMIENTO DE LA INFORMACION). El procesamiento
de la informacion se desarrolla a través de los siguientes momentos:

Registro y/o actualizacion de datos de las Unidades Educativas
Registro de personal docente y administrativo de Unidades Educativas
Registro Unico de Estudiantes
Registro de evaluacion del desarrollo curricular de las y los estudiantes
Emision de los Boletines de Calificaciones y Libretas Escolares
Electrénicas para la comunicacion e informacién de los resultados de la
valoracion de los procesos de aprendizaje y la acreditacion
correspondiente.

» Centralizador de calificaciones.

CAPITULO IV
SANCIONES Y PROHIBICIONES.

ARTICULO 22.- (PROHIBICIONES). I. Queda terminantemente prohibido el uso
indebido de la informacién proveniente del SIE. El incumplimiento a esta
disposicién sera sancionado de acuerdo a las disposiciones legales en vigencia.
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Il. Queda terminantemente prohibido el acceso al sistema de datos por personas
ajenas a los interesados, hecho que vulneraria la privacidad de la informacion de
la base de datos y estd sujeta a sanciones administrativas y penales que
correspondiera.

ARTICULO 23.- (INCUMPLIMIENTO). El incumplimiento al presente Reglamento,
constituye faltas que seran sancionadas conforme al Reglamento, de Faltas y
Sanciones del Magisterio aprobado por Resolucién Suprema N° 212414 de 21 de

£ jjabril de 1993, Reglamento de la Carrera Administrativa del (SEP) aprobado
mediante Resoluciéon Ministerial N° 062/00 de 17 de febrero de 2000 y Decreto
Supremo 23318-A, Reglamento de la Responsabilidad por la Funcién Publica de 3
He noviembre de 1992 y sus modificaciones, segun corresponda
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