Estado Plurinacional de Bolivia
Ministerio de Educacién
Moromboeguasu Jeroata

Yachay Kamachina
Yaticha Kamana

RESOLUCION MINISTERIAL N° 0852/2018

La Paz, 17 de agosto de 2018

VISTOS Y CONSIDERANDO:

Que el Paragrafo Il del Articulo 77 del Texto Constitucional sefiala que el Estado y la
sociedad tienen tuicion plena sobre el sistema educativo, que comprende la educacion regular,
la alternativa y especial, y la educacion superior de formacion profesional. El sistema educativo
desarrolla sus procesos sobre la base de criterios de armonia y coordinacion.

Que el Paragrafo | del Articulo 80 de la Constitucion Politica del Estado sefiala que la
regulacion y cumplimiento de los objetivos de la educacion seran establecidos por Ley.

Que el Paragrafo Il del Articulo 91 del Texto Constitucional establece que la educacion
superior esta conformada por las universidades, las escuelas superiores de formacion docente,
y los institutos técnicos, tecnologicos y artisticos, fiscales y privados.

Que el Paragrafo | del Articulo 94 del Texto Constitucional sefiala que las Universidades
Privadas se regiran por las politicas, planes, programas y autoridades del sistema educativo,
que su funcionamiento serd autorizado mediante decreto supremo, previa verificacion del
cumplimiento de las condiciones y requisitos establecidos por la ley.

Que el Articulo 30 de la Ley N° 070 de 20 de diciembre de 2010 de la Educacion
“Avelino Sifiani — Elizardo Pérez” establece la estructura de la Educacion Superior de Formacion
Profesional, que comprende la formacién de Maestras y Maestros, la formacion Técnica y
Tecnolodgica, la formacion Artistica y la formacion Universitaria.

Que el Articulo 55 de la Ley N° 070 sefala que las Universidades reconocidas por el
Estado Plurinacional de Bolivia son Universidades Publicas Autonomas, Universidades
Privadas, Universidades Indigenas y Universidades de Regimen Especial.

Que el Articulo 57 de la citada Ley senala que las Universidades Privadas son
instituciones académico cientificas de formacion profesional y de investigacion; generan
conocimientos a partir del desarrollo de la ciencia, tecnologia e innovacion, responden a las
necesidades y demandas sociales y productivas de las regiones y del pais, se rigen por las
politicas, planes, programas y autoridades del Sistema Educativo Plurinacional.

Que el Paragrafo | del Articulo 58 de la Ley N° 070 sefala entre los objetivos de las
Universidades Privadas el desarrollar programas de formacién profesional de acuerdo a las
necesidades socioeconémicas y productivas de las distintas regiones y del pais; las politicas en
conformidad con los lineamientos y normativas establecidas por el Ministerio de Educacion,
sefialando en su Articulo 59 que su apertura y funcionamiento institucional sera autorizado
mediante Decreto Supremo, que la apertura de programas académicos y su desarrollo
institucional sera regulado por el Ministerio de Educacion sobre la base de la reglamentacion
especifica.

Que el Articulo 72 de la referida norma sefala que el Estado Plurinacional, a traves del
Ministerio de Educacion, ejerce tuicién sobre la administracion y gestion del Sistema Educativo
Plurinacional.

Que el Numeral | del Articulo 74 de la Ley N° 070 sefiala como objetivo de la
administracion y gestion del sistema educativo el lograr una adecuada y transparente gestion y
administracion del Sistema Educativo Plurinacional.
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Que el Articulo 104 del Decreto Supremo N° 29894 de 7 de febrero de 2009, de
Organizacion del Organo Ejecutivo, sefiala como atribucion de la Ministra o el Ministro de
Educacion, entre otras, el ejercer tuicion plena en todo el sistema educativo plurinacional,
velando su calidad y pertinencia.

Que el Articulo 107 del referido Decreto Supremo sefiala como atribuciones del
Viceministerio de Educacion Superior de Formacion Profesional, en el marco de las
competencias asignadas al nivel central por la Constitucion Politica del Estado, entre otras el
elaborar e implementar reglamentos e instructivos para el funcionamiento y evaluacion de
universidades privadas, universidades publicas no auténomas y universidades indigenas y el
regular el funcionamiento de las instituciones educativas superiores privadas, publicas no
auténomas, indigenas y de convenio.

Que el Reglamento General de Universidades Privadas aprobado mediante Decreto
Supremo N° 1433 de 12 de diciembre de 2012, tiene por objeto regular los aspectos
académico-institucionales de las Universidades Privadas en funcion a las necesidades sociales
en los ambitos académicos, cientificos y productivos que abarquen espacios locales, regionales
y nacionales, respetando la consolidacion de sus proyectos institucionales; sefialando en su
Articulo 2 que es de aplicacion obligatoria en las Universidades Privadas, cualquiera sea su
forma de constitucion u organizacion.

Que el Articulo 4 del citado Reglamento sefiala que las Universidades Privadas son
instituciones académicas, cientificas de formacion profesional y de investigacion, que se
constituyen en personas juridicas de derecho privado, orientadas a cumplir con una funcion
social y se rigen por las politicas, planes, programas y autoridades del Sistema Educativo
Plurinacional, las cuales se constituyen o se sustentan en Fundaciones, Asociaciones Civiles de
acuerdo con el Cédigo Civil, o en su caso como Sociedades Anénimas de conformidad con las
prescripciones del Codigo de Comercio, y que las Personas Juridicas o entes patrocinantes,
deberan explicitar en los documentos de constitucion su mision, vision y objetivo principal
orientados hacia la educacion superior.

Que la Resolucion Suprema N° 217055 20 de mayo de 1997, aprueba las Normas
Basicas del Sistema de Organizacion Administrativa.

Que la Resolucion Ministerial N® 359/2014 de 20 de mayo de 2014, aprueba entre otros,
el Reglamento Especifico para la Apertura y Funcionamiento de Universidades Privadas,
Subsedes Académicas y Carreras, el Reglamento de Seguimiento y Evaluacion a las
Universidades Privadas; y el Reglamento Especifico de Postgrado para Universidades Privadas
de Bolivia.

Que el Informe Técnico IN/DGAA/URRHHDO N° 0309/2018 de 9 de agosto de 2018
emitido por la Profesional IV en Desarrollo Organizacional dependiente de la Unidad de Recurso
Humanos y Desarrollo Organizacional de la Direccion General de Asuntos Administrativos,
sefala que en el marco de las Normas Basicas del Sistema de Organizacion Administrativa y el
Reglamento General y Reglamentos Especificos de Universidades Privadas es que se
realizaron los Manuales de Procesos y Procedimientos en coordinacion con el personal de la
Direccion General de Educacion Superior Universitaria, los cuales elaboraron, revisaron y
aprobaron los siguientes seis manuales: 1. Procedimiento Seguimiento y Evaluacion a las
Universidades Privadas; 2. Procedimiento Apertura y Funcionamiento de Carreras Nuevas.;
3.Procedimiento Apertura de y Funcionamiento de Universidad Privada, de la Subsede
Académica y Apertura de Carreras Profesionales y/o Programas Complementarios. 4.
Procedimiento Redisefio, Modificacion y Actualizacion Curricular y Modificacion Plan de
Estudios; 5. Procedimiento Refrenda y Visacion de Diplomas de Postgrado emitidas por las
Universidades Privadas; y 6. Procedimiento Apertura de programas de postgrado (Diplomado,
Especialidad, Doctorado), recomendando proceder a su aprobacion mediante el instrumento
legal correspondiente, en el marco del articulo 15 de las Normas Basica del SOA.
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Que el Informe Legal DGAJ/UAJ N° 1074/2018 de 14 de agosto de 2018, emitido por el
Profesional VIII - Andlisis Juridico de la Unidad de Analisis Juridico dependiente de la Direccién
General de Asuntos Juridicos, sefiala que en mérito a lo dispuesto en la Constitucién Politica del
Estado, Ley N° 070 de 20 de diciembre de 2010 de la Educacion “Avelino Sifiani — Elizardo
Pérez", Reglamento General de Universidades Privadas aprobado mediante Decreto Supremo
N°® 1433 de 12 de diciembre de 2012, Resolucion Suprema N° 217055 20 de mayo de 1997,
aprueba las Normas Basicas del Sistema de Organizacion Administrativa, Resolucion Ministerial
N°® 359/2014 de 20 de mayo de 2014; y los argumentos expresados en el Informe Técnico
IN/DGAA/URRHHDO N° 0309/2018 de 9 de agosto de 2018 emitido por la Profesional IV en
Desarrollo Organizacional dependiente de la Unidad de Recurso Humanos y Desarrollo
Organizacional de la Direccién General de Asuntos Administrativos, sugiere la emisiéon de la
Resolucion Ministerial correspondiente que apruebe: 1. Procedimiento Seguimiento vy
Evaluacion a las Universidades Privadas; 2. Procedimiento Apertura y Funcionamiento de
Carreras Nuevas.; 3.Procedimiento Apertura de y Funcionamiento de Universidad Privada, de
la Subsede Académica y Apertura de Carreras Profesionales y/o Programas Complementarios.
4. Procedimiento Redisefio, Modificacidon y Actualizaciéon Curricular y Modificacion Plan de
Estudios; 5. Procedimiento Refrenda y Visacion de Diplomas de Postgrado emitidas por las
Universidades Privadas; y 6. Procedimiento Apertura de programas de postgrado (Diplomado,
Especialidad, Doctorado), por no contravenir ninguna norma legal en actual vigencia, y permitir
operativizar los reglamentos contenidos en la la Resolucion Ministerial N° 359/2014 de 20 de
mayo de 2014,

POR TANTO:

El Ministro de Educacion, en uso de sus facultades y atribuciones conferidas por Decreto
Supremo N° 29894 de 7 de febrero de 2009.

RESUELVE:

Articulo 1.- (APROBACION). Aprobar los siguientes Manuales de Procesos y
Procedimientos, que regiran para las Universidades Privadas, de acuerdo al siguiente detalle:

1. Procedimiento Seguimiento y Evaluacion a las Universidades Privadas;

2. Procedimiento Apertura y Funcionamiento de Carreras Nuevas,

3. Procedimiento Apertura de y Funcionamiento de Universidad Privada, de la Subsede
Académica y Apertura de Carreras Profesionales y/o Programas Complementarios.

4. Procedimiento Redisefio, Modificacion y Actualizacion Curricular y Modificacion Plan
de Estudios;

5. Procedimiento Refrenda y Visacion de Diplomas de Postgrado emitidas por las
Universidades Privadas;

6. Procedimiento Apertura de Programas de Postgrado (Diplomado, Especialidad,
Doctorado),

Que en Anexo constituyen parte integrante de la presente Resolucién Ministerial.

Articulo 2.- (CUMPLIMIENTO). El Viceministerio de Educacion Superior Universitaria
queda encargado del cumplimiento y de la difusion de la presente disposicién normativa.

-

& \ Registrese, comuniquese y cumplase.
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1. OBJETIVO

Analizar los procesos institucionales en los ambitos académico administrativo y de las
condiciones de infraestructura, equipamiento y mobiliario para garantizar alcanzar mayores
niveles de calidad de la Educacion Superior Universitaria.

2. NOMBRE PROCEDIMIENTO
Procedimiento Seguimiento y Evaluacion a las Universidades Privadas - DGESU 02/01
3. ALCANCE

Tiene un alcance a todos los usuarios externos correspondiente a Universidades privadas,
cualquiera sea su forma de constitucién u organizacién, no tendra caracter retroactivo.

4. ABREVIATURAS
DGESU: Direccion General de Educacién Superior Universitaria.

5. AREAS ORGANIZACIONALES QUE INTERVIENEN EN EL PROCESO

Despacho del Ministro

Viceministro de Educacién Superior y Formacion Profesional
Direccion General de Educacién Superior Universitaria.
Direccion General de Asuntos Juridicos

6. PROCEDIMIENTOS DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION DE UNIVERSIDADES PRIVADAS -
DGESU 02/01

A. DOCUMENTOS DE REFERENCIA (Normas de Operacion)

o Constitucion Politica del Estado.
» Ley de la Educacion N° 070 “Avelino Sifiani — Elizardo Perez’.
» Decreto Supremo N° 1433 de 12/12/2012, Reglamento General de Universidades.

B. INSUMOS DEL PROCEDIMIENTO

* Reglamento de Universidades Privadas
» Estatuto Organico y reglamentos internos de las Universidades Privadas

» Proyecto academico Institucional de los planes y programas académicos de pregrado y
postgrado

» Calendario Acadéemico

* Condiciones de infraestructura, equipamiento y mobiliario, laboratorios, gabinetes,
talleres, materiales y recursos técnicos.

» Desarrollo Curricular

A Yrome Pagina 3 de 9
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e Protocolos, guias e instrumentos de seguimiento y evaluacién

SALIDAS DEL PROCEDIMIENTO

¢ Procedimiento seguimiento y evaluacion.

. RESPONSABILIDADES DE LAS UNIDADES ORGANIZACIONALES

Direccion General de Educacion Superior Universitaria. Tiene la responsabilidad de

evaluar

corresponde su solicitud.

INDICADORES

las solicitudes de apertura de universidades y determinar técnicamente si

FRECUENCIA

FORMULA DE >
INDICADOR CALCULO UNIDAD DE MEDICION REGISTRO RESPONSABLE
(Numero Informe de
il iy
% informes de | seguimiento y G Informes Técnico de la
Seguimientoy | evaluacion /Numero de %o Semanal casenitdos DGESU
evaluacion informes entregados P
)*100
F. DESCRIPCION DEL PROCESO
o INSTRUMENTO
| N RESPONSABLE TAREAS GENERADO
|
Designa mediante memorandum a un Equipo de |
1 Director DGESU Profesiongles Qe la DG.ESU para constituirse en una '
de las Universidades privadas con el fin de realizar el Memorandum
Seguimiento y evaluacion Académico-Institucional.
2 Secretaria DGESU | Recepciona y deriva Memorandum a los Técnicos
Firma memorandum y se apersonan a la Universidad
Privada
Agenda de
3 Revisor Externo Entregan al Rector u otra autoridad competente de la | Seguimiento
| Universidad Privada el original de la Agenda de
Seguimiento, las mismas que deberan ser firmadas en |
las copias correspondientes.
| Firma Agenda de Seguimiento y designa al personal
4 Universidad Privada | especifico que acompafiara y proporcionara la

informacién y documentacién requerida por los

| Técnicos del _D_GESU del Ministerio de Educacion.
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. INSTRUMENTO
N° RESPONSABLE TAREAS GENERADO
" A. Académicos Institucionales
1. Verificacion de los documentos de inscripcion del |
estudiante de acuerdo a lo exigido por el Reglamento |
' General de Universidades Privadas:
- Requisitos de inscripcion
| - Seguimiento académico al estudiante mediante el
| Sistema Informatico de la Universidad
2. Verificacion de Registro y Archivo de actas de notas
en fisico y respaldo digital de la ultima gestién
académica y de gestiones pasadas en forma aleatoria
3. Revision de forma aIeatorla de las carpetas de |
| docentes activos: ‘
- Hoja de vida actualizada y documentada
- Fotocopia simple del titulo profesional y titulo
posgrado (si corresponde)
- Diplomado de Educacion superior (en caso de no
contar, debera demostrar 5 afios de experiencia en
el ejercicio de su profesion.
- En caso de personalidades expertas sin grado |
académico, debera demostrar experiencia probada
5 Revisar Bt en el area del conocimiento. . Informe Técnico

- Autoevaluacion y evaluacion del docente

| 4. Verificacion de los trabajos de investigacion con los

que la universidad pueda contar, en medios impresos

o digitales.

5. Verificacion de las actividades realizadas en cuanto |
a interaccion social y difusion cultural por la
Universidad, demostrable mediante medios impresos

y/o digitales.

6. Verificar, mediante el Informe Final de
Autoevaluacion, que esta actividad se realiza
periédicamente

7. Verificacion del Sistema Informatico y otros
sistemas de control estadistico de la Universidad, tales
como: Datos del estudiante, calificaciones de cada
gestion y seguimiento a la evaluacion académica.

B. Seguimiento Estatuto Organico y Reglamentos
Interno

Verificacion de la aplicacion y cumplimiento del
Estatuto Organico y los Reglamentos Internos de la
Universidad Privada:

Pagina5de 9
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INSTRUMENTO

N° RESPONSABLE ‘ TAREAS GENERADO

mobiliario, iluminacién y ventilacion natural vy
artificial.

- 360 dias calendario referentes a la infraestructura
académica, administrativa, de servicios,
complementaria, areas de recreacion.

Nota: Una vez concluido los plazos, el técnico del
' DGESU se constituira nuevamente en la Universidad
‘para  constatar el cumplimiento de las

recomendaciones.

Nota Externa
6 Director DGESU Firma Nota dirigida a la Universidad

Nota Externa
7 Secretaria DGESU | Comunica a la Universidad Privada las conclusiones
del informe Técnico.

G. FORMULARIOS/REGISTROS
¢ Agenda de Seguimiento

+ Informe Técnico de conformidad o de observaciones
e Nota Externa

H. DIAGRAMA DE FLUJO

En el grafico adjunto se presenta el diagrama de flujo correspondiente al procedimiento.

\ Pagina 7 de 9




MINISTERIO DE MANUAL DE PROCESOS DGESU/RGUP/P/02
o
8] 1 (0 \ :
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— UNIVERSIDADES PRIVADAS
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e (s B ol T i DIAGRAMA DE FLUJO
s NOMBRE DEL | SEGUIMIENTO Y EVALUACION A LAS UNIVERSIDADES PRIVADAS —
@d‘é)cac.OEE PROCEDIMIENTO: | DGESU 02/01
ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA o D;ifg‘&gg‘- DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA

DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA

B

HEMES "DIRECTOR DGESU SECRETARIA DGESU TECNICO DE DGESU UNIVERSIDAD PRIVADA
|
|
Designa mediante .( : )

Memorandum a un 4’@ @ !
técnico del P [
BEEh re_sent_s al . Rector de Ia Finnd’ | Agendd. ' ‘o |

constituirse en una L gversican; Privacki;la ageinada S uimismge designa

de la Recepeiona y denva seguimiento 'Egonal i Igue

Universidades Memorandum a — Lt : 4

Prisaias uno de los Técnicos ey [

informacién. |

. T

)

Recepcién y verifica lo siguiente:
- Ds A i institucii

- Estatuto Orgénico y Reglamento Intemo

- Calendario Académico

- Planes y programas de Pre y Post Grado

-G de nfri a, Equip o y
Maobiliaria,

umple la
ondicion:
No
* Si
Si no cumple, se elabora
informe téecnico y nota
dirigida al Universidad
Privada,

los siguientes plazos:
-60 dias calendario, para

En caso de que la
Universidad

proceso  académico -
cumpla con las

administrativos.

o IneBicionales cundicinr_\es de
Lo - 180 dias calendario,| | Suficiencia
- Firma Nota dirigida a Ia relacianados B oty PiBs
Ubiversicad. equipamienta, mobiliario, . .
fluminacién y ventilacian (e_r:n s O
natural y artificial. drluidn‘ o s
- 360 dias calendario Universidad.
referentes a la |
Iinfraestructura
académica, |
administrativa, de l
servicios, |
complementaria, dreas de |
| recreacion. J
1
Comunica a la Universidad |
o 7 3 Privada las conclusiones } < |
del Informe Técnico. I‘ i

Fin
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1. OBJETIVO

Establecer los requisitos y procedimientos para autorizar apertura y funcionamiento de
nuevas carreras académicas en el marco de las politicas, prioridades y necesidades de
desarrollo departamental, regional o local, definidas en el marco del Plan Nacional de
Desarrollo.

2. NOMBRE DE PROCEDIMIENTOS

A. Procedimiento Apertura y Funcionamiento de Carreras Nuevas - DGESU 04/01

3. ALCANCE

Tiene un alcance a todos los usuarios externos correspondiente a Universidades privadas y
las nuevas solicitudes de propuestas académicas del nivel de Educaciéon Superior
Universitaria.

4. ABREVIATURAS
DGESU: Direccion General de Educacion Superior Universitaria.
5. AREAS ORGANIZACIONALES QUE INTERVIENEN EN EL PROCESO

Despacho del Ministro

Viceministro de Educacién Superior y Formacion Profesional
Direccion General de Educacién Superior Universitaria.
Direccion General de Asuntos Juridicos

e @ @ @

6. PROCEDIMIENTOS

6.1 PROCEDIMIENTOS APERTURA Y FUNCIONAMIENTO DE NUEVAS CARRERAS -
DGESU 04/01

A. DOCUMENTOS DE REFERENCIA (Normas de Operacion)

e Constitucion Politica del Estado. _
Ley de la Educacion N° 070 “Avelino Sifani — Elizardo Perez”.

* Decreto Supremo N° 1433 de 12/12/2012, Reglamento General de
Universidades.

B. INSUMOS DEL PROCEDIMIENTO
» Estudio sobre la demanda social de la creacién de la nueva carrera.

* Propuesta académica coherente, sistematica y que responda a las necesidades
identificadas por el estudio
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@dwcaClom PROCEDIMIENTO APERTURA Y FUNCIONAMIENTO DE Versién N° 1
- e CARRERAS NUEVAS

E§TADO PLURMACIONAL DE BOLVIA :

e Contar con las condiciones de infraestructura fisica, mobiliario y equipamiento.

e Garantizar que el personal docente cumpla con lo establecido en el presente
reglamento.

e Contar con una estructura organizativa, administrativa y académica que
garantice el desarrollo de los procesos de formacion profesional.

C. SALIDAS DEL PROCEDIMIENTO
. Autorizacion de apertura y funcionamiento de nuevas carreras.

D. RESPONSABILIDADES DE LAS UNIDADES ORGANIZACIONALES
Direccion General de Educacion Superior Universitaria. Tiene la responsabilidad
de evaluar las solicitudes de apertura de universidades y determinar técnicamente

si corresponde su solicitud.

E. INDICADORES

FRECUENCIA

INDICADOR FORMULA DE CALCULO | UNIDAD DE MEDICION

REGISTRO | RESPONSABLE

(Numero Informe de

o
%o informes de Apertura de Carreras y

Apertura de carreras y N 3 Informes Técnico de la
programas ELOSJ:?[?\lsur?‘Z?gZ?COS ¥ Bemanal presentados DGESU
acadamicos informes entregados )*100

F. DESCRIPCION DEL PROCESO
N° RESPONSABLE TAREAS INSTRUMENTO GENERADO
1| Uriversidad Privads VPrfefsentgcién de Iols. Programas Académicos al Memorial
Ministerio de Educacion.
' Recepciona y elabora hoja de ruta en el Sistema
2 Plataforma de Atencién = Chasquidos. Hoja de Ruta
al Publico |
Deriva la solicitud y documentacién adjunta al
Ministro de Educacion.
Recepcion y remite ~ la documentacion al
3 Ministro de Educacién | Viceministro de Educacion Superior y Formacion de |

Profesional

Recepcion y remite toda la documentacion a la

f MigEmINSOVECER Direccion General de de Universidades (DGESU)
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NO

10

RESPONSABLE

Secretaria DGESU

Director Gral. de
Universidades

Técnico

Universidad Privada

Director DGESU

Revisor Externo

TAREAS

Recepciona, registra e ingresa a la oficina del
Director de Universidades toda la documentacion.

Recepcion de la solicitud y documentacion y asigna

| a un Técnico para su verificacion.

Verificacion del cumplimiento de los criterios
técnico metodolégico de programas académicos,
establecidos por el MINEDU:

» Si existe observacion se rechazara el o
los programas objeto de observacion.

» No existe observacion, se autoriza el
pago de arancel por evaluacion académico
curricular.

INSTRUMENTO GENERADO

Informe Técnico
| conformidad o
observaciones

Realizan el depoésito del arancel en una cuenta |

fiscal del Ministerio de Educacion

Remiten Boleta de Depdsito original al Ministerio.

Recepciona Nota y Boleta de Pago y deriva al

| técnico del DGESU para que efectie |a evaluacion

y programacion académica.

Procede a l|a evaluacion de los programas
académicos:

»  Si responde a los lineamientos y politicas
institucionales establecidas en el proyecto
académico institucional de la Universidad
privada, se autoriza el pago de arancel por
evaluacion de infraestructura académica.

v

o los programas objeto de observacion
para subsanar las mismas hasta un

Si tiene observaciones, se rechazara el |

maximo de dos (2) oportunidades y en su |

caso, determinar su rechazo, pudiendo la
Universidad privada, en el plazo de seis

(6) meses, presentar otra propuesta de |

programa académico. En caso de no
superar la evaluacion por esta Ultima vez,
no procedera la autorizacion de la misma.

Informe Técnico
conformidad 0
observaciones

de
de |

de
de
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11

12

13

14

15

16

RESPONSABLE

Universidad Privada

Director Gral. de
Universidades

Revisor Externo

Universidad Privada

Director Gral. de
Universidades

Revisor Externo

TAREAS

Realiza el depdsito del arancel sobre evaluacion de
infraestructura académica en una cuenta fiscal del
Ministerio de Educacion

INSTRUMENTO GENERADO |

Envia nota adjuntando la boleta de depoésito a la |

DGESU.

| Recibe nota y remite al Técnico a cargo del caso.

Procedera a la evaluacion de la Infraestructura
académica (verificacion de aulas, talleres,
laboratorios, mobiliario y equipamiento de acuerdo
con los requerimientos
programas académicos evaluados):

especificos de los

» Si existe observaciéon subsanable, se
elabora un informe técnico recomendando |

otorgar un plazo maximo de seis (6)
meses para realizar una segunda
inspeccion ocular. En caso de persistir
observaciones, se ampliara el plazo de
tres (3) meses adicionales; caso contrario,
se rechazara la apertura de carrera(s) o
programaf(s).

» No existe observacién, emite informe
técnico y autorizando el pago de arancel

por concepto de apertura de carrera(s) o
programaf(s).

Realiza el depodsito del arancel sobre apertura de
carrera(s) o programa(s) en una cuenta fiscal del
Ministerio de Educacion

Envia nota de solicitud de evaluacion a la DGESU.

Recibe nota y remite al Técnico a cargo del caso.

Elabora informe técnico general de viabilidad.

| Informe Técnico de |
conformidad o] de
observaciones

Informe Técnico de
conformidad 0 de
observaciones
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o
@dwcamm PROCEDIMIENTO APERTURA Y FUNCIONAMIENTO DE Version N° 1
———— CARRERAS NUEVAS
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N° | RESPONSABLE TAREAS INSTRUMENTO GENERADO

Revisa informe, en el caso de no existir
observaciones, remite al encargado legal de la
DGESU.

Director Gral. de

L1 Universidades

Elabora Informe Legal del Proyecto de RM que | Informe Legal y Proyecto de
18 Erécggglj\da L8gal del justifique la aprobacién de la apertura y | Resolucion Ministerial

- funcionamiento de la(s) carrera(s) o programa(s).
|

G. FORMULARIOS/REGISTROS .

Memorial de solicitud

Informe Técnico de conformidad o de observaciones
Boleta de Pago

Informe de Evaluacion

Informe legal

Proyecto de Resolucion Ministerial

H. DIAGRAMA DE FLUJO

En el grafico adjunto se presenta el diagrama de flujo correspondiente al
procedimiento.
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MINISTERIO DE MANUAL DE PROCESOS GRS U

i
@dwcaclm PROCEDIMIENTO APERTURA Y FUNCIONAMIENTO DE | version N 1
_— CARRERAS NUEVAS

opertunidades caso

contrario se rechaza)
12 En 6 meses puede
otra

p

EOOnARELIER g
DIAGRAMA DE FLUJO
MINISTERIO DE
: P NOMBRE DEL APERTURA Y FUNCIONAMIENTOS DE NUEVAS CARRERAS DGESU 04/
v
edycacion | rrocomeo |o
DUENO DEL 3
ESTADO PLURINAGIONAL DE BOLIVIA Rige PROCESO DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA
’ DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA
UNIVERSIDAD PLATAFORMA. MINISTRO VICEMINISTRO
TIEMPO| ~ pRIVADA - MINEDU VESFP SECRETARIA DIRECTOR teoNioe bE ENC. LEGAL
PaEsy baesu HABILITACIONES DGESU
[ Inicio
()
—p{ 4
]| o »(+)
elabora hoja Recepciona Recepdion y Recepciona,
derutaenel documentaci remite toda la registra e ingresa a Recepcion de Verificacion del
Presentacién de sistems 6n y Deriva 1 documentacién a la oficina del L Ia solicitud y eumplimiento de los
los Programas chasquidos y al VESFP la Direccién Director de documentacin requisitos y conformidad
Académicos al deri | General de de Universidades toda yasignaaun | | de la  documentacidn
Ministerio de =libiae Universidadi la documentacion Técnico para presentada:
Educacion Despacho del (DGESU) su revision
Ministro
Documen
tacion
Flabora Nota de
observaciones ala N
Universidad. Tiene 180 o
dias para subsanar
Realiza y
deriva el
deposito del
arancel al Autoriza el pago de arancel
DGESU por académico
curricular.
|
| — ®)
. Nota y Boleta N
de Pago y |
deriva aun Evalda los Programas
H técnico del Académicos
Realizay DGESU para
denva el que evalué el
depésito del programa t
arancel al académico
DGESU Institucional de |
Ia Universidad } |
Si [
v !
Elabora nota para
i {hasta dos |

Recibe nota propuesta No
y remite al
Técnico a
cargo del
caso,
v

Se autoriza el pago de arancel
——— por evaluacién de infraestructura
académica
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ESTADO PLURINACIONAL OE BOLVA ﬁ

DIAGRAMA DE FLUJO
NOMBRE DEL APERTURA 'Y FUNCIONAMIENTOS DE NUEVAS CARRERAS DGESU 04/

@d@)C&C?OGE PROCEDIMIENTO: | 01

MINISTERIO DE

N
ESTADO PLURINACIONAL O BOLVIA g D;’REOSE‘;EL DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA
UNIVERSIDAD
DGESU

13

Evaluacién de la Infraestructura
(verificacion ocular y directa en las
instalaciones donde funcionara la
Universidad):

Elabora un informe técnico
recomendando otorgar un
plazo maximo de seis (6)
meses para realizar una
segunda inspeccion ocular. No
En caso de persistir
observaciones, se ampliara el
plazo de tres (3) meses

caso io, se
rechazard la apertura de
carrera(s) o programas),

Realiza y
denvael

depésito del ) v

arancel al T

DGESU ite informe técnico y
autorizando el pago de

arancel por concepto de

. apertura de carrera(s) o
programas).
15
Recibe notay @

remite al

Técnico a cargo | | Elabora informe técnico que
del caso. establezca la viabilidad técnica
17
Remite.al
Enc. Legal
del DGESU

Elabora
Informe Legal

y Proyecto de
RM
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7.
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ANEXOS

CONTROL DE CAMBIOS
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Pagina 10 de 10

:



MINISTERIO DE

aducacida

U

MANUAL DE PROCESOS

DGESU/RGUP/P/ 01

PROCEDIMIENTO APERTURA Y FUNCIONAMIENTO DE e
UNIVERSIDADES PRIVADAS, SUBSEDES ACADEMICAS Yeron e
Y CARRERAS

MANUAL DE PROCESOS Y
PROCEDIMIENTOS DE APERTURA

Y FUNCIONAMIENTO DE

UNIVERSIDADES PRIVADAS,
SUBSEDES ACADEMICAS Y
CARRERAS PROFESIONALES Y/O
PROGRAMAS COMPLEMENTARIOS

ELABORADO POR:

REVISADO POR:

APROBADO POR:

NOMBRE: | Elvis David Soliz Villarroel

Pedro Quiroz Calle

Jorge Alberto Pascuali
Cabrera

PROFESIONAL V EN

DIRECTOR GENERAL DE

MINISTERIO DE EDUCACION

CARGO: | EVALUACION CURRICULAR, PROFESIONAL V EN SE e s T et
ACADEMICO E ACREDITACION UNNEREITARIA
INFRAESTRUCTURA 27 : b Sl g
FECHA: : / ‘ 1 5 -’ .‘/ j," 0 3 ‘.r'::/'/ {1’[’ / \
FIRMA: Fm ;&L/_d &
s | ‘*—J—/ I orge Albefpo Pas r_;:,,/
— : deidSOliz Vi"ﬂmd ,U Quiroz I F‘L,\.".ﬁ’.i-i}if‘.w.’:,-ai- NES L“l
ml‘na?m oo t M ?‘\'.'”!“}‘)'I‘II, 10 DE EDUCACION
wESFP-DGESU Pagina 1 de 25



MINISTERIO DE MANUAL DE PROCESOS DGESU/RGUP/P/ 01

@dwcac'o& PROCEDIMIENTO APERTURA Y FUNCIONAMIENTO DE e
: “| UNIVERSIDADES PRIVADAS, SUBSEDES ACADEMICAS |  VersionN?

x G s Y CARRERAS
[ ESTADC PLURINACIORAL DE BOLMA E

CONTENIDO

OBJETIVO

NOMBRE PROCEDIMIENTO

ALCANCE

ABREVIATURAS

AREAS ORGANIZACIONALES QUE INTERVIENEN EN EL PROCESO
PROCEDIMIENTO

ANEXOS

CONTROL DE CAMBIOS

0 NG N
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@dmcacm& PROCEDIMIENTO APERTURA Y FUNCIONAMIENTODE |
’ ‘| UNIVERSIDADES PRIVADAS, SUBSEDES ACADEMICAS e
A Y CARRERAS
ES7ADN) PLURIACIONAL D BOLIIA :

1. OBJETIVO

Establecer los requisitos y procedimientos para autorizar la organizacion y desarrollo de
nuevas propuestas académicas en el marco del Reglamento General de Universidades
Privadas, la Ley Educativa, la Constitucién Politica del estado y demas normas inherentes.

2. NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

a. Procedimiento Apertura de y Funcionamiento de Universidad Privada - DGESU 01/01

b. Procedimientos Apertura y Funcionamiento de la Subsede Académica - DGESU 01/02

c. Procedimientos Apertura de Carreras Profesionales y/o Programas Complementarias
DGESU 01/03

3. ALCANCE

Tiene un alcance a todos los usuarios externos correspondiente a Universidades privadas y
las nuevas solicitudes de propuestas académicas del nivel de Educaciéon Superior
Universitaria.

4. ABREVIATURAS
DGESU: Direccion General de Educaciéon Superior Universitaria. |
5. AREAS ORGANIZACIONALES QUE INTERVIENEN EN EL PROCESO

e Despacho del Ministro

e Viceministro de Educacion Superior y Formacion Profesional
* Direccion General de Educacion Superior Universitaria.

e Direccion General de Asuntos Juridicos

o

PROCEDIMIENTOS

6.1 PROCEDIMIENTOS APERTURA Y FUNCIONAMIENTO DE UNIVERSIDADES
PRIVADAS - DGESU 01/01

A. DOCUMENTOS DE REFERENCIA (Normas de Operacion)

» Constitucién Politica del Estado.
e Ley de la Educacion N° 070 “Avelino Sifiani — Elizardo Perez”.
* Decreto Supremo N°® 1433 de 12/12/2012, Reglamento General de Universidades.

// B. INSUMOS DEL PROCEDIMIENTO

» Testimonios originales o copias legalizadas de la Personalidad Juridica
* Balance de Apertura

v .
25
.
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G

Estudios de Factibilidad técnica, econémica y financiera.

Estatuto Organico y reglamentos internos.

Proyecto académico Institucional que contenga estructura organica y funcional.

Oferta académica de tres programas académicos de pregrado como minimo y cinco

como maximo.

Noémina del directivo, del plantel docente y administrativo.

 Documentacion que acredite espacios fisicos, equipamiento, mobiliario y materiales
propios de la actividad universitaria.

e Testimonio original o copia legalizada de derecho propietario del bien o bienes a

nombre de la fundacién, asociacion civil o sociedad anénima.

C. SALIDAS DEL PROCEDIMIENTO
» Autorizacion de apertura y funcionamiento de Universidades Privadas.
D. RESPONSABILIDADES DE LAS UNIDADES ORGANIZACIONALES
Direccion General de Educacion Superior Universitaria. Tiene la responsabilidad de
evaluar las solicitudes de apertura de universidades y determinar técnicamente si

corresponde su solicitud.

E. INDICADORES

FRECUENCI

INDICADOR B Al DB REolsTRG. | RESFCIGAR
MEDICION
% informes de | (NUmero Informe de
Apertura de | Apertura de Programas,
Programas, Subsedes y Y sofianal Informes Técnico de la
Subsedes y | Universidades Nuevas 2 presentados DGESU
Universidades | /NUumero de informes
Nuevas entregados )*100
F. DESCRIPCION DEL PROCESO
o INSTRUMENTO
N RESPONSABLE TAREAS GENERADO
Presentacion de memorial dirigida al
1 Universidad 'Ministro  solicitando  autorizacién de
p Privada apertura y funcionamiento de Memorial
[/ Universidades Privadas a través de
/ Plataforma de atencion al Publico,

q \ Pagina 4 de 25
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ESTADC PLURNACIONAL OE BOLIVA : GOARNEIAD
2 INSTRUMENTO
N RESPONSABLE TAREAS GENERADO
acompafando documentacién respectiva, |
segun reglamento
| Recepciona y elabora hoja de ruta en el |
: Platatonta de Sistema Chasquidos.

(e)]

Atencion al Publico

Ministro de
Educacion

Viceministro
VESFP

Secretaria
DGESU

Director Gral. de
Universidades

Técnico

Deriva la solicitud y documentacion
adjunta al Ministro de Educacion.

Recepcion y remite la documentacion al
Viceministro de Educacion Superior y
Formacién de Profesional

Recepcion y remite toda la documentacion
a |la Direcciéon General de de
Universidades (DGESU)

Recepciona, registra e ingresa a la
oficina del Director de Universidades toda

' la documentacion.

Recepcion de la solicitud y documentacion

y asigna a un Teécnico para su revision.

Verificacion del cumplimiento de los

Hoja de Ruta

requisitos 'y conformidad de la |

documentacion presentada:

» Si existe observacion se emite |

informe técnico de observacion, se
remite al Director para su V°B° y
posterior  notificacion a la
Universidad Privada para que
subsane observaciones. La
Universidad Tiene 180 dias habiles
para subsanar.

| Informe Técnico de
conformidad 0 de
observaciones
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N° RESPONSABLE

Universidad
Privada

9 Director DGESU

10 Técnico

L Revisor Externo

TAREAS

» No existe observacion, emite

Informe técnico de conformidad y |

envia nota a la Universidad, para
el pago de ° arancel
correspondiente, el cual debe
realizarse en un plazo no mayor a
15 dias habiles.

Realiza el depodsito del arancel en una

cuenta fiscal del Ministerio de Educacion

Remite Boleta de Deposito original al

' Ministerio.

Recepciona Nota y Boleta de Pago y
deriva aun técnico del DGESU para que

evalué el proyecto Académico Institucional |
' de la Universidad

Publicacion edicto en 4 medios:
1 medio Nacional
3 medios Locales

Evalua el Proyecto Académico

Institucional y programas académicos:

/e Si se encuentra en el marco

metodolégico del reglamento de
universidades, se pasa a la etapa de
evaluacion de infraestructura
universitaria, solicitando el pago del
arancel a la Universidad.

e Si tiene observaciones, se remite |
nota a la Universidad con las |

observaciones correspondientes.

INSTRUMENTO
GENERADO

Informe de Publicacion

Informe Técnico de

| conformidad o] de
observaciones
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N° RESPONSABLE

12 Universidad
Privada

13 Universidades

14 Revisor Externo

Director Gral. de

‘directa en las

TAREAS

Realiza el depodsito del arancel sobre
evaluacion de

Envia nota de solicitud de inspeccion a la
DGESU, una vez que proceda a cancelar
la boleta e ingrese la fotocopia de
comprobante de pago.

Recibe nota y remite al Técnico a cargo
del caso.

Elaboracion de  programacién  de
inspeccion “in situ”, en casos de realizarse
viajes.

evaluacion - de la
(verificacion ocular y
instalaciones
funcionara la Universidad):

Procedera a |la
Infraestructura

» Si existe
subsanadas, se elabora un
informe técnico recomendando el
rechazo de la solicitud de apertura
de funcionamiento. La Universidad
Tiene plazo para subsanar.

» No existe observacion, emite
informe técnico y recomienda a la
Universidad la presentacion del
Equipamiento  universitario vy

laboratorio, de acuerdo a las
areas académicas, previa
cancelacion del arancel

correspondiente.

infraestructura en wuna
' cuenta fiscal del Ministerio de Educaciéon

donde

observacion no

INSTRUMENTO
GENERADO

Informe Técnico de‘
conformidad o de

observaciones
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NO

15

16

17

18

RESPONSABLE

Universidad
Privada

Director Gral. de
Universidades

Técnico DGESU

Director Gral. de
Universidades

TAREAS

INSTRUMENTO
GENERADO

Nota: se tiene un plazo de 20 dias habiles |

para la presentacion del informe.

Realiza el deposito del arancel sobre |

laboratorio en una cuenta fiscal del
Ministerio de Educacion

Envia nota de solicitud de evaluacién a la
DGESU, una vez gue proceda a cancelar
la boleta e ingrese la fotocopia de
comprobante de pago. ]

del caso.

» Si existe observacion no
subsanadas, se elabora un
informe técnico recomendando el
rechazo de la solicitud de apertura
de funcionamiento. La Universidad
Tiene 180 dias habiles para
subsanar.

» No existe observacion, emite

' evaluacion de equipamiento universitario y |

'Recibe nota y remite al Técnico a cargo

| Procedera a la  evaluacion de
-equipamiento universitario y laboratorio,
de acuerdo a las areas académicas:

Informe Técnico de
| conformidad o] de
observaciones

informe técnico y recomienda |

elaboracion de informe legal y RM
de autorizacion de funcionamiento

'Nota: se tiene un plazo de 20 dias

habiles para la presentacion del informe.

Revisa informe, en el caso de que no
existan observaciones, remite al
encargado legal de la DGESU, para que
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Y CARRERAS

'N° RESPONSABLE

19 Encargada Legal
del DGESU

. "INSTRUMENTO
4 . GENERADO
coordine con la DGAJ.  elaboracién |
Proyecto de RM '

Elabora y coordina Informe Legal y Inf Edesiiil e t
Proyecto de RM con la Direccién General | dn oRI;me | ega I‘YA .rczye.clo
de asuntos Juridicos e ra Gelagrania

Pagina 9 de 25



MINISTERIO DE MANUAL DE PROCESOS DGESU/RGUP/P/ 01

@dwcac’im PROCEDIMIENTO APERTURA Y FUNCIONAMIENTO DE 4
g UNIVERSIDADES PRIVADAS, SUBSEDES ACADEMICAS | ~ Version ™!
| Y CARRERAS

ESORNL 6N Ry

MINISTERIO DE DIAGRAMA DE FLUJO
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTOS APERTURA Y FUNCIONAMIENTO DE

@d@cacfiém PROCEDIMIENTO: | UNIVERSIDADES PRIVADAS - DGESU 01/01

: DUENO DEL : :
ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA R PROCESO DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA
UNIVERSIDAD ; DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA
TIEMPO PRIVADA y PLATAFORMA MINISTRO VICEMINISTRO
MINEDU VESFP SECRETARIA DIRECTOR ENC. LEGAL
DGESU DGESU TECNICO DE :
' HABILITACIONES DGEsU
[ Inicio
e
i ()
Recey : |
o e i dRecepcmngﬁ R lony r" poi ‘hfgﬁwpn
3 locumentacion ite toda | eingresa a la oficina R ion de
] P":‘:ﬂ"‘:ﬂ:r da elabora hoja de y Derivaal ﬂéﬁm:n:,;o; 2 del Directorde ~ — | la solicitud y Verificacion del cumplimiento de los
adjuntando ruti eniel VESFP \a Direcién  |§ | Universidades toda fa documentacién requisitos y conformidad de la
documentacin sistema General de de documentacion y asigna a un documentacion presentada:
dirigida al Ministro chasquidos y L Técnico para
solicitando 4 deriva al (DGESU) su revision
autorizacién de Despacho del
apertura y Ministro
funcionamiento de
Universidades |
Priyadas |
Documen ; |
tacion =
Elabora Nota de |
observaciones a la \;
Universidad. Tiene 180 dias |D
N para subsanar
s .. I
Realiza v v—l
ﬁn o ui Emite Informe técnico  de
posito  de conformidad y envis nota a la
’ arancel al Universidad, para el pago de .
DGESU T || arancel correspondiente, el cual
i debe realizarse en un plaze no
mayor a 15 dias habiles.
Recepciona Nota
y Boleta de Pago
y derva aun
técnico del I A AL | |
DGESU  para _J
que evalué el
proyecto 10
Académico
jonal de P i6n edicto en 4 medios:
la Universidad 1 Medio Nacional
3 Medios Locales
é@
Evalua el Proyecto Académico
Institucional
[
Estan Observados?
Si
Elabora nota al
| . Universidad con las obs. g
rl-z\“ . | Corresp.
Realiza y
gun}m de: Si se encuentra en el marco
eposito el metodolégico del RGUP, se pasara
arancel al L|a la etapa de evaluacion de
DGESU : infraestructura universitaria,
solicitando el pago del arancel a la
Universidad.
A
Al
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0
@dmcaﬂm PROCEDIMIENTO APERTURA Y FUNCIONAMIENTO DE 0
: UNIVERSIDADES PRIVADAS, SUBSEDES ACADEMICAS|  VersionN!

ESTADO PLURNACIONAL DE BOLA E HENESERAS

G T A ST DIAGRAMA DE FLUJO
25 NOMBRE DEL | PROCEDIMIENTOS APERTURA Y FUNCIONAMIENTO DE
@d@cac‘.“ﬁ@g PROCEDIMIENTO: | UNIVERSIDADES PRIVADAS - DGESU 01/01
ESTADO PLURINACIONAL DE BOLVA g D],L"ng‘gEggL DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA
TIEMPO UNFI'\LR‘EI!!{:AD Fﬂ:;gﬂm MINISTRO b Ll SECRETARIA DIRECTOR LN ENG. LEGAL
PRESY DOEY HABILITACIONES DGESU
I

T X |

Recibe nata y
remite al téenico
a carge del caso

i e

Evaluacion de la Infraestructura

(verificacién ocular y directa en las
Instalaciones donde funcionara la
Universidad):

Sl—'
Elabora Nota de

observaciones a la
Universidad. Tiene 180 dias [\°

v para subsanar
1

Emite informe téenico y recomienda

a la Universidad la presentacion del
= k et

to uni ¥
|aboratorio, de acuerdo a las dreas
académicas, previa cancelacion del
arancel correspondiente.
Rcallnly_ deriva . @
el depasito del
arancel al 16 Evaluacién del equipamiento y
DGESU laboratorio de acuerdo a las
Recibe nota y dreas académicas
remite al
Téenico a cargo
del caso.
Estan
Qbservado;
Elabora Nota de
observaciones a I
Universidad. Tiene 180 dias No
para subsanar
—
N, s
Emite informe técnica y recomienda
I8 [~ elaboracién de informe legal y RM Elabora
de autorizacion de funcionamiento Txiarmo Ll
Remite al Enc. P °g
Legal dol ;Mrnycclu de
DGESU
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MINISTERIO DE MANUAL DE PROCESOS

0
@d@cacm! PROCEDIMIENTO APERTURA Y FUNCIONAMIENTODE |
2 ‘| UNIVERSIDADES PRIVADAS, SUBSEDES ACADEMICAS e

I Y CARRERAS
ESTOOPURMCONLOE U (g

6.2 PROCEDIMIENTOS APERTURA Y FUNCIONAMIENTO DE LA SUBSEDE ACADEMICA -
DGESU 01/02

A. DOCUMENTOS DE REFERENCIA (Normas de Operacion)

e Constitucion Politica del Estado.
e Ley de la Educacion N° 070 “Avelino Sifiani — Elizardo Perez”.
e Decreto Supremo N° 1433 de 12/12/2012, Reglamento General de Universidades.

B. INSUMOS DEL PROCEDIMIENTO

e Memorial dirigido a la Ministra o Ministro de Educacion solicitando autorizacion
apertura y funcionamiento de subsede académica.

» Testimonios originales o copias legalizadas de derecho propietario del bien o bienes a
nombre de la Universidad Privada o contrato de arrendamiento con reconocimiento de
firmas ante Notario de Fe publica, por el periodo no menor a cinco (5) afos.

» Proyecto académico Institucional de la Subsede Académica.

e Disefio Curricular del Programa Académico de acuerdo a la realidad y necesidades
nacionales, departamentales, regionales y locales

C. SAL.IDAS DEL PROCEDIMIENTO
e Autorizacion de apertura y funcionamiento de la Subsede Académica.
D. RESPONSABILIDADES DE LAS UNIDADES ORGANIZACIONALES
Direccion General de Educacion Superior Universitaria. Tiene la responsabilidad de
evaluar las solicitudes de apertura de universidades y determinar técnicamente si

corresponde su solicitud.

E. INDICADORES

FORMULA DE FRECUENCIA

CALCULO UNIDAD | e MEDICION
(Numero Informe de

Apertura de Subsedes

INDICADOR REGISTRO RESPONSABLE

% informes de

Apertura de Informes Técnico de la
- H 0,
Sibsades acgdemlcas Nuevas %o Semanal presentados DGESU
R /Numero de informes
académicas (4
entregados )*100
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Y CARRERAS

PROCEDIMIENTO APERTURA Y FUNCIONAMIENTO DE CEmra
UNIVERSIDADES PRIVADAS, SUBSEDES ACADEMICAS i

NO

F. DESCRIPCION DEL PROCESO

RESPONSABLE

Universidad Privada

- Plataforma de Atencion

al Publico

Ministro de Educacion

Viceministro VESFP

Secretaria DGESU

Director Gral. de
Universidades

Técnico

TAREAS

Presentacion de memorial dirigida al Ministro

solicitando autorizacion de apertura y
funcionamiento Subsedes Académicas, en cual

| indique los fundamentos y datos relativos a su |

| ubicacion y domicilio legal

Recepciona y elabora hoja de ruta en el Sistema
Chasquidos.

Deriva la solicitud y documentacion adjunta al
Ministro de Educacién.

| Recepcion y remite la documentacion al
Viceministro de Educacion Superior y Formacion de
| Profesional

Recepcion y remite toda la documentacion a la
' Direccion General de de Universidades (DGESU)

Recepciona, registra e ingresa a la oficina del
Director de Universidades toda la documentacion.

! Recepcion de la solicitud y documentacién y asigna |

a un Técnico para su revision.

Verificacion del cumplimiento de los requisitos y
conformidad de la documentacion presentada:

» Si existe observacion se emite informe
técnico de observacion, se remite al

Director para su V°B® y posterior |

notificacion a la Universidad Privada para
que subsane observaciones. La
Universidad Tiene 180 dias habiles para
subsanar.

‘f

técnico de conformidad y envia nota a la
Universidad, para el pago de arancel
correspondiente, el cual debe realizarse en
un plazo no mayor a 15 dias habiles.

No existe observacion, emite Informe '

INSTRUMENTO GENERADO

Memorial

Hoja de Ruta

Informe Técnico de conformidad
o de observaciones
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Y CARRERAS

PROCEDIMIENTO APERTURA Y FUNCIONAMIENTO DE
UNIVERSIDADES PRIVADAS, SUBSEDES ACADEMICAS

Version N° 1

NO

10

11

12

13

RESPONSABLE TAREAS

Realiza el deposito del arancel en una cuenta fiscal

Universidad Privada | del Ministerio de Educacion

Remite Boleta de Depésito original al Ministerio.

Recepciona Nota y Boleta de Pago y deriva aun
técnico del DGESU para que evalué el proyecto
Académico Institucional de la Universidad

Director DGESU

INSTRUMENTO GENERADO

Evalia el Proyecto Académico Institucional de la |

Subsede Académica (en un plazo de 90 dias):

« Si se encuentra en el marco metodolégico del
! reglamento de universidades, se pasara a la
etapa de evaluacion de infraestructura
universitaria, solicitando el pago del arancel a

la Universidad.

Revisor Externo

« Si tiene observaciones, se remite nota a la
Universidad con las
correspondientes.

' Realiza el deposito del arancel sobre evaluacion de
infraestructura en una cuenta fiscal del Ministerio de
Educacion
Universidad Privada
Envia nota de solicitud de inspeccién a la DGESU,

la fotocopia de comprobante de pago.

Director Gral. de

Universiciades | Recibe nota y remite al Técnico a cargo del caso.

' Informe Técnico de conformidad
o de observaciones

observaciones |

una vez que proceda a cancelar la boleta e ingrese

Elaboracion de programacion de inspeccion ‘in |

situ”, en casos de realizarse viajes.

Procedera a la evaluacion de la Infraestructura de

la Subsede Académica (verificacion ocular y directa

Revisor Externo - en las instalaciones donde funcionara la subsede
| ' académica de la Universidad):

» Si existe observacion no subsanadas,
se elabora un informe técnico
recomendando el rechazo de la solicitud
de apertura de funcionamiento. La

Informe Técnico de conformidad
| 0 de observaciones
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AR Y CARRERAS
T
N° RESPONSABLE : TAREAS | INSTRUMENTO GENERADO

Universidad Tiene 180 dias habiles para
subsanar.

» No existe observacion, emite informe
técnico y recomienda a la Universidad la
presentacion del Disefio Curricular del
Programa Académico, de acuerdo a las
areas académicas, previa cancelacion del
arancel correspondiente.

Nota: se tiene un plazo de 20 dias habiles para la
- presentacion del informe.

Realiza el deposito del arancel sobre evaluacion del
Disefio Curricular y programa Académico en una
cuenta fiscal del Ministerio de Educacion

14 Universidad Privada

15 Director Gral. de
Universidades

Envia nota de solicitud de evaluacion a la DGESU,
una vez que proceda a cancelar la boleta e ingrese |
la fotocopia de comprobante de pago.

Recibe nota y remite al Técnico a cargo del caso.

Procedera a la evaluacién del Disefio Curricular y

| Programa Académico de acuerdo a la realidad y
necesidades nacionales, departamentales,
regionales o locales:

» Si existe observacién no subsanadas,
se elabora un informe técnico
recomendando el rechazo de la solicitud

de apertura de funcionamiento. La | Informe Técnico de conformidad

16: | Técnico DGESU ‘Universidad Tiene 180 dias habiles para | o de observaciones

subsanar.

» No existe observaciéon, emite informe
técnico y recomienda elaboraciéon de
informe legal y RM de autorizacion de
funcionamiento

'Nota: se tiene un plazo de 20 dias habiles para la
| presentacion del informe.
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@d{ojcac.o@ PROCEDIMIENTO APERTURA Y FUNCIONAMIENTO DE o

2 | UNIVERSIDADES PRIVADAS, SUBSEDES ACADEMICAS i N

: . Y CARRERAS

EsOOPLAMIN 80

Ne | RESPONSABLE TAREAS | INSTRUMENTO GENERADO
Revisa informe, en el caso de que no existan

17 Director Gral. de observaciones, remite al encargado legal de la

Universidades

Encargada Legal del

16 DGESU

DGESU, para que coordine con la DGAJ,

elaboracién Proyecto de RM

| Elabora y coordina Informe Legal y Proyecto de RM | Informe Legal y Proyecto de

con la Direccion General de asuntos Juridicos ' Resolucion Ministerial
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4
@dwcaﬂm PROCEDIMIENTO APERTURA Y FUNCIONAMIENTO DE L
; UNIVERSIDADES PRIVADAS, SUBSEDES ACADEMICAS Neumion b4
Y CARRERAS

ESTADC PLURINACIORAL D BOLA c

| MINISTERIO DE DIAGRAMA DE FLUJO
NOMBRE DEL APERTURA'Y FUNCIONAMIENTO DE LA SUBSEDE ACADEMICA -

@dwca i:OEIE PROCEDIMIENTO: | DGESU 01/02

DUENO DEL

ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA g PROCESO DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA
UNIVERSIDAD PLATAFORMA VICEMINISTRO
TIEMPO| ~ pRivADA . MINEDU MIHIBISR VESFP SEGRETARIA DIRECTOR R ENC. LEGAL
) g HABILITACIONES DGESU

[= Inicio
=0 @) e
1) Recepciona R ! ény Recepiana,
d o ok | * remite toda la registra e ingresa a R ién de i del
: n, elabora . e |1 | documentacién a la oficina del la salicitud y cumplimiento de los
Praaitacion de hoja de ruta u:] );,[E)_;;;I la Direccién 1 Director de i tacid " y cor
menmorial, A B ‘General de de Universidades toda v ks ] de la  documentacién
adjuntando S Universi la documentacién Técnico para presentada
documentacion, chasquidos y (DGESU) su revision
dirigida al Ministro deriva al
solicitando T | Despacho del
autorizacion de ?
speriuin'y Ministra
L de ‘
Sedes y
Subsedes
Dy
tacién
abora Nota de
observaciones ala No
Universidad. Tiene 180
dias para subsanar
|
| Realiza y |
| deriva el 42
| deposito del emite Informe técnico de
arancel al conformidad y envia nota a
DGESU la Universidad, para el pago
de arancel correspondiente.

el cual debe realizarse en un
plazo no mayor a 15 dias
habiles.

Recepciona
Nota y Boleta 1
de Pagoy Evalia e  Proyecto
a’;‘;:;::l Académica  Institucional
" I ias):
Realizay DGESU para (en un plazo de 90 dias) ¥
denva el que evalué el
depdsito del proyecto
arancel al Académico
3 Institucional de
DGESU la Universidad

Elabora nota al

Universidad con las
obs. Carresp.
Recibe nota
¥ remite al

Técnico a

cargo del

caso.

Si se encuentra en el marco
metodolégico del RGUP, se
pasara a la etapa de evaluacién

de infraestructura universitaria,
solicitando el pago del arancel a
la Universidad,
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MANUAL DE PROCESOS DGESHRGLERY 1
PROCEDIMIENTO APERTURA Y FUNCIONAMIENTO DE Jeiiat
UNIVERSIDADES PRIVADAS, SUBSEDES ACADEMICAS iy

MINISTERIO DE

DIAGRAMA DE FLUJO

v : NOMBRE DEL APERTURA Y FUNCIONAMIENTO DE LA SUBSEDE ACADEMICA -
@: d@)cac. OEIB PROCEDIMIENTO: | DGESU 01/02
ESTADO PLURINACIONAL DE BOLVIA R D;’REggEggL DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA
|
OHVERSIBAD s DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA
TIEMPO| FEATAECIRMA MINISTRO =
PR eaiEy g Yo P haey | JECNICODE -
(verificacion  ocular
directa en
inxullau'nnal
observaciones a la No
Universidad. Tiene 180
di suby
ﬁgfl?ﬁ as para subsanar
Realiza y
de,h" el Emite informe técnico y
deposito del recomienda a la Universidad
arancel al la presentacion del
DGESU ‘ Eqt oy

laboratorio, de acuerdo a las
#reas académicas, previa
cancelacion del arancel

correspondiente.

—-4—| Evaluacion del equipamiento y

laboratorio de acuerdo a las
areas académicas

&

Recibe nota y
remite al
Técnico a cargo
del caso,

Elabora Nota de

observaciones ala
Universidad Tiene 180 No
dias para subsanar

T

Ten
e .

Emite infarme técnico y Elabara

recomienda elaboracién de fn:;fml;cgdll
Remite al informe legal y RM de il o
Enc. Legal autorizacién de funcionamiento
del DGESU

T
L
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MINISTERIO DE MANUAL DE PROCESOS DGESU/RGUP/P/ 01

"
@dwcacm@ PROCEDIMIENTO APERTURA Y FUNCIONAMIENTO DE "
; ‘| UNIVERSIDADES PRIVADAS, SUBSEDES ACADEMICAS |  VersionN°

PR L A Y CARRERAS
ESTADC PLURINACKOKAL DE BOLIVIA :

6.3 PROCEDIMIENTOS APERTURA DE CARRERAS PROFESIONALES Y/O PROGRAMAS
COMPLEMENTARIAS DGESU 01/03

A. DOCUMENTOS DE REFERENCIA (Normas de Operacion)

* Constitucion Politica del Estado.
* Ley de la Educacién N° 070 “Avelino Sifani — Elizardo Perez".
e Decreto Supremo N° 1433 de 12/12/2012, Reglamento General de Universidades.

B. INSUMOS DEL PROCEDIMIENTO

» Decreto supremo de Autorizacion de ape&ura y funcionamiento de la Universidad
Privada

C. SALIDAS DEL PROCEDIMIENTO

» Autorizacion de apertura de Carreras y Aprobacion de Programas Académicos.
D. RESPONSABILIDADES DE LAS UNIDADES ORGANIZACIONALES
Direccion General de Educaciéon Superior Universitaria. Tiene la responsabilidad de
evaluar las solicitudes de apertura de universidades y determinar técnicamente si

corresponde su solicitud.

E. INDICADORES

% FRECUENCIA
INDICADOR FORMULA DE CALCULO UNIDAD DE MEDICION
(Numero Informe de

Apertura de Carreras y

REGISTRO RESPONSABLE

% informes de

Apertura de carreras : o Informes Técnico de la
y programas zLosvr::‘,?\fu;z?g%?cos i Semanal presentados DGESU
académicos ; 3
informes entregados )*100
F. DESCRIPCION DEL PROCESO
N° RESPONSABLE TAREAS ' INSTRUMENTO GENERADO
1 Uriversidad Brvada Pr_egntacnon de Io.s.' Programas Académicos al Memorial
Ministerio de Educacion.
j . Plataforma d6 Alencidn Eﬁcepc[ona y elabora hoja de ruta en el Sistema Hoja de Ruta
al Publico apedos

Deriva la solicitud y documentacion adjunta al |
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PROCEDIMIENTO APERTURA Y FUNCIONAMIENTO DE Sk
UNIVERSIDADES PRIVADAS, SUBSEDES ACADEMICAS o

Y CARRERAS

NO

10

RESPONSABLE

Ministro de Educacion

Viceministro VESFP

Ujier DGESU

Director Gral. de
Universidades

Técnico

Universidad Privada

Director DGESU

Revisor Externo

TAREAS

Ministro de Educacion.

Recepcion vy remite la documentacion al
Viceministro de Educacion Superior y Formacion de
Profesional

Recepcion y remite toda la documentacion a la
Direccion General de de Universidades (DGESU)

Recepciona, registra e ingresa a la oficina del

| Director de Universidades toda la documentacion.

INSTRUMENTO GENERADO

Recepcion de la solicitud y documentacion y asigna |

a un Técnico para su verificacion.

Verificacion del cumplimiento de los criterios

técnico metodoldgico de programas académicos,

establecidos por el MINEDU:

» Si existe observacion se rechazara el o |

los programas objeto de observacion. La
Universidad Tiene 180 dias habiles para
subsanar.

» No existe observacion, se autoriza el

Informe Técnico de conformidad
o de observaciones

pago de arancel por evaluacion académico |

curricular.

Realiza el deposito del arancel en una cuenta fiscal
del Ministerio de Educacion

Ministerio.

Recepciona Nota y Boleta de Pago y deriva a un

|* Remite Boleta de Depodsito original alf

técnico del DGESU para que efectie la evaluacion |

programas académicos.

Procede a la evaluacion de los programas
académicos:

Pagina 20 de 25



MINISTERIO DE

aducacide

MANUAL DE PROCESOS

{
DGESU/RGUP/P/ 01 /

PROCEDIMIENTO APERTURA Y FUNCIONAMIENTO DE A
UNIVERSIDADES PRIVADAS, SUBSEDES ACADEMICAS|  VersionN*!

ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVA : Y EAThERAD
]
N° RESPONSABLE TAREAS INSTRUMENTO GENERADO
e Si responde a los lineamientos y politicas
institucionales establecidas en el proyecto
académico institucional de la Universidad
privada, se autoriza el pago de arancel por
evaluacion de infraestructura académica.
| » Si tiene observaciones, se rechazara el o |
los programas objeto de observacion para | Informe Técnico de conformidad
subsanar las mismas hasta un maximo de dos = © de observaciones
(2) oportunidades y en su caso, determinar su
rechazo, pudiendo la Universidad privada, en el
plazo de seis (6) meses, presentar otra
propuesta de programa académico. En caso |
de no superar la evaluacion por esta Ultima
vez, no procedera la autorizacion de la misma.
Realiza el deposito del arancel sobre evaluacion de |
infraestructura académica en una cuenta fiscal del
Ministerio de Educacién
11 Universidad Privada
Envia nota de solicitud de inspeccion a la DGESU,
una vez que proceda a cancelar la boleta e ingrese
la fotocopia de comprobante de pago.
3 Director Gral. de Recibe nota y remite al Técnico a cargo del caso.
Universidades
| Procedera a la evaluacion de la Infraestructura
académica (verificacion de aulas, talleres,
| laboratorios, mobiliario y equipamiento de acuerdo
con los requerimientos especificos de los
programas académicos evaluados):
» Si existe observacion subsanable, se |
elabora un informe técnico recomendando |
otorgar un plazo maximo de seis (6) | '
13 Revisor Externo meses para realizar una segunda | Informe Técnico de conformidad |

inspeccion ocular. En caso de persistir
observaciones, se ampliara el plazo de
tres (3) meses adicionales; caso contrario,
se rechazara la apertura de carrera(s) o
programa(s).

» No existe observacion, emite informe
técnico y autorizando el pago de arancel
por concepto de apertura de carrera(s) o
programass).

o de observaciones
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Y CARRERAS

L4

ST

N° RESPONSABLE TAREAS INSTRUMENTO GENERADO |

Realiza el deposito del arancel sobre apertura de
| carrera(s) o programa(s) en una cuenta fiscal del
| Ministerio de Educacion
14 | Universidad Privada
Envia nota de solicitud de evaluacion a la DGESU,
una vez que proceda a cancelar la boleta e ingrese
la fotocopia de comprobante de pago.

15 QIS EIral ap | Recibe nota y remite al Técnico a cargo del caso.

Universidades
16 Revi " | Elabora informe técnico que establezca la viabilidad | Informe Técnico de conformidad
| bl el técnica _ : o de observaciones
. Revisa informe, en el caso de que no existan
17 Director Gral. de observaciones, remite al encargado legal de la
Universidades DGESU, para que coordine con la DGAJ,
elaboracion Proyecto de RM
Elabora y coordina Informe Legal que justifique la '
E da Leqal de| | €Mision del Proyecto de RM de aprobacion del | Informe Legal y Proyecto de
18 ncargDaGgsgga 5 programa académico y autorizacién de la apertura | Resolucién Ministerial

de la(s) carrera(s) o programa(s) con la Direccion
General de Asuntos Juridicos

G. FORMULARIOS/REGISTROS

Memorial de solicitud

Informe Técnico de conformidad o de observaciones
Boleta de Pago

Informe de Evaluacion

Informe legal

Proyecto de Resolucion Ministerial

H. DIAGRAMA DE FLUJO

En el grafico adjunto se presenta el diagrama de flujo correspondiente al
procedimiento.
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PROCEDIMIENTO APERTURA Y FUNCIONAMIENTO DE

UNIVERSIDADES PRIVADAS, SUBSEDES ACADEMICAS |  Version !

aducacice

EsoOmLamnL B g
DIAGRAMA DE FLUJO
MINISTERIO DE
) NOMBRE DEL - | APERTURA DE CARRERAS PROFESIONALES Y/O PROGRAMAS
(c] d wcacCs om PROCEDIMIENTO: | COMPLEMENTARIAS DGESU 01/03
L]
ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA E D;Jg(f)\l(?EggL DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA
UNIVERSIBAD DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA
PLATAFORMA VICEMINISTRO
TIEMPO| ~ PRIVADA MINEDU (RS0, VESFP RECREINA i TECNICO DE ENC. LEGAL
HABILITACIONES DGESU
Inicio
RN ()
1 Rccepcmng. Recepciona Recepcion y
d . i remite toda la registra e ingresa a Recepcién de Verificacién
n, elabora GnyDeriva [ | |decumentaciéna Ia oficina del Ia solicitud y cumplimiento
i Ia Direcciol — Director de d i6 1 ¥
Pre::;:::::- G ho_;al d‘c i al VESFP G:n:rr:l de :e Universidades toda yasignaaun | | de la documentacién
adjuntando SILEY S3EInD Universidad |a documentacion Téenico para presentada:
documentacion, chasquidos y (DGESU) su revision
dirigida al Ministro derivaal
solicitando T | Despacho del
autorizacion Ministro
apertura de
académico
Documen
tacion
abora Nota de
observaciones ala No
Universidad. Tiene 180
‘8\‘ dias para sut
Realiza y Y—J
d 1
dcp‘;lr.ls‘if;edcl emite Informe técnico de
lal conformidad y envia nota a
P la Universidad, para el pago
DGESU de arancel correspondiente,
el cual debe realizarse en un
plazo no mayor a 15 dias
habiles.
Recepciona
Nota y Boleta
de Pagoy
deriva aun Evalia los Programas
| técnico del
| Redliza Y DGESU para  {—
denva el que evalué el
depésito del ﬂ:g:nf:':u
uruncle al Institucional de
DGESU la Universidad
Elabora nota para "]
I (hasta dos
opertunidades caso
contrario se rechaza)
12 En 6 meses puede
p otra
\ Recibe nota propuesta No

y remite al
Técnico a

cargo del
caso,

Se autoriza el pago de arancel
L por evaluacion de Infraestructura
académica
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DIAGRAMA DE FLUJO
NOMBRE DEL APERTURA DE CARRERAS PROFESIONALES Y/O PROGRAMAS

, MINISTERIO DE

),‘1
e d QLo (o) 6@ PROCEDIMIENTO: | COMPLEMENTARIAS DGESU 01/03
» 4
ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA i D:FESCOE[;EL DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA
UNIVERSIDAD s DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA
PLATAFORMA VICEMII
TIEMPO| PRiVADA . L‘:};NEDU MINISTRQ VESFP aEgZEE;tRM DISES;SR AR ENG. LEGAL
HABILITACIONES DGESU
13
[Evaluacion de la Infraestructura
(verificacién ocular y directa en las
instalaciones donde funcionara la i
Universidad)
Si (e
[se elabora un informe técnico
recomendanda otorgar un
plazo maximo de seis (6)
meses para realizar una
segunda inspeccion ocular.
de persistir observaciones, se Ni
ampliara el plazo de tres (3) i
meses adicionales; caso
N contrario, se rechazard la
(14 apartura de carrera(s) o |
—'*-/L-l l programa(s)
Realizay |
denvael
| deposito del = > ; 1
arancel al Emite informe técnico y
autorizando el pago de
| g arancel por concepto de
——t———— apertura de carrera(s) o |
programa(s).
15
Recibe notay 18
remite al |7
Técnica B cargo Elabora informe técnico que
del casa, establezca |a viabilidad técnica
| | (’li'f\
| o X0 LA 1
Remite al 1 |
Enc. Legal I
del DGESU
|
\I 8
Sy ) Elabora
Informe Legal
y Proyecto de
RM
I
[ ‘ Fin
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7. ANEXOS

8. CONTROL DE CAMBIOS

Version

'Fecha, e

Qambio,rfEfectua_do |
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DGESU/RGUP/P/O3

Version N° 1

CONTENIDO

N O e 19 .-

OBJETIVO

NOMBRE PROCEDIMIENTO

ALCANCE

ABREVIATURAS

AREAS ORGANIZACIONALES QUE INTERVIENEN EN EL PROCESO
PROCEDIMIENTO

ANEXOS

CONTROL DE CAMBIOS
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0
@dwcamom PROCEDIMIENTO REDISENO, ACTUALIZACION Y Versién N° 1
— | MODIFICACION CURRICULAR Y PLAN DE ESTUDIOS

ESTADO PLURNACIONAL D2 BOLIVA E

1. OBJETIVO

Establecer procesos en el marco del Reglamento General de Universidades Privadas
relacionada al redisefio, modificacion y actualizacion curricular y modificacién planes de
estudios de las Universidades Privadas mediante Resolucion Ministerial Correspondiente

2. NOMBRE DE PROCEDIMIENTOS

A. Procedimiento Redisefio, Modificacion y Actualizacién Curricular - DGESU 03/01
B. Procedimiento Modificacion Plan de Estudios - DGESU 03/02

3. ALCANCE

Tiene un alcance a todos los usuarios externos correspondiente a Universidades Privadas del
Estado Plurinacional.

4. DEFINICIONES/ ABREVIATURAS
DGESU: Direccion General de Educacion Superior Universitaria.
5. AREAS ORGANIZACIONALES QUE INTERVIENEN EN EL PROCESO

» Ministerio de Educacién
» Direccion General de Educacion Superior Universitaria.

6. PROCEDIMIENTOS

6.1 PROCEDIMIENTO REDISENO, MODIFICACION Y ACTUALIZACION CURRICULAR -
DGESU 03/01

A. DOCUMENTOS DE REFERENCIA (Normas de Operacion)

» Ley de la Educacion N° 070 “Avelino Sifiani — Elizardo Perez”
e Decreto Supremo N° 1433 de 12/12/2012 y normas complementarias
e Reglamento General de Universidades Privadas (RGUP)

B. INSUMOS DEL PROCEDIMIENTO

Resumen Ejecutivo
Justificacion del redisefio en base a los resultados de la evaluacion curricular
Fundamentacion técnica del redisefio curricular

Caracteristicas de la carrera o programa: area de formacion, amplitud de perfil,
duracion, nivel de flexibilidad curricular.

¢ Objetivos de la carrera o programa.
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MODIFICACION CURRICULAR Y PLAN DE ESTUDIOS

ESTADO PLURIMACIORAL D BOLVA :

o Perfil profesional: definicion de problemas profesionales, objeto de la profesion,
campo de adecuacion y objetivos de formacion o competencias.

e Estructura y Organizacién Curricular.

« Orientaciones metodoloégicas de ensefianza aprendizaje.
Sistema de evaluacién del aprendizaje.

C. SALIDAS DEL PROCEDIMIENTO

» Redisefo, modificacion y actualizacion curricular y modificacion plan d estudios de las
Universidades Privadas.

D. RESPONSABILIDADES DE LAS UNIDADES ORGANIZACIONALES

Despacho del Ministro. Es responsable de firmar las Resoluciones Ministeriales.
Viceministerio de Educacion Superior y Formacion Profesional. Es responsable de
revisar la documentacion y RM.

Direccion General de Educacion Superior Universitaria. Es Responsable de verificar el
informe técnico y el proyecto de RM.

Direccion General de Asuntos Juridicos. Es responsable de elaborar la Resolucién
Ministerial.

Direccion administrativa. Es responsable de asignacion presupuestaria.

E. INDICADORES (*)

FRECUENCIA
INDICADOR Fc?&?_nc’:'lljtg = UNIDAD DE REGISTRO | RESPONSABLE
MEDICION .
(Numero de solicitudes de
% redisefo, redisefio, actualizacion y
actualizacién y | modificacion curricular o, Samanal Informes Técnico de la
modificacion | /Numero de actualizacion y i presentados DGESU
curriculares modificacion Curriculares
entregados )*100
F. DESCRIPCION DEL PROCESO
INSTRUMENTO
i RESPONSABLE JARBAS GENERADO
Solicita redisefio, actualizacion y modificacion
1 Universidad Privada curricular, mediante Memorial al Ministro,

adjuntando documentacion correspondiente

Recepciona y elabora hoja de ruta en el Sistema
Chasquidos.

Deriva la solicitud y documentacion adjunta al
Ministro de Educacion. i

2 Plataforma de Atencion

al Publico Hoja de Ruta
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———————| MODIFICACION CURRICULAR Y PLAN DE ESTUDIOS
ESTADO PLURNACIONAL OE BOLIA c

: rE] T : . INSTRUMENTO
N° RESPONSABLE TAREAS | GENERADO

Recepcion y remite la documentacion al

3 Ministro de Educacién | Viceministro de Educacion Superior y Formacion de
Profesional
4 - | Viceministro VESFR. | Recepcion y remite toda la documentacion a la

Direccion General de de Universidades (DGESU)

‘ : ' Recepcion registra e ingresa a la oficina del
° Secretaria DGESU | Director de Universidades toda la documentacion.

6 Director Gral. de | Recepcion de la solicitud y documentacion y
Universidades asigna a un Técnico para su revision.

Verifica la siguiente documentacién de redisefio, |
actualizacién y modificacion curricular:

Resumen Ejecutivo
Justificacion del redisefio en base a los |
resultados de la evaluacion curricular

¢ Fundamentacion técnica del redisefio |
curricular

e Caracteristicas de la carrera o programa:
area de formacién, amplitud de perfil,
duracion, nivel de flexibilidad curricular.

* Objetivos de la carrera o programa.

« Perfil profesional: definicion de problemas
profesionales, objeto de la profesion, |
campo de adecuacién y objetivos de

i Revisor Externo formacién o competencias. Info;me ke Técnico ge
Estructura y Organizacion Curricular. ggggr:.rrgzzignes o e
Orientaciones metodolégicas de

ensefianza aprendizaje.
+ Sistema de evaluacion del aprendizaje.

| Si existe observacién se emite informe técnico de
| observacion, se remite al Director para su V°B° y

' posterior notificacién a la Universidad Privada para

' que subsane observaciones.

No existe observacién, emite Informe técnico de |
| conformidad y autoriza el pago de arancel sobre
redisefio, actualizacion y modificacién curricular,
envia nota al profesional Abogado del DGESU,
previa revision y V°B° del Director General.
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———————| MODIFICACION CURRICULAR Y PLAN DE ESTUDIOS

ESOORMCOML I8

. : ' INSTRUMENTO
[+] |
3 RESPONSABLE TAREAS GENERADO
| : Revisa y coloca su V°B®, posteriormente, instruye a
L Rirsetor DGESU la Secretaria notificar al interesado.
9 Secretaria del DGESU  Notifica al interesado Notificacion
| Realiza el depdsito del arancel sobre rediseno,
actualizacion y modificacion curricular a una cuenta
fiscal del Ministerio de Educacion ‘
10 Universidad Privada ‘
| Envia nota de solicitud de evaluacién a la DGESU, |
adjuntando la boleta de depodsito y fotocopia de
comprobante de pago.
. Director Gral. de L : 25 B,
. 11 Universidades Recibe nota y remite al Técnico a cargo del caso.
- Elabora informe técnico que establezca la viabilidad ' Informe Técnico de |
12 Técnico DGESU técnica conformidad 0 de
observaciones
Revisa informe, en el caso de que no existan
13 Director Gral. de observaciones, devuelve al encargado legal de la
Universidades DGESU, para que coordine con la DGAJ,
| elaboracién Proyecto de RM
Recepciona y analiza documentacion. | Informe legal

Encargado Legal del
DGESU Elabora informe legal y proyecto de RM en Proyecto de RM
coordinacion con la DGAJ

14

G. FORMULARIOS/REGISTROS

¢ Informe Técnico
* Proyecto de RM

H. DIAGRAMA DE FLUJO

En el grafico adjunto se presenta el diagrama de flujo correspondiente al
procedimiento.
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MODIFICACION CURRICULAR Y PLAN DE ESTUDIOS

ESTADO PLURINACIONAL OE BOLNIA :
DIAGRAMA DE FLUJO
MINISTERIO DE
[ NOMBRE DEL REDISENO, MODIFICACION Y ACTUALIZACION CURRICULAR - DGESU
e d WCACIOM | rProceoimMENTO: | 0301
DUENO DEL
ESTADO PLURINACIONAL DE BOLVIA g PROCESO DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA
|
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA
UNIVERSIDAD PLATAFORMA NI VICEMINISTRO .
TIEMPO|  PRIVADA . MINEDU VESFP SECRETARIA DIRECTOR ENC. LEGAL
DGESU DGESU TECNICO DE DGESU DGESU
o —(e)
Q/ RecepcionaA Recepciona Recepcidn y Recepciona,
T doc o Sitiementas remite toda la tegistra e ingresa a R ion de \ del
n, elabora on'y Deriva documentacion a la oficina del la solicitud y cumplimiento de los
Presentacion de hoja de ruta al VESFP la Direccién Director de documentacion | | requisitos y :unlnrmk!_-d
memarial, en ¢l sistema | f‘:mrll de de ul:;om.d““m. y asigna a un de la  documentacitn
adjuntando chasquidos y cumenta Técnico para
documentacion, | || al (DGESU) su revision
drigida al Ministro | | |  deniva ‘
solicitando " | Despacho del
Redisefo, Ministro ‘
Modificacion y
Cumicular
Documen
tacion
Elabora Nota de
observaciones ala
Universidad:
Revisa y
coloca su
V'8,
posteriorment
' e, instruye a
la Secretaria emite Informe técnico de
notificar al y envianotaa
interesado. Ia Universidad, para el pago
J de arancel cotrespondiente,
—
9 B
Notifica a la
Universidad
Envia nota de
solicitud de - ] Elabora informe téanico que
evaluacién a la establezea la viabllidad
DGESU, 1 técnica
adjuntando la
boleta de
depésito y Recibe nota
fotocopia de y remite al
comprobante de Téonicoa  1—
page paege:cel
| caso.
|
! 13 ﬁ {14
Recibe
Recepcian,
Informe y si
no existe ":I:lbl:."
observacione nforme Legal
s, remite al y boordina
Elnclvﬂade Proyecto de
Eg;lleel RM con la
DG , para
elaboracion s
informe legal
y coordine
proyecio de
RM.

6.2 PROCEDIMIENTO MODIFICACION PLAN DE ESTUDIOS - DGESU 03/02
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———— | MODIFICACION CURRICULAR Y PLAN DE ESTUDIOS

ESTADO PLURNACIONAL OE BOLIA c

A. DOCUMENTOS DE REFERENCIA (Normas de Operacion)

» Ley de la Educacion N° 070 “Avelino Sifiani — Elizardo Perez"
e Decreto Supremo N° 1433 de 12/12/2012 y normas complementarias
* Reglamento General de Universidades Privadas (RGUP)

B. INSUMOS DEL PROCEDIMIENTO

1. La Universidad Privada podra realizar modificaciones, por una sola vez, al Plan de
Estudios aprobado por el Ministerio de Educacion, que afecte hasta cuatro 84)
asignaturas, pudiendo ser sélo en los siguientes casos:

e [ncorporacion o cambio de asignaturas.
* Modificacion en el nombre, sigla y carga horaria
* Modificacion del nivel y requisito

2. La Universidad Privada debera sustentar la modificaciéon con un informe técnico que
incluya la tabla de equivalencias y respaldar con una resolucién Rectoral.

C. SALIDAS DEL PROCEDIMIENTO

e Redisefio, modificacién y actualizacion curricular y modificacion plan d estudios de las
Universidades Privadas.

D. RESPONSABILIDADES DE LAS UNIDADES ORGANIZACIONALES

Despacho del Ministro. Es responsable de firmar las Resoluciones Ministeriales.
Viceministerio de Educacién Superior y Formacion Profesional. Es responsable de
revisar la documentacion y RM.

Direccion General de Educacion Superior Universitaria. Es Responsable de verificar el
informe técnico y el proyecto de RM.

Direccion General de Asuntos Juridicos. Es responsable de elaborar la Resolucion
Ministerial.

Direccion administrativa. Es responsable de asignacion presupuestaria.

E. INDICADORES (*)

FORMULA DE FRECUENCIA
INDICABOR CALCULO UNIDAD | pe mEDICION
(Numero de solicitudes de
% modificaciéon | modificacion plan de
plan de estudios/Numero de % Semanal
estudios Adecuaciones plan de
estudios entregados )*100

REGISTRO RESPONSABLE

Informes Técnico de la
presentados DGESU
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0 ' 0 PROCEDIMIENTO REDISENO, ACTUALIZACION Y Version N° 1
e |  MIODIFICACION CURRICULAR Y PLAN DE ESTUDIOS
s uacouL e
F. DESCRIPCION DEL PROCESO
N° RESPONSABLE TAREAS INSTRUMENTO GENERADO
| Solicita modificacion plan de estudios, mediante
1 Universidad Privada Memorial al Ministro, adjuntando documentacion |
correspondiente
Recepciona y elabora hoja de ruta en el Sistema '
Plataforma de Atencion Chasquidos. :
2 & PGblico Hoja de Ruta
Deriva la solicitud y documentacién adjunta al
Ministro de Educacion.
Recepcion y remite la documentacion al |
3 Ministro de Educacion  Viceministro de Educacién Superior y Formacion de
Profesional
3 i Recepcion y remite toda la documentacion a la
4 Viseministro VESFP Direccion General de de Universidades (DGESU)
5 ' Secretaria DGESU Recepcion registra e ingresa a la oficina del
| Director de Universidades toda la documentacion.
6 | Director Gral. de Recepcion de la solicitud y documentacion y
Universidades asigna a un Técnico para su revision.
Verifica la  siguiente  documentacion  de
modificacién plan de estudios:
« Informe técnico
¢ Incorporacion o cambio de asignaturas.
* Modificaciéon en el nombre, sigla y carga
horaria . ) o .
- Técnico » Modificacion del nivel y requisito | Informe Técnico de conformidad

e Tabla de equivalencias que incluya
resolucion rectoral.

o de observaciones

Si existe observaciéon se emite informe técnico de |

observacion, se remite al Director para su V°B°® y
que subsane observaciones.

No existe observacion, emite Informe técnico de

posterior notificacién a la Universidad Privada para |
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N° RESPONSABLE , TAREAS | INSTRUMENTO GENERADO

conformidad y autoriza el pago de arancel sobre la
modificacion del plan de estudios, envia nota al
profesional Abogado del DGESU, previa revision y
V°B® del Director General.

; Revisa y coloca su V°B°, posteriormente, instruye a
L) Director DGESU la secretaria notificar al interesado. |

9 Secretaria del DGESU | Notifica al interesado Notificacion

Realiza el deposito del arancel sobre redisefio,
actualizacion y modificacion curricular a una cuenta
fiscal del Ministerio de Educacion

10 Universidad Privada
| Envia nota de solicitud de evaluacion a la DGESU,
adjuntando la boleta de deposito y fotocopia de |
comprobante de pago.

11 Director Gral. de

: 5 Reci n remite al Técnico a cargo del caso.
Universidadas ecibe notay e al Técnico a cargo

' gl i Elabora informe técnico que establezca la viabilidad | Informe Técnico de conformidad
12 Técnico DGESU sl : .
técnica o de observaciones o de observaciones

Revisa informe, en el caso de que no existan
13 Director Gral. de observaciones, devuelve al encargado legal de la |
Universidades DGESU, para que coordine con la DGAJ,
elaboracion Proyecto de RM

Recepciona y analiza documentacion. Informe legal
'14 - Encargado Legal del

DGESU ' Elabora informe legal y proyecto de RM en Proyecto de RM
coordinacién con la DGAJ

G. FORMULARIOS/REGISTROS
H. DIAGRAMA DE FLUJO

En el grafico adjunto se presenta el diagrama de flujo correspondiente al
procedimiento.
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MINISTERIO DE ' DIAGRAMA DE FLUJO

v NOMBRE DEL
@dmcac'.‘om PROCEDIMIENTO: MODIFICACION PLAN DE ESTUDIOS - DGESU 03/02

DUENO DEL
ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA E PROCESO DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA
: DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA
UNIVERSIDAD PLATAFORMA VICEMINISTRO
TIEMPO| ~ PRIVADA MINEDU MINISTRO VESFP SECRETARIA DIRECTOR ENC. LEGAL
DGESU DGESU TECNICO DE DGESU DGESU

Inicio
O,

Recepcionn
3 :

20

W
tacion

n, elabora
hoja de ruta
Presentacion de én el sistema —
memarial,
adjuntando chasquidos y
documentacidn, deriva al
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solicitando Ministro
Modificacién Plan
de Estudi

Recepeiona Recepditn y Recepciona, &
d remite toda la registra e ingresa a Recepcion de i del
ony Deriva | | documentacion a |a oficina del la solicitud y cumplimiento de los
al VESFP la Direcoién Director de documentacion requisitos y conformidad
General de de Universidades toda y asigna a un de la  documentacitn
Universidades la documentacién Téenico para presentada:
(DGESU) su revision

Elabora Nota de
observaciones ala

' No

y envia nota a

|

Envia nota de
salicitud de
evaluacion a la
DGESU,
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boleta de
deposito y
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pago

:
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Técnico a
cargo del

caso.

Unr dad
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posteriorment
e, instruye a
la Secretaria emite Informe téenico de
notificar al
interesado. la Universidad, para el pago
de arancel correspondiente,
é
Notifica a la
Universidad

Elabora informe técnico que
establezca la viabilidad

técnica

Ing;::: si Recepcion,
no exllze nr:agzn ¥
i elabora
u:s:::;;n:le Informe Legal
éncu ado y coordina
ieanlgdnl Proyecto de
DGESU, para Rh;guﬂ la
elaboracion
informe legal l
y coordine |
proyecto de
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MINISTERIO DE MANUAL DE PROCESOS iy ol
M PROCEDIMIENTO REFRENDA Y VISACION DE
@ mcacm@ DIPLOMAS DE POSTGRADO EMITIDO POR LAS Version N° 1
e UNIVERSIDADES PRIVADAS
UL
1. OBJETIVO

Establecer procedimientos para dar validez a los diplomas de postgrado emitidos por las
Universidades Privadas por medio de la refrenda del Viceministro de Educacion Superior de
Formacion Profesional del Ministerio de Educacion.

2. NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

A. Procedimiento Refrenda y Visacion de Diplomas de Postgrado emitidas por las
Universidades Privadas - DGESU 08/01

3. ALCANCE

Tiene un alcance a todos los usuarios externos correspondiente a Universidades privadas a
nivel de Postgrado que otorga el Diploma de Diplomado conducente a grado académico,
Especialidad Maestria y Doctorado.

4. ABREVIATURAS

ME: Ministro de Educacién.

VESFP: Viceministro de Educacion Superior de Formacion Profesional.
DGESU: Direccion General de Educacion Superior Universitaria.

REPUP: Reglamento Especifico de Postgrado para Universidades Privadas.

5. AREAS ORGANIZACIONALES QUE INTERVIENEN EN EL PROCESO

Despacho del Ministro .
Viceministro de Educacion Superior y Formacion Profesional

Direccion General de Educacion Superior Universitaria.

Direccién General de Asuntos Juridicos

6. PROCEDIMIENTOS

6.1 PROCEDIMIENTOS REFRENDA Y VISACION DE DIPLOMAS DE POSTGRADO
EMITIDAS POR LAS UNIVERSIDADES PRIVADAS - DGESU 08/01

A. DOCUMENTOS DE REFERENCIA (Normas de Operacion)

» Constitucién Politica del Estado.
e |eyde la Educacion N° 070 “Avelino Sifiani — Elizardo Perez".
» Decreto Supremo N° 1433 de 12/12/2012, Reglamento General de Universidades.

B. INSUMOS DEL PROCEDIMIENTO

« Solicitud dirigida a la Ministra o Ministro de Educacion.
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’Ej PROCEDIMIENTO REFRENDA Y VISACION DE
edyeacion

DIPLOMAS DE POSTGRADO EMITIDO POR LAS Version N° 1
UNIVERSIDADES PRIVADAS

ESTADO PLURMACIONAL D2 BOLIVA c

Certificado original de Plan de Estudios.
Certificado de notas originales.
Historial Académico original.
Plan de Estudios original.
Fotocopia de la Resolucion Ministerial de autorizacion y funcionamiento del
programa de Postgrado.

¢ Fotocopia legalizada de Diploma Academico, Especialidad y Maestria; en el caso

de Doctorado debera presentar fotocopia legalizada de Maestria.

e Acta de defensa de Grado original para los programas conducentes a grado
académico.
' Certificado de Nacimiento original computarizado.

Fotocopia simple de la cédula de identidad.

Copia legalizada del Titulo Profesional de Licenciatura.

Boleta de Depdsito bancario en la Cuenta del Ministerio de Educacién, por concepto
de Diploma a refrendarse.

C. SALIDAS DEL PROCEDIMIENTO
« Refrenda y Visacion de Diplomas de Postgrado
D. RESPONSABILIDADES DE LAS UNIDADES ORGANIZACIONALES
Direccion General de Educacion Superior Universitaria. Tiene |la responsabilidad de
evaluar las solicitudes de refrenda y visacion y determinar técnicamente si corresponde su

solicitud.

E. INDICADORES

‘ FRECUENCIA
INDICADOR FORMULA DE CALCULO UNIDAD DE MEDICION REGISTRO RESPONSABLE

% Refrenda y | (NUmero informes de refrenda

visacion de | y visacion de diplomas de % Seimatal Informes Técnico de la
Diplomas  de | postgrado /Nimero de ° presentados DGESU
postgrado informes entregados )*100
F. DESCRIPCION DEL PROCESO
N° RESPONSABLE TAREAS INSTRUMENTO GENERADO
{ Memaorial
Solicita refrenda. y visacion de Diplomas de
1 Universidad Privada postgrado al Ministro, adjuntando documentacién
respectiva. :
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PROCEDIMIENTO REFRENDA Y VISACION DE
DIPLOMAS DE POSTGRADO EMITIDO POR LAS Version N° 1

UNIVERSIDADES PRIVADAS

NO

9

RESPONSABLE

Plataforma de Atencion
al Publico

Ministro de Educacion

Viceministro VESFP

Secretaria DGESU

Director Gral. de
Universidades

Técnico

Director DGESU

Viceministro VESFP

TAREAS

Recepciona y elabora hoja de ruta en el Sistema
Chasquidos.

INSTRUMENTO GENERADO

Hoja de Ruta

Deriva la solicitud y documentacion (expediente) |

adjunta al Ministro de Educacion.

Viceministro de Educacion Superior y Formacion de
Profesional

Recepcion y remite toda la documentacion a la
Direccion General de de Universidades (DGESU)

Director de Universidades toda la documentacion.

' Recepcion y  remite la documentacion al |

Recepciona, registra e ingresa a la oficina del |

Recepcion de la solicitud y documentacion y asigna |

a un Técnico para su verificacion.

Verificar y revisar si la solicitud con expediente

adjunto cumple con los requisitos exigidos en el |

Reglamento de Universidades Privadas:

e Si existe observacion se emite nota de
observacion y se remite al Director para su
V°B? y posterior notificacién a la Universidad
Privada.

¢ No existe observacion, se procede al sellado

Informe Técnico de conformidad |

' 0 de observaciones

y llenado de los Diplomas en el reverso y se |

remite los expedientes a Despacho del
Viceministro de Educacion Superior de
Formacion Profesional, previa revision y V°B°
del Director General.

Revisa y coloca su V°B°, posteriormente remite a

despacho del Viceministro de Educacion Superior
de Formacién Profesional para respectiva firma.

Revisa, firma y devuelve expediente a la DGESU
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i PROCEDIMIENTO REFRENDA Y VISACION DE
@: Wcacm&; DIPLOMAS DE POSTGRADO EMITIDO POR LAS Versién N° 1

T B UNIVERSIDADES PRIVADAS
ESTADOLURMACONAL EBOLIA :

N° RESPONSABLE TAREAS INSTRUMENTO GENERADO

Recepcion y entrega a la Secretaria del DGESU

10 Director DGESU para que notifique al interesado.

Recepciona y notifica al interesado. ‘ Nota de observacion.

U ol Recstiis DOEO Realiza el registro y archivo de una copia del Diplomas sellados.

Diploma de Postgrado refrendado.

G. FORMULARIOS/REGISTROS

e Solicitud al Ministro
¢ Diploma de Postgrado refrendado

H. DIAGRAMA DE FLUJO

En el grafico adjunto se presenta el diagrama de flujo correspondiente al
procedimiento.
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MINISTERIO DE DIAGRAMA DE FLUJO
NOMBRE DEL REFRENDA Y VISACION DE DIPLOMAS DE POSTGRADO EMITIDO POR

@n dwcac:ﬁém PROCEDIMIENTO: | UNIVERSIDADES PRIVADAS — DGESU 08/01

ESTADO PLURINACIONAL DE BOLVIA g D#:g‘&gg‘- DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA
A P%Té:ggMAAEE WCE’EWSN::EI.RO DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA
TIEMPO PRIVADA Puaur.{:: MINISTRO segggtﬂm SRRy TECNICO DE DGESU

Inicio

Lt

Solicita rferenda

y visacion de ||
Diplomas de
Recepcion,

Postgrado
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remite al
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solicitud con expediente
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POSTGRADO (DIPLOMADO, ESPECIALIDAD, Version N° 1
DOCTORADO)

@dwcacmg PROCEDIMIENTO APERTURA DE PROGRAMAS DE
B i

ESTADK PLURINACIONAL DE BOLIVA :

MANUAL DE PROCESOS Y
PROCEDIMIENTOS DE APERTURA
DE PROGRAMAS DE POSTGRADO
(DIPLOMADO, ESPECIALIDAD,
DOCTORADO)

.
FoR GENETUEC CaRIA
! pERIOR UNIVETFA1ON
EOUCAS rm‘; ‘1—-{\-“}_- rpDUCALL
IER
A 1

ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:
NOMBRE: Pedro Quiroz Calle Pedro Quiroz Calle Jorge Alberto Pascuali Cabrera
: PROFESIONAL EN PROFESIONAL V EN DIRECTOR GENEGRAL DE
CARGO: ACREDITACION ACREDITACION ROUGEGION SUPERIOR
- : y UNIVERSITARIA
~ I rar, 7 { ’ [ r .G N
FECHA: / | o3/ C & I / / \
FIRMA: B ' = LY
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DGESU/RGUP/P/OS

MANUAL DE PROCESOS

PROCEDIMIENTO APERTURA DE PROGRAMAS DE
POSTGRADO (DIPLOMADO, ESPECIALIDAD,
DOCTORADO)

Version N° 1

1

6.

OBJETIVO

Establecer los requisitos y procedimientos para autorizar apertura de programas de postgrado
(Diplomado, Especialidad, Doctorado) en funcion a las necesidades sociales en los ambitos
académicos, cientificos y productivos.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

A. Procedimiento Apertura de programas de postgrado
Doctorado) - DGESU 05/01

(Diplomado, Especialidad,

ALCANCE

Tiene un alcance a todos los usuarios externos correspondiente a Universidades privadas que
implementen o pretendan implementar Programas de postgrado en sus diferentes niveles.

ABREVIATURAS
DGESU: Direccion General de Educacién Superior Universitaria.
AREAS ORGANIZACIONALES QUE INTERVIENEN EN EL PROCESO

Despacho del Ministro

Viceministro de Educacién Superior y Formacion Profesional
Direccion General de Educacion Superior Universitaria.
Direccion General de Asuntos Juridicos

PROCEDIMIENTOS

6.1 PROCEDIMIENTOS APERTURA DE PROGRAMAS DE POSTGRADO (DIPLOMADO,

ESPEC IALIDAD, DOCTORADO) - DGESU 05/01
A. DOCUMENTOS DE REFERENCIA (Normas de Operacion)

» Constitucion Politica del Estado.
e Ley de la Educacién N° 070 “Avelino Sifiani — Elizardo Perez".
e Decreto Supremo N° 1433 de 12/12/2012, Reglamento General de Universidades.

B. INSUMOS DEL PROCEDIMIENTO

Memorial de solicitud dirigido a la Ministra o Ministro de Educacion.

Nomina de los miembros de la Direccion de Postgrado, dependencia funcional,
funciones y atribuciones.

e Noémina de docentes e investigadores, asi como la del personal directivo y
administrativo, adjuntando curriculum personal y cartas de intencién de trabajo.
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Documentacion legal que acredite la autorizacion de apertura y funcionamiento de la
Universidad Privada o Subsedes académicas.

Localizacion del espacio fisico donde funcionara(n) el (los) programa(s), con
descripcion de las caracteristicas y ubicacion del area académica y administrativa, asi

como de los laboratorios, biblioteca y equipamiento.

centros de investigacion, del

pais o del exterior.

Prevision de procesos organizados y permanentes de autoevaluacion.
Sistema de Evaluacién de estudiantes y registro automatizado.
Contar con la estructura programatica minima.

Vigencia o duracién del programa.

Convenios o contratos de servicios con empresas, instituciones, universidades o

» El sistema de estudios de postgrado se clasifica sobre la base de los siguientes tipos

de formacion:

GRADO :
o 3
N ACADEMICO CARGA HORARIA CARACTERISTICA RESPALDO
: gt . Certificado de
1 [ Diplomado 200 hrs académicas Diplomado no conducente. Aprobacion
160 hrs académicas i
2 |Diplomado presenciales de un total Ssl’pI:g\aal%Zgo;gnuac:sr::?agforma parte de una Diploma
de 800 hrs académicas P
3 | Especialidad 1.40Q hrs. Académicas de Centra_do en el desarrollo de capacidades
60 minutos profesionales
2.400 hrs académicas (de | Se debe explicitar los procesos
2 los cuales 720 hrs se interdisciplinarios, las areas o modulos deben
4 | Maestria =
desarrolla en aula de contemplar entre el conocimiento y la
manera presencial) investigacion.
El doctorado no implica inexistencia de plan de
5" | Dastoratio 2.800 hrs. Académicas, estudios, sino que este adquiere un caracter
distribuida en tres anos personalizado. Se desarrolla a través de
actividades de investigacion.

ZONALIER

’ "o %; '\\
b 0 ’-;._'-_I.

E#aamﬁﬂb; ._“ b

Fona g <))

<

~ OC

C. SALIDAS DEL PROCEDIMIENTO

* Autorizacion de apertura y funcionamiento de los programas de postgrado.

D. RESPONSABILIDADES DE LAS UNIDADES ORGANIZACIONALES

Direccion General de Educacion Superior Universitaria. Tiene la responsabilidad de

evaluar
corresponde su solicitud.

las solicitudes de apertura de universidades y determinar técnicamente si
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PROCEDIMIENTO APERTURA DE PROGRAMAS DE
POSTGRADO (DIPLOMADO, ESPECIALIDAD,

Version N° 1

’/: ‘\ AL IV

j_? \,’(){B

0
.

Z y DOCTORADOQ)
ESTADO PLURKACIONAL DE BOLIVA :
E. INDICADORES
i FRECUENCIA
INDICADOR FORMULA DE CALCULO UNIDAD DE MEDICION REGISTRO RESPONSABLE
% informes de | (NUmero Informe de
Apertura de | Apertura de programas de % Ssmangi Informes Técnico de la
programas de | postgrado  /Numero de : presentados DGESU
postgrado informes entregados )*100
F. DESCRIPCION DEL PROCESO
N° RESPONSABLE TAREAS INSTRUMENTO GENERADO
. \
| Solicita apertura y funcionamiento de carreras de |
: : ; postgrado (Diplomado, Especialidad, Doctorado) , | Memorial
! unikersiced Fliyecd | mediante  Memorial al Ministro, adjuntando
L documentacion correspondiente
Recepciona y elabora hoja de ruta en el Sistema
Plataforma de Atencion Chasquidos. y
2 al Publico Hoja de Ruta
Deriva la solicitud y documentacion adjunta al |
Ministro de Educacion.
'Recepcién y remite la documentacion al
3 | Ministro de Educaciéon | Viceministro de Educacion Superior y Formacion de
-  Profesional : |
A ol ' Recepcion y remite toda la documentacion a la
3 g Vicaministro VESEP . Direccion General de de Universidades (DGESU)
3 ; Recepciona, registra e ingresa a la oficina del |
: gt A Director de Universidades toda la documentacion.
6 Director Gral. de Recepcion de la solicitud y documentacion y asigna -
A+ Universidades a un Técnico para su verificacion.
Evaluacion del plan de estudios, segun lo dispuesto
v en los articulos 85 y 86 del Reglamento de
Fab s RS Universidades Privadas: Informe Técnico de

» Si existe observacién en la propuesta de
especialidad, la Universidad tendra un
plazo maximo de 20 dias habiles para

conformidad o] de
observaciones

Pagina 5 de 11

\& Eiizabigh 0. S |
\ £HenaB. //
\ y

\\ﬂ.-! £ 4//1,



MINISTERIO DE

pducacide

ESTADO PLURNACIORAL D2 BOLIA :

MANUAL DE PROCESOS

DGESU/RGUP/P/AOS
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POSTGRADO (DIPLOMADO, ESPECIALIDAD,

DOCTORADO)

Version N° 1

ND

10

11

12

RESPONSABLE

Universidad Privada

d

Director DGESU

g

peniath
Técriico DGESU

; ey \_\‘L
\', \)“ T L

%

Universidad Privada

Director Gral. de
Universidades

TAREAS

subsanar, a partir de la recepcion de la |
notificacion.

(En caso de persistir observaciones en
mas de dos oportunidades, el tramite sera
considerado como concluido y devuelto a
la Universidad) ‘

No existe observacion, se autoriza el
pago de arancel por derecho de
evaluacion externa de Programa
académico.

\f

Realiza el depésito del arancel en una cuenta fiscal |
del Ministerio de Educacion

Remite Boleta de Deposito original al Ministerio.

Recepciona Nota y Boleta de Pago y deriva a un

~ técnico del DGESU para que efecttie la evaluacion |
| del programa académico.

Procede a la evaluacion de los programas
academicos:

* Si responde a los lineamientos y politicas |
institucionales establecidas en el proyecto |
académico institucional de la Universidad |
privada, se autoriza el pago de arancel por
evaluacion  externa de infraestructura
universitaria, laboratorios y equipamiento.

e Si tiene observaciones, se rechazara el o
los programas objeto de observacion para
subsanar las mismas hasta un maximo de dos
(2) oportunidades.

' Realiza el depdsito del arancel sobre evaluacion de”
| infraestructura académica en una cuenta fiscal del
| Ministerio de Educacion

| Envia nota de solicitud de inspeccion a la DGESU,
| una vez que proceda a cancelar la boleta e ingrese

la fotocopia de comprobante de pago.

| Recibe nota y remite al Técnico a cargo del caso.

INSTRUMENTO GENERADO

o

L

Informe Técnico de conformidad
o de observaciones
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@dmcacm@ PROCEDIMIENTO APERTURA DE PROGRAMAS DE iy
" : POSTGRADO (DIPLOMADO, ESPECIALIDAD, N S

PR DOCTORADO)
£5TADC PLURINACIOKAL DE BOLIVIA :

N° RESPONSABLE TAREAS INSTRUMENTO GENERADO

subsanar, a partir de la recepcion de la |
notificacion.

(En caso de persistir observaciones en |
mas de dos oportunidades, el tramite sera
considerado como concluido y devuelto a
la Universidad)

» No existe observacion, se autoriza el |
pago de arancel por derecho de
evaluacion  externa de  Programa
“académico.

Realiza el depdsito del arancel en una cuenta fiscal |
8 "l Universidad Privhda del Ministerio de Educacion

Remite Boleta de Deposito original al Ministerio.

Recepciona Nota y Boleta de Pago y deriva a un
9 Director DGESU tecnico del DGESU para que efectie la evaluacion
del programa académico.

Procede a la evaluacion de los programas
académicos:

e Si responde a los lineamientos y politicas |
institucionales establecidas en el proyecto |
academico institucional de la Universidad |
privada, se autoriza el pago de arancel por |
evaluacion externa  de  infraestructura | Informe Técnico de conformidad
universitaria, laboratorios y equipamiento. | 0 de observaciones

10 Revisor Externo

e Sij tiene observaciones, se rechazara el o
los programas objeto de observacion para |
subsanar las mismas hasta un maximo de dos
(2) oportunidades.

Realiza el deposito del arancel sobre evaluacion de
infraestructura académica en una cuenta fiscal del
| Ministerio de Educacion
11 Universidad Privada .
Envia nota de solicitud de inspeccion a la DGESU, |
| una vez que proceda a cancelar la boleta e ingrese |
| la fotocopia de comprobante de pago.

g 12' Director Gral, de
s Universidades | Recibe nota y remite al Técnico a cargo del caso.
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NINISTERIO DF MANUAL DE PROCESOS DGESURGUPF 1S
" ’
@dwcac)iOE PROCEDIMIENTO APERTURA DE PROGRAMAS DE it T
: : POSTGRADO (DIPLOMADO, ESPECIALIDAD, ersién
] PRI LRADN)
N° | RESPONSABLE TAREAS INSTRUMENTO GENERADO |

\ | W\ljjcz
. @ /4

13 Téc:yncocyaEﬁ?J 0

| »

ke

14 Universidad Privada

Director Gral. de

15 Universidades
16 Técnico DGESU
17 Director Gral. de

Universidades

i

18 Encargada Legal del

DGESU

Procedera a la evaluacion de la Infraestructura |

académica  (verificacion  de infraestructura
universitaria, laboratorios y equipamiento):

» Si existe observacion subsanable, se
elabora un informe técnico recomendando
otorgar un plazo maximo de 20 dias
habiles.

.

No existe observacion, emite informe

correspondiente por derecho de apertura
y funcionamiento realizada
Universidad interesada.

Realiza el depdsito del arancel sobre apertura de

| carrera(s) o programa(s) en una cuenta fiscal del

Ministerio de Educacion

' Informe Técnico de conformidad
o de observaciones

técnico final en 30 dias habiles para la |
apertura y funcionamiento del Programa |
solicitado, previa cancelacion del arancel |

por la |

Envia nota de solicitud de evaluacién a la DGESU, |
una vez que proceda a cancelar la boleta e ingrese |

la fotocopia de comprobante de pago.

Recibe nota y remite al Técnico a cargo del caso.

' Elabora informe técnico que establezca la viabilidad

técnica

Informe Técnico de conformidad
0 de observaciones

Revisa informe, en el caso de que no existan |
observaciones, remite al encargado legal de la |

DGESU, para que coordine con

- elaboracion Proyecto de RM

emision del Proyecto de RM de aprobacion del
programa académico y autorizacion de la apertura
de la(s) carrera(s) o programa(s) con la Direccién
General de Asuntos Juridicos

la DGAJ,

| Elabora y coordina Informe Legal que justifique la |

Informe Legal y Proyecto de
| Resolucién Ministerial
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@dwcacmm PROCEDIMIENTO APERTURA DE PROGRAMAS DE Gl
: : POSTGRADO (DIPLOMADO, ESPECIALIDAD, ;§ Yomioni <
IREREEITET DOCTORADO)
ESTADO PLURNACIONAL OE BOLIVA c
N° RESPONSABLE TAREAS - .INSTRUMENTO GENERADO

Procedera a la evaluacion de la Infraestructura
académica  (verificacion  de infraestructura
universitaria, laboratorios y equipamiento):

» Si existe observacion subsanable, se
elabora un informe técnico recomendando
otorgar un plazo maximo de 20 dias

. habiles. ‘

12 e e , Informe Técnico de conformidad

» No existe observacion, emite informe @ o de observaciones
técnico final en 30 dias habiles para la
apertura y funcionamiento del Programa
solicitado, previa cancelacion del arancel |
correspondiente por derecho de apertura
y funcionamiento realizada por la
Universidad interesada.

Realiza el deposito del arancel sobre apertura de
carrera(s) o programa(s) en una cuenta fiscal del |
| Ministerio de Educacion
14 Universidad Privada
| Envia nota de solicitud de evaluaciéon a la DGESU,
| una vez que proceda a cancelar la boleta e ingrese |
la fotocopia de comprobante de pago. '

Director Gral. de

16 Univarsidados Recibe nota y remite al Técnico a cargo del caso.
16 Técnico DGESU E_Iab_ora informe técnico que establezca la viabilidad | Informe Tecnlgo de conformidad
técnica o de observaciones
' Revisa informe, en el caso de que no existan
17 Director Gral. de observaciones, remite al encargado legal de la

Universidades DGESU, para que coordine con la DGAJ,
elaboracién Proyecto de RM

| Elabora y coordina Informe Legal que justifique la
emision del Proyecto de RM de aprobacion del
18 Encatgada Legal del programa académico y autorizacion de la apertura | Informe Legal y Proyecto de
DGESU : 3 A S
de la(s) carrera(s) o programa(s) con la Direccion | Resolucion Ministerial
General de Asuntos Juridicos

Pagina 7 de 11




MINISTERIO DE MANUAL DE PROCESOS

DGESU/RGUP/P/05

@dwcacmm PROCEDIMIENTO APERTURA DE PROGRAMAS DE
2 : POSTGRADO (DIPLOMADO, ESPECIALIDAD,
' DOCTORADO)

G

Versién N° 1

G. FORMULARIOS/REGISTROS

Memorial de solicitud

Informe Técnico de conformidad o de observaciones
Boleta de Pago

Informe de Evaluacion

Informe legal

Proyecto de Resolucion Ministerial

H. DIAGRAMA DE FLUJO

En el grafico adjunto se presenta el diagrama de flujo
procedimiento.

correspondiente al
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MINISTERIO DE

eheaite|

MANUAL DE PROCESOS

DGESU/RGUP/P/OS

PROCEDIMIENTO APERTURA DE PROGRAMAS DE

POSTGRADO (DIPLOMADO, ESPECIALIDAD, Yersion i3
sy o iy DOCTORADO)
MINISTERIO DE DIAGRAMA DE FLUJO
NOMBRE DEL APERTURA DE PROGRAMAS DE POSTGRADO (DIPLOMADO,

aducacion

PROCEDIMIENTO: | ESPECIALIDAD, DOCTORADO) DGESU 05/01
DUENO DEL ’
! ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA : PROCESO DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA
|
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA
TIEMPO ”"é‘éf?i?\"” "“,t,*.:‘e?,ﬁ"“ MINISTRO m\:Est SECRETARIA DIRECTOR Sicsico bE ENC. LEGAL
DGESU DGESU

e HABILITACIONES

(1)

F(3)

—(9)

elabora hoja Recepci Recepcién y Recepciona,
de ruta en el documentaci remite toda la registra e ingresa a Recepcién de
sistema ony Deriva | | documentacién a IB:nehn::l Ia solicitud y
i B la Direccién irector d
ch;:qmﬁ: % sl VESFP General de de Universidades loda yeasignaaun | |
s L d ta documentacian Téenico para
o ylking (DGESU) su revision
Ministro

la Universidad tendra un

plaze maximé de 20 dias

habiles para subsanar, a

partir de la recepcion de la
Hficacis

Autoriza el pago de arancel
por 6n del programa
académico

0

Realizay
deriva el
depbsito del
arancel al
DGESU

Evalia los Programas
téonico del Académicos
DGESU para |~
que evalué el
programa
académico
Institucional de
la Universidad

Nta y Boleta
de Pagoy
deriva aun

SRR

Recibe nota
y remite al
Téenica a
cargo del
caso.
Se autoriza el pago de arancel
A +—— por evaluacion de infraestructura

académica
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MINISTERIO DE

MANUAL DE PROCESOS BGESURGLIDAS

o
@d‘o}cam’o& PROCEDIMIENTO APERTURA DE PROGRAMAS DE i o
M POSTGRADO (DIPLOMADO, ESPECIALIDAD, 8
DOCTORADO)

oo esu g

MINISTERIO DE

DIAGRAMA DE FLUJO

s NOMBRE DEL | APERTURA DE PROGRAMAS DE POSTGRADO (DIPLOMADO,
@dwca .6@ PROCEDIMIENTO: | ESPECIALIDAD, DOCTORADO) DGESU 05/01
ESTADO PLURINACIONAL OF BOLVIA e o5 | DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA
PR DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA
TIEMPO|  pRIVADA . P'ﬂﬁ;‘;ﬁm MINISTRO V'CEV”S;J;THG SECRETARIA DIRECTOR ENC. LEGAL
DGESU DGESU TECNICO DEL DGESU DGESU

Procedera a la evaluacion de la
Infraestructura académica
(verificacion de infraestructura

universitaria, laboratorios y
equipamiento)

Elabora un informe
téenico recomendando
otorgar un plazo méaximo
de 20 dias habiles

Realiza y
deriva el

v

Emite Informe técnico final en 30
dias hébiles para la apertura y
funcionamiento del Programa

[ depasito del
! arancel al
| DGESU

solicitado, previa cancelacion del
arancel correspondiente por
derecho de apertura y
funcionamiento realizada por la
Universidad interesada

Recibe nota y 16
remite al | |
Téenico a carga Elabora Informe téenico que
def caso. establezca la viabilidad técnica

Remite al
Enc. Legal
del DGESU

Elabora
Informe Legal
y Proyecto de

RM
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MINISTERIO DE

MANUAL DE PROCESQOS

DGESU/RGUP/P/0S

aducacice

ESTADC PLURIACIORAL DE BOLMGA g

PROCEDIMIENTO APERTURA DE PROGRAMAS DE
POSTGRADO (DIPLOMADO, ESPECIALIDAD,
DOCTORADO)

Version N° 1

7

. ANEXOS

CONTROL DE CAMBIOS

Velrsién"

Fecha 2 Cambio Efeétuado
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