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RESOLUCION MINISTERIAL N° 0921/2018

La Paz, 14 de septiembre de 2018

VISTOS Y CONSIDERANDO:

Que el Articulo 17 de la Ccns itucio~ ~uiitica del Estado, sefiala que toda persona
tiene derecho a recibir edacic.i 20 todo los niveles de manera universal, productiva,
gratuita, integral > inre.re:U'tural, sin discriminacién.

12uz el Articulo 8 de la Ley N° 070 de fecha 20 de diciembre de 2010, de la Educacion
“wvelino Sifani-Elizardo Pérez”, establece la estructura del Sistema Educativo Plurinacional,
comprendido por el Subsistema de Educacion Regular, el Subsistema de Educacion
Alternativa y Especial y el Subsistema de Educacion Superior y Formacion Profesional.

Que el Articulo 104 del Decreto Supremo N° 29894 de 7 de febrero de 2009, de
Organizzion del Organo Ejecutivo, sefiala las atribuciones del Ministro de Educacion, entre
Llas gestionar y garantizar el funcionamiento del Sistema Educativo Plurinacional =i camo
gjercer tuicion plena en todo el Sistema Educativo Plurinacional vel2rdy su calidad vy
pertinencia.

Que la Resolucion Ministerial N° 2351/2017 de 26 de junio de 2017, resuelve aprobar
el Procedimiento para la Implementacion de los Cursos de Formacion Complementaria y
Especializacion en Areas Técnicas, Tecnologicas y Productivas.

Que la Resolucion Ministerial N° 507/2018 de 9 de abril de 2018, resuelve modificar e
incluir en el Articulo 3 del Procedimiento para la Implementacion de Cursos de Formacién
Complementaria y Especializacién en Areas Técnicas, Tecnolégicas y Productivas aprobado
por Resolucion Ministerial N° 2351/2017 de 26 de junio de 2017.

Que el Informe Técnico IN/VESFP/DGESTTLA N° 0168/2018 de 24 de mayo de

.. 2018, emitido por la Profesional V en Evaluacién de Proyectos dependiente de la Direccion
" General de Educacion Superior Técnica, Tecnolégica, Linguistica y Artistica del
zViceministerio de Educacion Superior de Formacion Profesional, sefiala que en el marco de
#la Resolucion Ministerial N° 2351/2017 de 26 de junio de 2018, la Direccion General de
Educacion Superior Técnica Tecnoldgica Linglistica y Artistica desde la gestién 2017, viene
desarrollando la primera version del “Curso de Formacion Complementaria en Secretariado
Ejecutivo en Educacion” a nivel Técnico Superior, sefialando asimismo, que en aplicacion de
\ la Resolucion Ministerial N° 507/2018 de 9 de abril de 2018 de modificacion e inclusion de
SArequisites zara la otorgacién de Titulo Profesional para la Implementacién de los Cuisos de
e Foimacion Complementaria y Especializacion en Areas Técnicas, Tecnolégicas y
/" Productivas, en fecha 4 de mayo de 2018 se realizd la primera entrega de Titulos
Profesionales a Nivel Técnico Superior de Secretariado Ejecutivo en Educacion, a las y los
primeros egresados de la primera version del referido Curso. En ese sentido, la titulacion,
permite la profesionalizaciéon de tres segmentos de secretarias y secretarios: primero,
aquellos que cuentan con formacion profesional a nivel técnico o tecnolégico y que no
pudieron obtener su titulo profesional por factores diversos y que aplican sus conocimientos
\ejerciendo su formacion profesional por mas de 10 afios; segundo, quienes ejercen un oficio
©)de acuerdo a su experiencia pero no adquirieron conocimientos académicos al respecto y
/| Jtercero, los profesionales que por el nivel de formacion técnica tecnoldgica, no pueden
2627 acceder a la formacion continua a nivel post bachillerato; todos ellos debidamente
registrados en el RDA o en el RP — DGESTTLA, de acuerdo la institucion en la que cumplen
funciones. Esta primera experiencia, beneficié a un total de 1.769 secretarias y secretarios
gue trabajan en Unidades Educativas, Centros de Educacion Alternativa y Especial, Institutos
J Técnicos y Tecnoldgicos de caracter fiscal y de convenio, Escuelas Superiores de Formacion
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de Maestros, Direcciones Departamentales de Educacion y Direcciones Distritales de
Educacién a nivel nacional, mismos que se van titulando gradualmente a Nivel Técnico
Superior.

Que el Informe Técnico, continua sefialando, que se ha evidenciado la necesidad de
implementar procedimientos para la Legalizecdn de Titulo Profesional y Actualizacion
Automatica en el Sistema de Informaciia (e <2 0 RP — DGESTTLA a través de la emisién
de la Resolucion Ministerial 5. anLe 32 el “Procedimiento para la Legalizacion de Titulo
Profesional de C*::i3¢: d» Furmacion Complementaria y Especializacion en Areas
Técnicas, ‘'ernnogicas y Productivas, para Secretarias(os), Docentes vy
Adranmistrativos pertenecientes al SEP y Actualizacion Automatica en el Sistema de
.+ foymacion de RDA o RP - DGESTTLA, segun sea el caso, que se encuentran activos
en la ultima planilla de haberes”, debiendo seguir el siguiente procedimiento: 1. El Equipo
de Memoria Institucional de la Unidad de Recursos Humanos y Desarrollo Organizacional
dependiente de la Direccidon General de Asuntos Administrativos procedera a la legalizacion
de la fotocopia del Titulo Profesional de Técnico Superior, a efectos de la actualizacion
automaticz 2n el Sistema de Informacion de RDA o RP — DGESTTLA: a) La Unidad de
Titllos Profesionales dependiente del Viceministerio de Educacion Superior de Form.iion
Profesional, remitira al Equipo de Memoria Institucional, el listado oficial, fote~cpia sinple de
Titulos Profesionales y expedientes de los tramites concluidos de otorgacion de Titulos
Profesionales a Secretarias, Secretarios, Docentes y Administrativos del SEP que hayan
obtenido Titulo Profesional a Nivel Técnico Superior de los Cursos de Formacion
Complementaria y Especializacion en Areas Técnicas, Tecnoldgicas y Productivas; b) El
Equipo del Registro Docente Administrativo de la Unidad de Gestion de Personal del SEP
que administra el RDA y RP — DGESTTLA, verificara el listado oficial debidamente firmado,
remitido por la Unidad de Titulos Profesionales, el cual contiene el detalle de Titulos
Profesionales de Secretarias, Secretarios, Docentes y Administrativos del SEP, en medio
digital e impreso con la ultima planilla de haberes del Sistema Educativo Plurinacional e
informara al Equipo de Memoria Institucional sobre el listado del personal activo para la
legalizacion de fotocopia del Titulo Profesional y consiguientes incorporacion en el sobre del
RDA o RP- DGESTTLA correspondiente, y c) Autorizar a la Direccion General de Asuntos
Administrativos a través de la Unidad de Gestion de Personal del SEP, proceder al
descuento automatico de Bs30.- (Treinta 00/100 Bolivianos) en la Planillas de Haberes del

* 2] SEP, que hayan obtenido Titulo Profesional a Nivel Técnico Superior de los Cursos de
#/ Formacion Complementaria y Especializacion en Areas Técnicas, Tecnologicas vy

Productivas, de acuerdo a la lista oficial debidamente firmada y proporcionada por la Unidad
de Titulos Profesionales del Ministerio de Educacion; 2. El Equipo de Memoria Institucional
incluira en el reverso de la fotocopia del Titulo Profesional el siguiente texto: ‘La copia

Csfotostatica del anverso corresponde al Titulo Profesional con serie "..." N°... aprob=it

mediant: =M. N°... de fecha... otorgada por el Ministerio de Educacion a iavor de la

M“J‘:ﬁﬁaest:’a o maestro (Nombres y Apellidos), segtin consta en el registro de Titulos
“* Profesionales”.

Que el referido Informe Técnico continla sefialando, que es necesario también
aprobar el “Procedimiento para la Actualizacion y/o Legalizacion del Titulo Profesional
de Cursos de Formaciéon Complementaria y Especializacion en Areas Técnicas,
Tecnologicas y Productivas, para Secretarias(os), Docentes y Administrativos que no
se encuentran activos en la ultima planilla de haberes, segln sea el caso”, debiendo
seguir el siguiente procedimiento: 1. Actualizacién del Titulo Profesional de Técnico Superior
en el RDA o RP-DGESTTLA, segun corresponda, a través de las Direcciones
Departamentales de Educacién y Direcciones Distritales Educativas de su jurisdiccion, previo
llenado del Formulario AC-01, por la o el interesado, obtenido a través de la pagina web de la
UGP - SEP de forma gratuita, adjuntando fotocopia legalizada del Titulo Profesional; 2.
Realizar el depdsito bancario de Bs30.- (Treinta 00/100 Bolivianos) por concepto de
legalizacion del Titulo Profesional de Técnico Superior en la Cuenta Corriente Fiscal
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Recaudadora N° 10000004669343 “Ministerio de Educacién — Recursos Propios” del Banco
Unién S.A., para la remision del comprobante original al Equipo de Memoria Institucional de
la Unidad de Recursos Humanos y Desarrollo Organizacional dependiente de la Direccion
General de Asuntos Administrativos, instancia que debera emitir la copia legalizada del
referido Titulo Profesional incorporando la misma en el sobre del RDA o RP — DGESTTLA
(segun corresponda) de las y los interesadrs, 1=biendo esta instancia remitir el detalle de
aquellos que realizaron el tramite ~e copia ! zyalizada del Titulo Profesional de Técnico
Superior para su posterior e n'3iZ,” z \a Unidad de Gestion de Personal del SEP para la
actualizacion authmar'c> en e, Sistema RDA o RP — DGESTTLA y en el Duplicado RDA
correspor.uier'z.

Que el Informe Legal INVESFP/DGESTTLA N° 0196/2018 de 18 de junio de 2018,
emitido por la Profesional VI en Normas de la Direccion General de Educacién Superior
Técnica, Tecnologica, Linguistica y Artistica del Viceministerio de Educacién Superior de
Formacién Profesional, en meérito a los argumentos expuestos en el Informe Técnico
IN/VESFP/DGESTTLA N° 0168/2018 de 24 de mayo de 2018, concluye recomendando la
emision. iz la Resolucion Ministerial que  apruebe los siguientes procedimientos:
‘Mucediniento para la Legalizacion de Titulo Profesional de Cursos de Formiucion
Complementarla y Especializaciéon en Areas Técnicas, Tecnolégicas  rrocuctivas,
para Secretarias(os), Docentes y Administrativos pertenecientes al SEP vy
Actualizacion Automatica en el Sistema de Informacion de RDA o RP -DGESTTLA,
segun sea el caso, que se encuentran activos en la ultima planilla de haberes” y el
‘Procedimiento para la Actualizacion y/o Legalizacion del Titulo Profesional de Cursos
de Formacion Complementaria y Especializacion en Areas Técnicas, Tecnologicas y
Productivas, para Secretarias(os), Docentes y Administrativos que no se encuentran
activos en la ultima planilla de haberes, segln sea el caso, que no se encuentran
activos en la ultima planilla de haberes del SEP", con el objeto de que las y los
Secretarias(os), Docentes, Administrativos e interesadas o interesados procedan a la
legalizacion del Titulo Profesional del Curso de Formacién Complementaria y Especializacion
en Areas Técnicas, Tecnoldgicas y Productiva y la actualizacién automatica en el Sistema
de Informacion RDA o RP - DGESTTLA, ya sea que se encuentren registrados o no en la
planilla del SEP, en sujecion a lo previsto en la Ley N° 070 de 20 de diciembre de 2019, de la
Educacioén “Avelino Sifani - Elizardo Pérez”.

Que el Informe IN/DGAA/UF/ET N° 0067/2018 de 31 de agosto de 2018, emitido por
el Especialista |l - Encargado de Tesoreria de la Direccion General de Asuntos
Administrativos aprobado por el Director General de Asuntos Administrativos, sefala que las
Legalizaciones de Cursos de Formacion Complementaria y Especializacién en Areas
“00> Técnicas, Tecnolégicas y Productivas, para Secretarias(os), Docentes y Administratos

A0 7 é
3 ﬂ.;- pertere_ienices al SEP, que se encuentran activos en la ultima planilla de haberes iendran un

~ bancarias y/o en Ventanillas del Ministerio de Educacion, refiriendo también, que la
Legalizacion de los Titulos Profesionales de Cursos de Formacion Complementaria y
Especializacién en Areas Técnicas, Tecnolégicas y Productivas, para Secretarias(o),
Docentes y Administrativos, perteneciente al SEP, que no se encuentran activos en la ultima
Planilla de Haberes del SEP, se efectuara la cancelacion a través del Sistema Bancario,
depositando en la Cuenta Corriente Fiscal del Ministerio de Educacion N° 10000004669343
“MINISTERIO DE EDUCACION - RECURSOS PROPIOS" del Banco Unién S.A ylo
directamente en las ventanillas de las Cajas del Ministerio de Educacién y concluye
recomendando la emision de la disposicion normativa que respalde el Costo de la
Legalizacion del Titulo Profesional de Bs30.00 (Treinta 00/100 Bolivianos).

Que el Informe Técnico Legal Complementario INVESFP/DGESTTLA N° 0297/2018
de 6 de septiembre de 2018, emitido por la Profesional V en Evaluacion de Proyectos y la
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Profesional VI en Normas de la Direccion General de Educacion Superior Tecnica,
Tecnologica, Linguistica y Artistica del Viceministerio de Educacion Superior de Formacion
Profesional, sefiala que en mérito a los argumentos expresados en el Informe
IN/DGAA/UF/ET N° 0067/018 de 31 de agosto de 2018, recomienda la emision de la
Resolucion Ministerial, por no contravenir ninguna disposicion normativa en actual vigencia.

POR TANTO:

El IVIinistro ¢z Zdcacién en uso de las atribuciones contenidas por Decreto Supremo
N° 29894 (=7 ue wwarero de 2009;

m=OUELVE:

Articulo 1.- (APROBACION). I. Aprobar el “Procedimiento para la Legalizacion de
Titulo Profesional de Cursos de Formacion Complementaria y Especializacion en
Areas Técnicas, Tecnolégicas y Productivas, para Secretarias(os), Docentes y
Administrativos pertenecientes al SEP y Actualizacion Automatica en el Sistema de
Infor~ucicr de RDA o RP -DGESTTLA, segun sea el caso, que se encuentran activos
en lz uitima planilla de haberes”, debiendo seguir el siguiente procedimiento:

1. El Equipo de Memoria Institucional de la Unidad de Recursos Humanos y Desarrollo
Organizacional dependiente de la Direccion General de Asuntos Administrativos
procedera a la legalizacion de la fotocopia del Titulo Profesional de Técnico Superior, a
efectos de la actualizacion automatica en el Sistema de Informacion de RDA o RP -
DGESTTLA:

a) La Unidad de Titulos Profesionales dependiente del Viceministerio de Educacién Superior
de Formacion Profesional, remitira al Equipo de Memoria Institucional, el listado oficial,
fotocopia simple de Titulos Profesionales y expedientes de los tramites concluidos de
otorgacion de Titulos Profesionales a Secretarias, Secretarios, Docentes y Administrativos
del SEP que hayan obtenido Titulo Profesional a Nivel Técnico Superior de los Cursos de
Formacion Complementaria y Especializacion en Areas Técnicas, Tecnologicas y
Productivas.

El Equipo del Registro Docente Administrativo de la Unidad de Gestion de Personal del
SEP que administra el RDA y RP — DGESTTLA, verificara el listado oficial debidamente
firmado, remitido por la Unidad de Titulos Profesionales, el cual contiene el detalle de
Titulos Profesionales de Secretarias, Secretarios, Docentes y Administrativos del SEP, en
medio digital e impreso con la ultima planilla de haberes del Sistema Educativo
Plurinacional e informara al Equipo de Memoria Institucional sobre el listado del persor.ai
active rn2ra la legalizaciéon de fotocopia del Titulo Profesional y co:uguientes
incuiporacion en el sobre del RDA o RP- DGESTTLA correspondiente.

Gestion de Personal del SEP, proceder al descuento automatico de Bs30.- (Treinta
00/100 Bolivianos) en la Planillas de Haberes del SEP, que hayan obtenido Titulo
Profesional a Nivel Técnico Superior de los Cursos de Formacion Complementaria y
Especializacion en Areas Técnicas, Tecnolégicas y Productivas, de acuerdo a la lista
oficial debidamente firmada y proporcionada por la Unidad de Titulos Profesionales del
Ministerio de Educacion.

. El Equipo de Memoria Institucional incluird en el reverso de la fotocopia del Titulo
Profesional el siguiente texto: “La copia fotostatica del anverso corresponde al Titulo
Profesional con serie "..." N°... aprobado mediante R.M. N°... de fecha... otorgado por el
Ministerio de Educacion a favor de la maestra o maestro (Nombres y Apellidos), segtn
consta en el registro de Titulos Profesionales”.
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Il. Aprobar el “Procedimiento para la Actualizacion y/o Legalizacion del Titulo
Profesional de Cursos de Formacion Complementaria y Especializacion en Areas
Técnicas, Tecnolégicas y Productivas, para Secretarias(os), Docentes y
Administrativos, pertenecientes al SEP, segun sea el caso, que no se encuentran
activos en la ultima planilla de haberes del SEP.”, debiendo seguir el siguiente
procedimiento:

1. Actualizacién del Tituic Fretocional de Técnico Superior en el RDA o RP-DGESTTLA,
segun correspdiv'a, a iraves de las Direcciones Departamentales de Educacion y
Diiczciziiis Jistritales Educativas de su jurisdiccién, previo llenado del Formulario
+#0 U1, por la o el interesado, obtenido a través de la pagina web de la UGP- SEP de
forma gratuita, adjuntando fotocopia legalizada del Titulo Profesional.

2. Realizar el depdsito bancario de Bs30.- (Treinta 00/100 Bolivianos) por concepto de
legalizacién del Titulo Profesional de Técnico Superior en la Cuenta Corriente Fiscal
Recaudadora N° 10000004669343 “Ministerio de Educacion — Recursos Propios” del
Ramco Unidn S.A., para la remision del comprobante original al Equipo de Memoria
‘nstitucional de la Unidad de Recursos Humanos y Desarrollo Orgarizziicnal
dependiente de la Direccion General de Asuntos Administratives, instancia que
debera emitir la copia legalizada del referido Titulo Profesional incorporando la misma
en el sobre del RDA o RP — DGESTTLA (segun corresponda) de las y los
interesados, debiendo esta instancia remitir el detalle de aquellos que realizaron el
tramite de copia Legalizada del Titulo Profesional de Técnico Superior para su
posterior remisién a la Unidad de Gestién de Personal del SEP para la actualizacién
automatica en el Sistema RDA o RP - DGESTTLA y en el Duplicado RDA
correspondiente.

Articulo 2.- (CUMPLIMIENTO). El Viceministerio de Educacién Superior de
Formacion Profesional a través de la Direccion General de Educacion Superior Técnica,
Tecnolégica, Lingulistica y Artistica y la Unidad de Titulos Profesionales, la Direccion General
de Asuntos Administrativos a través de la Unidad de Recursos Humanos y Desarrollo
Organizacional y la Unidad de Gestion de Personal del SEP, las Direcciones
Depart‘pmentales de Educacion y Direcciones Distritales de Educacion respectivas, quedan

(encarghidos del cumplimiento de |la presente Resolucion.
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