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CONVOCATORIA PUBLICA
DGESTTLA - CDO 316/2025

PROCESO DE SELECCION Y DESIGNACION PARA OPTAR A CARGO
ADMINISTRATIVO

DEPARTAMENTO DE TARIJA

El Ministerio de Educacién, a través de la Direccién General de Educacion Superior Técnica,
Tecnologica, Linglistica y Artistica, en el marco del Reglamento de Seleccion y Designacion para
Cargos Directivos, Docentes y Personal Administrativo de Instituciones de Formacion Artistica
aprobado mediante Resolucién Ministerial N°01010/2023; invita a profesionales del pais a
participar en el proceso de Seleccion y Designacion para cargo administrativo segun el siguiente
detalle:

Cédigo
A N°de | Carga : .
In i ;
stitucién de cargos | Horaria Perfil Profesional

cargo

. » o TiaiiEn Titulo en Provision Nacional o Titulo

Instituto de Formacion Artistica 05 1 com IFe)to Profesional con grado académico de Técnico
José Santos Mujica Mier P Superior en Secretariado Ejecutivo.

CODIGO 05: SECRETARIA
I REQUISITOS HABILITANTES:

a) Fotocopia simple de Cédula de Identidad vigente (imprescindible).

b) Fotocopia de Libreta de Servicio Militar (solo varones).

c) Diploma de Bachiller (imprescindible).

d) Titulo en Provisién Nacional o Titulo Profesional con grado académico de Técnico
Superior en Secretariado Ejecutivo.

e) Certificacion REJAP que acredite No contar con procesos y antecedentes penales.

f) Certificacion CENVI (ex SIPASSE) que acredite No contar con procesos y antecedentes
de violencia ejercida contra la mujer o cualquier miembro de su familia.

El incumplimiento de uno de los requisitos habilitantes, descalificara a los postulantes para
continuar con el proceso de evaluacion.

Il ASPECTOS A EVALUAR EN COMPULSA DE MERITOS: (Formulario de
calificacion)

a) Diploma de Bachiller.

b) Titulo en Provisién Nacional o Titulo Profesional con grado académico de Técnico
Superior en Secretariado Ejecutivo.

c) Experiencia de trabajo en el area al que postula.

d) Certificados de Cursos de Capacitacion.

e) Manejo oral o certificado de una Lengua Originaria del Estado Plurinacional de Bolivia.
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REQUISITOS GENERALES:

Conocimiento de la Constitucion Politica del Estado Plurinacional de Bolivia.
Conocimiento de la Ley de Educacién “Avelino Sifiani — Elizardo Pérez”
Conocimiento de la Ley 1178 — SAFCO y Responsabilidad por la Funcién Publica.
Buen manejo de relaciones interpersonales.

Tener capacidad de trabajo en equipo.

PRESENTACION DE DOCUMENTACION:

Las y los postulantes deben presentar la documentacién en fotocopia simple y foliada, Curriculum
Vitae debidamente documentado y carta de postulacién dirigida a nombre de la Direccién General
de Educacién Superior Técnica Tecnoldgica Linguistica Artistica DGESTTLA en sobre cerrado,
especificando el numero de la convocatoria, codigo de referencia y el cargo al que postula, con
el siguiente rétulo:

MINISTERIO DE EDUCACION
VICEMINISTERIO DE EDUCACION SUPERIOR DE FORMACION PROFESIONAL
DGESTTLA

N° CONVOCATORIA: (CDO......... 12025) ‘ CODIGO DE REFERENCIA:........cccceeeennn....

INSTITUCION DE FORMACION ARTISTICA: ..veeeueeeeee oo

V. DISPOSICIONES GENERALES:

v

La documentacion para las postulaciones se recibira en la Subdireccion de Educacién
Superior de Formacién Profesional de la Direccién Departamental de Educacién de Tarija,
hasta horas 16:00 p.m. del dia miércoles 26 de marzo de 2025.

La apertura de sobres y calificacion de méritos se realizara en el marco del Reglamento
de Seleccion y Designacion para cargos directivos, docentes y personal administrativo de
Instituciones de Formacion Artistica aprobado mediante Resolucién Ministerial N°
01010/2023, en sesion publica el dia jueves 27 de marzo de 2025 a horas 09:00 a.m.
en oficina de la Subdireccién de Educacion Superior de Formacién Profesional de la
Direccion Departamental de Educacion de Tarija.

Las/los postulantes deberan hacerse presentes a la calificacion de méritos con su
documentacién original declarada en el Curriculum Vitae (las personas que no
presenten la documentacion original seran automaticamente descalificadas).

La Comision Evaluadora estara conformada por tres (3) integrantes: un (1) representante
del Ministerio de Educacion (DGESTTLA como Presidente de la Comisién), un (1)
representante de la Subdireccion de Educacién Superior de Formacién Profesional de la
DDE correspondiente (como Secretaria de la Comision) y el Rector/a o un (1)
representante de la Institucion de Formacion Artistica. En caso de que no existan
delegados del Ministerio de Educacion, el Director Departamental de Educacion
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correspondiente, a través de la Subdireccién de Educacion Superior de Formacion

Profesional, designara un miembro de la misma Direccion como representante del
Ministerio de Educacion.

La (el) postulante ganador(a) debera sujetarse a las normas vigentes en sus diferentes
aspectos y ejercer su cargo en la Institucion a partir de la fecha de emisién del
memorandum de designacion, sujeto a evaluaciones periodicas.

La Subdireccion de Educacion Superior de Formacion Profesional debera elevar un
Informe Técnico del Proceso de Seleccidon ante la DGESTTLA del Ministerio de
Educacién, adjuntando toda la documentacion en un plazo no mayor a 24 horas de
finalizado el proceso de evaluacion.

Cualquier informacién complementaria o aclaracién, sera proporcionada en Secretaria de
la Direccion General de Educacién Superior Técnica, Tecnoldgica, Linguistica y Artistica,
al teléfono 2440231 o0 2442144 interno 2740

La documentacién no declarada en el curriculum vitae, no sera tomada en cuenta para
calificacion.

No se devolvera la documentacién presentada para la postulacion.

La Paz, 19 de marzo de 2025
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