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RESOLUCION MINISTERIAL N° 0477/2025
La Paz, 25 de julio de 2025

VISTOS:

El Informe CITE: INF/VEAE/DGPA Nro. 130, de fecha 7 de julio de 2025, emitido por el Profesional
Abogado en Post-Alfabetizacién de la Direccién General de Post-Alfabetizacién, dependiente del
Viceministerio de Educacién Alternativa Especial, referente a la aprobacion del Manual de Usuario
del Sistema de Informacion Educativa de Alfabetizacién (SIE-ALFA) del Programa Nacional de
Post-Alfabetizacion y demas documentacion que se convino ver, se tuvo presente y,

CONSIDERANDO:

Que el Articulo 17 de la Constitucion Politica del Estado, sefiala que toda persona tiene derecho a
recibir educaciéon en todos los niveles de manera universal, productiva, gratuita, integral e
intercultural, sin discriminacion.

Que el Paragrafo | del Articulo 77 del texto Constitucional, establece que la educacion constituye
una funcién suprema y primera responsabilidad financiera del Estado, que tiene la obligacion
indeclinable de sostenerla, garantizarla y gestionarla y el Paragrafo Il determina que el Estado y la
sociedad tienen tuicién plena sobre el sistema educativo, que comprende la Educaciéon Regular, la
Educacion Alternativa y Especial y la Educaciéon Superior de Formacién profesional.

Que el Articulo 237 de la Norma Suprema determina que son obligaciones para el ejercicio de la
funcién publica: 1) Inventariar y custodiar en oficinas publicas los documentos propios de la funcion
publica, sin que puedan sustraerlos ni destruirlos. La Ley regulara el manejo de los archivos y las
condiciones de destruccion de los documentos publicos.

Que el inciso b) del Articulo 7 de la Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990 de administracién y control
gubernamentales dispone que toda entidad publica organizara internamente, en funcion a la
naturaleza de sus actividades, los sistemas de administracion y control interno de que trata esta
ley.

Que el numeral 17 del Articulo 5 de la Ley N° 070 de 20 de diciembre de 2010 de la Educacién
“Avelino Sifiani — Elizardo Pérez" sefiala que entre los objetivos de la educacién esta la de
implementar politicas y programas de alfabetizacién integral de caracter intracultural, intercultural y
plurilingtie, de formacién de personas jovenes y adultas que posibiliten la continuidad de sus
estudios hasta el nivel de educacién superior, de procesos de educacion permanente orientados a
la formacion integral, el pensamiento critico y la accién transformadora de la sociedad.

Que el Decreto Supremo N° 0004 de fecha 11 de febrero de 2009, tiene por objeto crear el
Programa Nacional de Post-alfabetizacién — PNP “Yo, Si Puedo Seguir”, bajo responsabilidad de la
Direccién General de Post-alfabetizacion dependiente del Viceministerio de Educacidn Alternativa y
Especial del Ministerio de Educacion. El Articulo 2 sefiala que se crea el Programa Nacional de
Post-Alfabetizacion — PNP, con el objetivo de proporcionar educacion primaria a los recién
alfabetizados y a todas las personas joévenes y adultas mayores de quince (15) afios que han
abandonado o no han tenido acceso a la educacion, otorgandoles un curriculo de primero a quinto
curso.

Que el Articulo 1 del Decreto Supremo N° 3251, de fecha 12 de julio de 2017 tiene por objeto: a)
Aprobar el Plan de Implementacién de Gobierno Electrénico y el inciso b) aprobar el “Plan de
Implementacion de Software Libre y Estandares Abiertos”. El Articulo 2 sefiala “El Plan de
Implementacion de Gobierno Electréonico y el Plan de Implementacion de Software Libre y
Estandares Abiertos son aplicables por todos los niveles de gobierno del Estado Plurinacional de
Bolivia”.

CONSIDERANDO II:

Que el Informe CITE: INF/VEAE/DGPA N° 129, de fecha 7 de julio de 2025, emitido por el
Informatico Nacional de la Direccion General de Post-alfabetizacion, dependiente del Viceministerio
de Educacion Alternativa y Especial, concluye que, desde el punto de vista técnico, el Manual de
Usuario del Sistema SIE-ALFA cumple con los estandares minimos requeridos en documentacion
funcional de software, siendo una herramienta valida para acompafiar la implementacion operativa
del sistema en los diferentes niveles de gestion (municipal, departamental y nacional). Su
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estructura, lenguaje y contenido reflejan adecuadamente los procesos funcionales desarrollados en
el sistema, permitiendo una apropiacion rapida por parte del usuario final y contribuyendo a la
sostenibilidad del sistema a través de una correcta capacitacién y uso. Asimismo recomienda la
emision de la Resolucién Ministerial que apruebe el Manual de Usuario del Sistema de Informacion
Educativa de Alfabetizacion (SIE-ALFA)

Que el Informe CITE: INF/VEAE/DGPA Nro. 130, de fecha 7 de julio de 2025, emitido por el
profesional abogado en Post-Alfabetizacion de la Direccién General de Post — Alfabetizacion,
dependiente del Viceministerio de Educaciéon Alternativa y Especial, concluye sefialando que la
implementacion del Sistema de Informacion Educativa de Alfabetizacion del Programa Nacional de
Post-alfabetizaciéon (SIE-ALFA), desarrollado por el area de informatica del mencionado programa,
evidencia la necesidad de emitir una Resoluciéon Ministerial que apruebe el Manual de Usuario del
Sistema de Informacién Educativa de Alfabetizacion (SIE-ALFA). Se considera legal y viable, y
cumple con el marco normativo vigente. Asimismo, recomienda la emisién de dicha Resolucion
Ministerial en virtud de que no contraviene la normativa legal vigente.

CONSIDERANDO IlI:

Que el inciso w) del Paragrafo | del Articulo 14 del Decreto Supremo N° 4857 de 06 de enero de
2023, que aprueba la estructura Organizativa del Organo Ejecutivo, establece que las Ministras y
Ministros, en el marco de las competencias asignadas al nivel central del estado en la Constitucion
Politica del Estado tiene entre sus atribuciones, emitir Resoluciones Ministeriales asi como Bi-
Ministeriales, Multi-Ministeriales en coordinacién con los Ministros que correspondan, en el marco
de sus competencias.

Que el Articulo 95 del Decreto Supremo N° 4857 de 06 de enero de 2023, de Organizacion del
Organo Ejecutivo, establece las atribuciones del Ministro de Educacion, entre ellas: ejecutar,
evaluar y fiscalizar las politicas, estrategias y programas de educacién; ejercer tuicién plena en
todo el Sistema Educativo Plurinacional, velando su calidad y pertinencia y promover el desarrollo
de la ciencia, tecnologia, investigacion e innovacién en el sistema educativo.

Que mediante Decreto Presidencial N° 5127 de 5 de marzo de 2024, el Presidente del Estado
Plurinacional de Bolivia, LUIS ALBERTO ARCE CATACORA, designé al ciudadano Omar Veliz
Ramos, como Ministro de Educacion.

POR TANTO:

El Ministro de Educacién en uso de las atribuciones conferidas por Decreto Supremo N° 4857 de
06 de enero de 2023 y el Decreto Presidencial N° 5127 de 5 de marzo de 2024.

RESUELVE:

Articulo 1.- (APROBACION). Aprobar el “Manual de Usuario del Sistema de Informacién
Educativa de Alfabetizacion SIE-ALFA”, que en Anexo forma parte integrante de la presente
Resolucién Ministerial.

Articulo 2.- (CUMPLIMIENTO). El Viceministerio de Educacién Alternativa y Especial a través de
la Direccion General de Post-Alfabetizacién y la Direccion General de Asuntos Administrativos,
quedan encargados de la difusién y cumplimiento de la presente disposicion normativa.

Registrese, comuniquese y cimplase.
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MANUAL DE USUARIO DEL SISTEMA DE INFORMACION
EDUCATIVA DE ALFABETIZACION SIE-ALFA
1. OBJETO

El Manual de Usuario es un documento técnico que tiene como objetivo brindar asistencia a los
servidores publicos del Programa Nacional de Post-alfabetizacién en el uso del Sistema de
Alfabetizacién (SIE-ALFA). Proporciona instrucciones claras, estructuradas y de facil comprensién
para garantizar una adecuada utilizacion del sistema.

2, ALCANCE

El Manual de Usuario se aplica a los procesos de registro de grupos, facilitadores y participantes, asi
como a la emisién de beneficios para los facilitadores y certificados para los participantes dentro
del Sistema de Alfabetizacion (SIE-ALFA).

3. FUNCIONALIDADES DEL SISTEMA
El Manual de Usuario se aplica a los siguientes médulos del Sistema de Alfabetizacion (SIE-ALFA):

e Gestién de grupos: La gestion de grupos es un conjunto de acciones orientadas a la
administracion, cierre y anulacién de grupos en el sistema, garantizando la trazabilidad y
validez de los procesos.

Generacion del formulario RUAL, el cual contiene un codigo de verificacién Unico que
permite la autenticacidn y validacién del registro mediante tecnologia QR.

e Gestién de Participantes: La gestidn de participantes abarca el registro y validacién de la
informacién personal de los beneficiarios del programa, garantizando la integridad y
veracidad de los datos. El proceso inicia con el registro de los datos personales en el sistema,
seguido de la verificacién del historial académico en plataformas como el SIE ALFA, SIE POST
e institutos de formacién, ademds de la consulta del dltimo curso promovido dentro del
sistema de educacion regular.

Para garantizar la autenticidad de la informacién, se realiza el cotejamiento de los datos
personales con el SEGIP, asegurando la correcta identificacion de cada participante.
Posteriormente, se procede con el registro en el formulario RUDEAL, consolidando los datos
en el sistema.

Como etapa final, se genera la emisién de certificados oficiales, los cuales incorporan un
caodigo de verificacion y autenticacién mediante tecnologia QR, permitiendo su validacion
digital y asegurando la transparencia y fiabilidad del proceso.

e Gestion de Facilitadores: El proceso de gestion de facilitadores inicia con la consulta en el
sistema SIE para verificar la existencia de registros previos, garantizando la coherencia y

F . o i s . - &
. ﬁ( | validez de la informacién. Posteriormente, se procede con el cotejamiento de los datos

personales a través del SEGIP, con el objetivo de asegurar la autenticidad de la identidad de
los facilitadores.
Una vez completada la verificacién, se realiza el registro formal de los facilitadores,
diferenciando entre maestros, no maestros y estudiantes de la Escuela Superior de
Formacién de Maestros (ESFM) y administracién de solicitudes de beneficios.

e Administracién de Puntos de Alfabetizacién: El proceso de registro y gestion de los puntos
de alfabetizacion tiene como objetivo la administracion eficiente de los espacios destinados
a la ensefianza dentro del programa. Esto incluye el registro detallado de cada punto de
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alfabetizacién, asegurando la recopilacién de datos clave como la ubicacién
georreferenciada.

Para optimizar la identificacion y monitoreo de estos puntos, se integra un sistema de
localizacién con representacién en un mapa digital, permitiendo la visualizacién en tiempo
real de su distribucion geografica. Esto facilita la planificacién.

Emisiéon de benéficos al facilitador: El proceso de emision de beneficios esta orientado a la
administracién y control de los incentivos otorgados a los facilitadores, diferenciando entre
maestros, no maestros y estudiantes de la Escuela Superior de Formacién de Maestros
(ESFM).

Este procedimiento inicia con la recepcién y validacién de las solicitudes de beneficios,
asegurando que los solicitantes cumplan con los requisitos establecidos en la normativa
vigente. Posteriormente, se verifica el historial de beneficios entregados a cada facilitador
para evitar la duplicidad en la asignacidn y garantizar una distribucién equitativa de los
recursos.

El sistema permite un control detallado de los beneficios emitidos, asegurando la
trazabilidad y transparencia en el proceso. Ademas, se genera un registro historico de los
beneficios otorgados, facilitando la consulta y blsqueda por Cl. Como etapa final, se
procede con la emision de certificados que acreditan la recepcién del beneficio, asegurando
su validez mediante un cddigo de verificacion y autenticacién por QR.
DEFINICIONES/ABREVIATURAS

Baja: Estado inactivo en el sistema, aplicado tras una solicitud expresa o debido a ausencia
prolongada, retiro o abandono de la institucién, segln corresponda.

Usuario: Personal técnico, pedagégico o informatico autorizado para operar el sistema
académico SIE-ALFA. Segln los roles asignados, puede registrar informacion, generar
reportes y verificar datos mediante autenticacién con usuario y contrasefia.

Personal Técnico: Pedagogos(as) y/o docentes de Humanidades (tem) pertenecientes a las
oficinas departamentales del PNP, responsables del ingreso y gestién de informacién en el
sistema.

Habilitacién: Proceso de registro y asignacién de un rol especifico en el sistema, vigente
mientras el usuario desempefie funciones en el Programa de Post-Alfabetizacion.
ABREVIATURAS

Area Pedagégico

DGPA: Direccion General de Pos-alfabetizacion
EJPA: Educacion de Jovenes y Adultos
MINEDU: Ministerio de Educacién

OD-PNP: Oficinas Departamentales del Programa Nacional de Post-alfabetizacién

PNP: Programa Nacional de Post-alfabetizacién.

RD-PNP: Responsable Departamentales del Programa Nacional de Post-alfabetizacion
RUAL: Registro unico de Alfabetizacién.

RUP: Registro Unico de Post-alfabetizacién — centralizador de calificaciones educacién primaria de
personas jévenes y adultas/Post-alfabetizacién

VEAVYE: Viceministerio de Educacién Alternativo y Especial
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SIE: Sistema de Informacién Educativa.

ESFM: Escuela Superior de Formacién de Maestros.
RUDEAL: Registro Unico de Estudiante de Alfabetizacion.
SEGIP: Servicio General de Identificacion Personal

5. Responsabilidades
5.1,  Servidores publicos

Los servidores publicos, sin distincién de cargo o jerarquia, son responsables del uso correcto del
Sistema de Alfabetizacidn (SIE-ALFA) en su rol de usuarios. Esto incluye la generacion, recepcidn y
custodia de la documentacién oficial, enmarcada dentro de sus funciones, deberes y atribuciones.

5.2. Sistemas informdticos

Es responsable de la administracion técnica del Sistema de Alfabetizacién (SIE-ALFA), garantizando
la integridad y seguridad de la base de datos mediante la gestidn, resguardo y respaldo de los
registros. Asimismo, debe capacitar a los servidores publicos en el uso del sistema durante su
implementacion y brindar asistencia técnica a los usuarios para su correcta operacion.

6. Sistema SIE-ALFA
6.1.  Objetivo del sistema

El Sistema de Alfabetizacién (SIE-ALFA) tiene como propdsito centralizar, gestionar y administrar
toda la informacién del Programa de Post-alfabetizacién, abarcando los procesos de recepcién,
registro, almacenamiento y resguardo de los datos generados.

6.2.  Roles del sistema
El sistema de alfabetizacién SIE-ALFA, cuenta con los siguientes Roles:
6.2.1. Administrador

Usuario con privilegios para la administracion y gestion del sistema, incluyendo la creacion,
modificacién y control de usuarios, asignacion de roles y gestion de accesos.

6.2.2. Administrador PNP

Usuario encargado de registrar usuarios, asignar roles, asi como editar y eliminar datos paramétricos
dentro del sistema.

6.2.3. Pedagogo Nacional

Responsable del seguimiento de los cursos en todos los departamentos, generando reportes por
gestion y por departamento para el monitoreo y control del progreso educativo.

\ 6.2.4. Informético Nacional

¥ / Encargado de abrir cursos, asignar o cambiar facilitadores, y generar reportes por gestiéon y por

departamento para el control y seguimiento de las actividades del sistema.
6.2.5. Pedagogo Departamental

Responsable del registro de cursos, participantes, puntos de alfabetizacidn y la inscripcién del
formulario RUDEAL en el sistema.
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6.2.6. Informatico departamental

Registro de cursos, Registro de participantes, Registro de puntos de alfabetizacidn, Registrar el
formulario RUDEAL

6.3. Mddulos o componentes del sistema
El sistema de alfabetizacidn SIE ALFA estd compuesto por los siguientes médulos:
6.3.1. Inicio

Es la pantalla principal del sistema, disefiada para proporcionar una vista general de informacién de
las cantidades de participantes, facilitadores y grupos.

6.3.2. Méddulo de beneficios del facilitador

Es una herramienta para gestionar los beneficios del facilitador, seguimiento de los mismos con
graficos estadisticos y la emision de certificados para el facilitador maestro, no maestro y
estudiantes de las ESFM

6.3.3. Maédulo de administracién de usuarios

Gestién y control de las cuentas de los usuarios que interactuaran con el sistema. Como principal
funcién incluye la asignacion de roles y permisos segun su nivel de autorizacion.

6.3.4. Mébdulo de grupos

Registro y administracion de grupos para un control de los datos consolidados y garantizar la
generacién del formulario RUAL.

6.3.5. Méddulo de migracién de datos

Importacion de datos en excel de distintas fuentes de informacién como ser, RUAL Digital y el
centralizador de grupos y participantes de las gestiones del 2009 hasta 2024.

6.3.6. Mddulo de Importacién de formularios RUAL
El médulo realiza la Importacién del formulario RUAL digital en Excel.
6.3.7. Médulo de administracién de grupos importados

Centralizador de todos los grupos y participantes importados de distintas fuentes de informacién
para su administracion y verificacion en el sistema.

6.3.8. Mddulo de Importacién de beneficios
Centralizador de beneficio importados de la gestién 2009 a 2024.
6.3.9. Mddulo de biisqueda de historial de facilitadores y participantes

Permite la consulta del facilitador y participante mediante diferentes criterios de busqueda como
carnet de identidad, nombres, apellidos y fecha de nacimiento con el fin de verificar sus datos e
historial de grupos en SIE ALFA y SIE POST.

6.3.10. Mddulo de puntos de alfabetizacién

Permite la visualizacién de todos los puntos de alfabetizacion registrados en un mapa de todos los
municipios de su departamento.

6.3.11. Médulos de reportes con gréficas por departamento, gestién y edad
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Permite hacer seguimiento y visualizar las cantidades grupos y participantes por diferentes graficas
estadisticas que reflejan en estado de la informacion en el sistema.

6.3.12. Mddulo de parte estadistico

Es una herramienta de consolidacién de la informacién estadistica y cuantitativa de puntos de
alfabetizacién y grupos por municipio y departamento.

6.4. Ingreso al sistema

Al acceder al sistema de alfabetizacion SIE-ALFA, luego de recibir las credenciales de usuario y
contrasefia, y tras haber sido habilitado en el sistema, el usuario debe navegar hasta la ruta
correspondiente:

http://alfa.test.minedu.gob.bo/

Una vez ingresado al enlace proporcionado, se desplegara la pantalla de inicio de sesion (login),
donde el usuario debera ingresar sus credenciales de acceso (usuario y contrasefia) para continuar
con el proceso de autenticacion.

Progiuima Neciotl do
Fost Altanetzacin

\—=F Rol de usuario

Y ey Ment de funcu‘fm que a m R

4 se mostrara segun el rol ri (B R N |
de cada usuario BN B .. * . . . .
& £ F£55.F 3,83 :




INFORMACION EDUCATIVA DE Versién | N° Pdgina

7 MANUAL DE USUARIO DEL SISTEMA DE CODIGO: MU-SIEALFA
-#- BOLIVIA 2.
ALFABETIZACION SIE-ALFA 1 9de 33

6.5. Botones de navegacion

El sistema cuenta con los siguientes botones de interaccion, cada uno de los cuales tiene funciones
especificas:

DESCRIPCION

Permite cerrar la sesion del usuario.

Permite acceder a informacion del usuario.

Permite desplegar u ocultar el sidebar.

Permite visualizar los archivos en lista.

Permite dar de baja a un usuario.

Permite dar de alta a un usuario.

Permite agregar un usuario, registro.

Permite realizar asignacién de roles.

Permite eliminar un usuario.

Permite editar y completar la informacién.

Nos permite ver el formulario RUAL.

Nos permite cerrar un curso.

Nos permite abrir un curso.

Permite imprimir la informacién.

Permite buscar un participante.

6.6.  Manual por roles

 El sistema de alfabetizacién SIE-ALFA contara con cinco roles asignados por defecto, cada uno de los
cuales tendré opciones y permisos especificos segun la disposicién del sistema. A continuacién, se
detallan las funciones asociadas a cada rol:
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6.6.1. Rol de usuario administrador
6.6.1.1. Funciones dentro del sistema

El usuario rol Usuario administrador cumple las siguientes funciones dentro del sistema de
correspondencia SIE-ALFA:

Blsquedas de beneficios del Facilitador
Se puede insertar puntos de alfabetizacién
Busqueda de Facilitadores
Blsqueda por Participantes
Reporte de parte estadisticos, gestidn, regién y por curso.
Administra los roles de los usuarios.
e Gestiona las paramétricas de las variables.
6.6.1.2. Opciones en el mentu

El usuario con rol de Administrador, podra tener acceso al siguiente cuadrado de acceso dentro del
menu del sistema.

Nro. MENU CAMBIO EFECTUADO

1 inicio

Beneficio Facilitador

2 | Grupo
Alfabetizacion

Punto de alfabetizacion

3 | Consultas Facilitadores

Participantes

Parte estadistico
Edad
4 | Reportes Gestion

Regidn

Cursos

Historia

Roles
5 Administrar

Ments

Usuarios

Participantes

Grupos Importados
6 | Migracién

Importado Excel

Beneficios
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Alfabetizacion 2009 - 2020

Culturas

Idiomas

' Oficios/profesiones
7 | Participantes

Gestiones

Beneficios

Departamentos

6.6.1.3. Funciones segliin menu asignadas a su rol
A. Inicio (vista por roles)

Este panel donde se puede ver la bandeja principal y la cantidad de Estudiantes, cantidad de
Facilitadores y cantidad de cursos de la Direccién General de Post-alfabetizacion.

€
o E
Opciones de acceso a - i
L kot diferentes Ind-u:a la cantidad
. registrada en cada
funcionalidades que :

]
campo
ofrece el sistema | P
e
1T 1 0101 1-1.
mesnslE. HEEEE

B. Grupos

Alfabetizacion, permitira a los usuarios puedan ver los grupos y afiadir nuevo grupo y cerrar el grupo
cuando se concluya su alfabetizacion.

Filtrar por
departamento y gestion

=
=
e -
o Afadir nuevo grupo
/)a - _
Botones para editar,

eliminar, vista previa y
cerrar
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Para poder afiadir un grupo

Busca al facilitador

Seleccionar dias y

horarios y el total de
horas Seleccionar de fecha de

inicio y fecha de
conclusion y el nro. de
cesiones

seleccionar el punto de o it

alfabetizacion y si :

corresponde una
direccion

Botones que despliegan informacién

Estado del curso Boton que desaplique la Boton que desaplique el
lista de estudiantes historial de acciones

L
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Botones de edicién, eliminacion vista previa del RUAL, y accién de cerrar curso.

Boton para editar grupo

Botén para eliminar un
grupo

¢ Esta seguro de cerrar ¢l grupo?
: - O o con of lacatador LIDIA ORTIZ OCHOA

Ko

SO QUISPE CHIRI

EID DD wozser ol Certificada con valor cur
L

1

LESta SegUIC O Cermar ¢l grupo?
= - - _'_ @ g r o tacAt e DA ORTZ OCHOA
» L BL_a
. ==k - No Fat0y weQu
Botdn para vista previa | Botdn para abrir o
cerrar grupo
C. Administrar Usuarios.
Botones asignar roles, dar de baja, alta
T Botén para registrar un
e S-S S nuevo usuario
CES—ECTN CE———
Botén para asignar
IS

Roles al usuario

Boton para dar de baja
a un usuario
Botdn para eliminar al @
- - usuario p
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Botones para la administracién del ment de navegacion

Botones para eliminar, P

editar y adicionar _';1-‘

Botdn para editar el

ment

Ecta Wenu

Botones para la administracidn del menu segin el rol.

Botones que despliega
la informacion del

ment asignado

['

=== Boton para adicionar
o acciones

5]3

Boton para eliminar el
rol

del rol
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D. Consultas

La consulta de Participante realiza la blisqueda del participante por carnet de identidad o por
nombre.

Busqueda por nimero Cl < o

Busqueda por nombre completo y fecha
de nacimiento

e

[T
(— ]

La consulta de Facilitadores realiza la busqueda del facilitador por carnet de identidad.

—» Busqueda por nimero Cl
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La consulta Puntos de Alfabetizacidn, nos delegara todos los puntos de alfabetizacion a nivel
Bolivia.

Seleccionamos
una ubicacion
y desplegard

el punto de €~

l A ] alfabetizacion

E. Reportes

Reporte por curso, estd clasificada por departamentos y nos detalla cursos abiertos y cursos
cerrados.

REPORTE CURSOS

-

n ]

B £

a8 L]
© 4
4 "
[ ] el

" "

w
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Reporte por regién, despliega la cantidad de estudiantes los cuales pueden ser filtrar departamento,
provincia, gestion y género.

CATRRANTE § 8 G

Se puede

LR LT R

; i filtrar por
I"“'*‘ i ] departamento,
L5  municipio, <

gestiony

genero

Reporte estadistico el cual podemos filtrar por departamento y por gestiones

[IEeery

T

Combo Box donde
A ; Combo Box para
Ly o seleccionar la gestion

departamento |
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Reporte donde se despliega el reporte por edades y se puede filtrar por departamento y provincia

Se puede
B & filtrar por
\—y departamento, €<—
municipio,

gestion y

genero

Parte estadistico

Combo Box donde podemos
Combo Box para seleccionar el departamento la
seleccionar la fecha provincia a




INFORMACION EDUCATIVA DE

: MANUAL DE USUARIO DEL SISTEMA DE
#s‘onivm
' ALFABETIZACION SIE-ALFA

CODIGO: MU-SIEALFA

Version

N° Pagina

;

19 de 33

F. Migracién

Alfabetizados Migracion de la gestién 2009 — 2020, despliega informacion cargada al sistema

médiate este mdodulo.

Combo Box para seleccionar el Combo Box para seleccionar la

departamento a ser migrado

ALFABETIZADOS 2009 - 2020

gestion

Botdn para seleccionar el archivo
U para cargar

Beneficios entregados, se puede migrar, buscar y filtrar por departamento los beneficios otorgados

de gestiones anteriores.

Combo Box para seleccionar el
departamento a ser migrado

t

BENEFICI05 ENTREGADOS 'I

= . Botdn para seleccionar el archivo
—______— _____} para migrar
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Documento EXCEL, se puede migrar desde un documento en Excel el formulario RUAL, ademds de
poder eliminar y modificar.

Boton para eliminar el | se s s . g
registro Boton para descargar el archivo
en formato Excel
Documaentos EXCEL
T Botdn para registrar un nuevo

a

documento

B Botdn para la importacién del

]
; archivo e
Botodn para la editar ‘
del documento i3 e 0 L
e 2 , @ [ -]
a _— B
] | * ]
° 2 | (]
(] \ o |
7] = e | l
| 8 I e ‘-
‘ r | |
= “ | et IO Lol |
. I
1 |

Grupos importados, despliega una lista con todos los ruales individuales que se han importado al
sistema

Brrapon bmpar oy

[+] ]
Botén para —L [ =] [-]
eliminar [ - I -]
et = -]
Sveim g s =
a o
- - -
[ -] : =]
Despliega la
Enbeatia e bit;;or::le B
rl:'s;a d:t a acciones Q2
Vista previa del " participantes 1 : !
RUAL r | — e
P
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Opcidn editar RUAL.
En esta seccién
podemos
editar algunos
datos del
facilitador
Botdn para
eliminar un
| (e participante
I ,
{1
Boton para
editar un
participante
L] 5]
«
G. Paramétricas

Paramétricas, visor donde se puede ver los departamentos, provincias y municipios.

Departamentos Provincias Municipios

. Wy v e =
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Para métrica, botén donde se puede afiadir, eliminar y modificar el tipo de beneficio.

[ |

Bot6n para editar el
‘ beneficio

Botén

para eliminar el
beneficio

Botdn para agregar el
beneficio

Para métrica, botén donde se puede afiadir, eliminar y modificar la gestion.

Geivoney

Botdn para eliminar la
gestion

Boton para editar la

gestion

Egrtar Gesveon

Boton para registrar una
nueva gestion
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Para métrica, para administrar oficios y profesiones, eliminar, editar y afiadir profesion.

Oficios y Profesionss

P vt s v b ¢

L e

Boton para eliminar el
oficio o profesion

Boton para registrar el

Boton para editar el o i Ak P
oficio o profesién

oficio o profesién

Para métrica, para administrar idiomas originarios, donde nos permite eliminar, editar y afiadir
idioma.

Boton para eliminar el
oficio o profesién ‘ J

Botdn para registrar el
oficio o profesién

Boton para editar el
oficio o profesién
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Para métrica, para administrar culturas, donde nos permite eliminar, editar y afiadir cultura.

Cuturm

|

Boton para registrar una
cultura

Botdn para eliminar la
cultura

Botdn para editar la
cultura

6.6.2. Rol de Usuario Informético Nacional
6.6.2.1. Funciones dentro del sistema

El usuario rol Usuario Informatico Nacional cumple las siguientes funciones dentro del sistema de
correspondencia SIE-ALFA:

Busquedas por grupos y grupos importados de alfabetizacion
Consultar participantes por Cl o por nombre
Consultar Facilitador por Ci
Visualizar los puntos de alfabetizacién

e Realiza |a gestidn alta y baja de usuarios al sistema SIE-ALFA
6.6.2.2. Opciones en el menu.

El usuario con rol de Informatico Nacional, podra tener acceso al siguiente cuadrado de acceso
dentro del menu del sistema.

Nro. MENU CAMBIO EFECTUADO

1 Inicio

2 | Grupos Alfabetizacién

Punto de alfabetizacion

3 Consultas Facilitadores

Participantes

4 | Administrar | Usuarios
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6.6.2.3. Funciones segtin menu asignadas a su rol
A. Grupos

Permitird a los usuarios poder visualizar, anular, cerrar y editar el grupo del facilitador, ademas de
poder agregar un nuevo grupo.

Filtro por departamentoy «——————————

Editar el grupo Wik pegviac ol gripm .S

En la opcién de grupos importados, se podra visualizar grupos Importados.

Filtro por departamentoy
gestion

Buscada de informacion
especifica dentrode latabla B i
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B. Consultas
Se realiza la bisqueda de participantes si tiene historia y cambien coteja si el carnet de identidad

esta vigente.
Selector del tipo de busqueda .__l
Lo ]

———>» Buscada de participante por Ci
La opcién de facilitador permite verificar si este ya cuenta con beneficios asignados o si esta

vinculado a algin grupo.

ACRTINON amre R 5k
e e g 417440

Buscada de facilitador por Cl

Visualiza todos los puntos de alfabetizacién a nivel nacional

.‘ .'-t l Pocta wom
+ r A
» dui B VR . el SO B L LR T e - -
- e o n oo
ey ¥ . st ¢ resr——
o bt \
‘ -’ Sen Geupan 1 |
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.
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Despliega el Formulario RUAL
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C. administrar

La opcion 'Usuario' permite gestionar a las personas que tendrédn acceso al sistema, asignandoles
los roles correspondientes segtin sus funciones

o Opcion para dar de
baja al usuario

Opcidn para
eliminar al Usuario

Despliega el Formulario para
registrar nuevo Usuario
Asignacion de del tipo de rol y su
respectivo departamento

6.6.3. Rol de Usuario Informatico departamental
6.6.3.1. Funciones dentro del sistema

El usuario rol Usuario Informatico Nacional cumple las siguientes funciones dentro del sistema de
correspondencia SIE-ALFA:

Blsquedas por grupos importados de alfabetizacion
Consultar participantes por Cl o por nombre
Consultar Facilitador por Cl

Visualizar los puntos de alfabetizacion

Reporte por curso

Realizar consultas a lo migrado.

e Puede visualizar la ubicacidn a nivel de departamento, provincias y municipios
6.6.3.2. Opciones en el menu

El usuario con rol de Informatico Departamental, podra tener acceso al siguiente cuadrado de
acceso dentro del menu del sistema.

Nro. MENU CAMBIO EFECTUADO

1 Inicio
2 | Grupos Alfabetizacion

Punto de alfabetizacion
3 | Consultas

Facilitadores
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Participantes
4 Reportes Cursos

Grupos Importados
5 | Migracién

Importar EXCEL

6 Paramétricas | Departamentos

6.6.3.3. Funciones seglin menu asignadas a su rol
A. Grupos

Permitird a los usuarios poder visualizar y anular el grupo del facilitador, ademés de buscar por
gestion.

it S pmtai Hmwm

Bitdcora de
acciones

Vista de
Vista previa del grupo participantes

B. Consultas

Este apartado corresponde al mismo contenido descrito previamente en el rol de Informético
Nacional punto 6.6.2.

C. Reportes

Muestra la descripcién de cursos abiertos y cursos cerrador por gestion.

REPORTE CURSOS

100
o
™
3
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D. Paramétricas

Paramétricas, visor donde se puede ver los departamentos, provincias y municipios.

Gopartamaron Provincias Munipos

6.6.4. Rol de Usuario Pedagogo Nacional
6.6.4.1. Funciones dentro del sistema

El usuario rol Usuario Pedagogo Nacional cumple las siguientes funciones dentro del sistema de
correspondencia SIE-ALFA:

Blsquedas por grupos y grupos importados de alfabetizacién
Consultar participantes por Cl o por nombre
Consultar Facilitador por Cl
Visualizar los puntos de alfabetizacion
Visualiza reportes por curso, region, gestion y edad
e Puede visualizar la ubicacién a nivel de departamento, provincias y municipios
6.6.4.2. Opciones en el menu.

El usuario con rol de Pedagogo Nacional, podra tener acceso al siguiente cuadrado de acceso dentro
del ment del sistema.

Nro. MENU CAMBIO EFECTUADO

1 | Inicio

2 | Grupos Alfabetizacion
Punto de alfabetizacion

3 | Consultas Facilitadores
Participantes
Curso

4 | Reportes il
Gestidon
Edad

) 5 | Paramétricas | Departamentos
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6.6.4.3. Funciones segun menti asignadas a su rol
A. Grupos

Permitird al usuario poder visualizar y anular el grupo del facilitador, ademas de poder de visualizar
las acciones realizadas sobre el grupo y buscar por departamento y gestién.

Filtro por departamento

¥ por gestién
(1] ] |
[ — o
O} == l - [ =]
& ~
Anular el grupo
e - — ==_ - ——
Ly = Ly Bitdcora de
" acciones
s Vista de
Vista previa del grupo participantes
B. Consultas

Este apartado corresponde al mismo contenido descrito previamente en el rol de Informatico
Nacional punto 6.6.2.

= Reportes

El sistema permite generar reportes por curso, region, gestion y edad, con opciones de filtrado por
gestion y departamento.
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D. Paramétricas
Paramétricas, visor donde se puede ver los departamentos, provincias y municipios.

Departamentos Provincias Municipics

6.6.5. Rol de Usuario Pedagogo Departamental
6.6.5.1. Funciones dentro del sistema

El rol Usuario Pedagogo Departamental cumple las siguientes funciones dentro del sistema de
correspondencia SIE-ALFA:

Busquedas por grupos y grupos importados de alfabetizacion
Consultar participantes por Cl o por nombre
Consultar Facilitador por Cl
Visualizar los puntos de alfabetizacién
Consulta en los grupos migrados al sistema
e Puede visualizar la ubicacién a nivel de departamento, provincias y municipios
6.6.5.2. Opciones en el menu.

El usuario con rol de Pedagogo Departamental, podra tener acceso al siguiente cuadrado de acceso
dentro del menu del sistema.

Nro. MENU CAMBIO EFECTUADO

1 | Inicio
2 | Grupos Alfabetizacion
Punto de Alfabetizacion
3 | Consultas Facilitadores
Participante
5 | Paramétricas | Departamento

6.6.5.3. Funciones seglin menti asignadas a su rol
A. Grupos

7"\ Permitird al usuario poder visualizar, anular, cerrar y anular el grupo del facilitador, ademas de poder
obuVekuges: | de visualizar las acciones realizadas sobre el grupo y buscar por gestion.
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Filtro por departamento y
gestion <

Grges  Grapes mperiases

Editlrelgrupo. Vista previa del grupo

En la opcién de grupos importados, se podra visualizar grupos Importados.

Filtro por departamentoy <
gestion

Buscada de informacion
especifica dentro de la tabla e

B. Consultas

Nacional punto 6.6.2.

Este apartado corresponde al mismo contenido descrito previamente en el rol de Informatico
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C. Paramétricas

Paramétricas, visor donde se puede ver los departamentos, provincias y municipios.

Departamenton Provincias. Mhunscipros

7. CONTROL DE CAMBIOS

VERSION FECHA

02/06/2025

e . B e
= '

CAMBIO EFECTUADO

Se elabora el Manual Oficial del Usuario del Sistema de

Informacién Educativa de Alfabetizacion (SIE-ALFA).
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