MINISTERIO DE EDUCACION

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS SUBSISTEMA DE DOTACION DE PERSONAL
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS Y D.O.

Convocatoria Publica Interna y Externa 001/2016
Requerimiento de Personal - Puestos de Carrera

El Ministerio de Educacion, convoca a concurso de méritos y exdmenes de competencia para cubrir el
cargo de:

Cargo: Administrativo | - Caja?2 Codigo de 001/2016

referencia :
A. OBJETIVO DEL CARGO:

Redlizar larecaudacion por venta de recibos y formularios valorados para luego depositarlos a la
Cuenta Corriente Fiscal del Ministerio de Educacién.

B. REQUISITOS MINIMOS DE HABILITACION

1. Formacién - con certificacién probatoria (se evaluara en la etapa curricular)-
Académica:
e Técnico Superior Contador General (egresado y/o titulado)
e  Aimara Bdsico.
Cursos realizados :
e Ofimdatica Bdsica
e  Cursos sobre Relaciones Humanas
e leyl178
e  Cursos relacionados al manejo de Caja
2. Experiencia - con certificacién probatoria (se evaluara en la etapa curricular)
e Ocho (8) anos en la Administracién Publica.
e Experiencia de Cuatro (4) afios en el Area Financiera.

C. ETAPAS EVALUACION

1. Evaluacién Curricular

Sélo se realizard la calificaciéon y ponderacién de la hoja de vida de aquellos postulantes que cumplan
con las instrucciones de postulacién y los requisitos minimos de la convocatoria.
2. Evaluacion Técnica
Se calificard el manejo tedrico y/o prdctico de:
e Conocimiento sobre valores fiscales que emite el Ministerio de Educacién (Cuales)
¢ Conocimientos de la normativa vigente sobre la venta de valores fiscales
3. Evaluacioén de cualidades personales (entrevista)
En reunidn sostenida con el(los) postulante(s) habilitado(s), se apreciardn las siguientes cualidades:
e Iniciativa y optimismo.
e Trabajo en Equipo
¢ Compromiso
e Oftros que considere el comité de seleccion

D. PUBLICACION DE RESULTADOS

Las fechas y resultado de las evaluaciones serdn publicadas en el panel de informaciones de la Unidad
de Recursos Humanos-DO y/o la pagina web de la institucion: www.minedu.gob.bo

Unidad de Recursos Humanos y Desarrollo Organizacional
La Paz - Bolivia
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